APPLICATION PROCEDURE

HAKUMENETTELY

Vain asianmukaisesti taytetyt ja madrdaikaan mennessa jatetyt ERA-hakulomakkeet hyvaksytaan.

Jos hakija on suorittanut tutkinnon tai saanut tutkintotodistuksen EU:n ulkopuolella, ERA-
hakulomakkeen mukana on toimitettava skannattuna EU:ssa vahvistetun
tutkinnon/tutkintotodistuksen jéiljennos.

Ohjeiden noudattamatta jattaminen johtaa valintamenettelysta poissulkemiseen.

Viraston tyokieli on englanti, joten hakijoita kehotetaan tekemadan hakemus englanniksi
hakuprosessin helpottamiseksi.

Hakemukset on ldhetettavd sdhkopostitse osoitteeseen viimeistdan XX/XX/202X klo 23.59 CET
(Ranskan aikaa), ja viestin aiheriville on merkittava selkeasti kyseessad olevan hakumenettelyn
viitenumero.

Faksilla tai postitse lahetettyja hakemuksia ei oteta huomioon.

Jos hakijan toimittamat tiedot osoittautuvat menettelyn jossain vaiheessa paikkaansa
pitdmattomiksi, kyseinen hakija voidaan hylata.

Hakija ei saa ottaa suoraan tai valillisesti yhteytta valintalautakunnan jaseniin eika laittaa ketdan
toista tekemdaan ndin hanen puolestaan. Tydsopimuksen tekemiseen valtuutettu viranomainen
(jaljempana “toimivaltainen viranomainen”) pidattaa itselleen oikeuden hylata tata kieltoa rikkovan
hakijan.

Varallaololuettelo laaditaan, ja se on voimassa 2 vuotta valintamenettelyn paattymisesta.
Varallaololuettelon voimassaoloa voidaan jatkaa toimivaltaisen viranomaisen paatoksella.
Varallaololuettelosta voidaan valita hakijoita nimitettdavaksi myds muihin edelld kuvattua
tehtavaryhmaa ja palkkaluokkaa vastaaviin tehtaviin.

Hakemuksen jattamisen maardaaikaan mennessa saapuvien hakemusten suuri maara saattaa
aiheuttaa suurten tietomaarien kasittelyyn liittyvia ongelmia jarjestelmdssa. Hakijoita
kehotetaan siksi lahettamaan ERA-hakemuksensa hyvissa ajoin ennen maaraaikaa.

Tarkeda: hakemusta tukevia asiakirjoja (esim. tutkintotodistusten oikeaksi todistettuja jaljennoksia,
tyotodistuksia jne.) El toimiteta tdssa vaiheessa, mutta niita pyydetddn menettelyn myohemmassa
vaiheessa. Asiakirjoja ei palauteta hakijoille.




