
APPLICATION PROCEDURE 

HAKUMENETTELY 

Vain asianmukaisesti täytetyt ja määräaikaan mennessä jätetyt ERA-hakulomakkeet hyväksytään. 

Jos hakija on suorittanut tutkinnon tai saanut tutkintotodistuksen EU:n ulkopuolella, ERA-

hakulomakkeen mukana on toimitettava skannattuna EU:ssa vahvistetun 

tutkinnon/tutkintotodistuksen jäljennös. 

Ohjeiden noudattamatta jättäminen johtaa valintamenettelystä poissulkemiseen. 

 

Viraston työkieli on englanti, joten hakijoita kehotetaan tekemään hakemus englanniksi 

hakuprosessin helpottamiseksi. 

 

Hakemukset on lähetettävä sähköpostitse osoitteeseen  viimeistään XX/XX/202X klo 23.59 CET 

(Ranskan aikaa), ja viestin aiheriville on merkittävä selkeästi kyseessä olevan hakumenettelyn 

viitenumero. 

 

Faksilla tai postitse lähetettyjä hakemuksia ei oteta huomioon. 

 

Jos hakijan toimittamat tiedot osoittautuvat menettelyn jossain vaiheessa paikkaansa 

pitämättömiksi, kyseinen hakija voidaan hylätä. 

 

Hakija ei saa ottaa suoraan tai välillisesti yhteyttä valintalautakunnan jäseniin eikä laittaa ketään 

toista tekemään näin hänen puolestaan. Työsopimuksen tekemiseen valtuutettu viranomainen 

(jäljempänä ”toimivaltainen viranomainen”) pidättää itselleen oikeuden hylätä tätä kieltoa rikkovan 

hakijan. 

 

Varallaololuettelo laaditaan, ja se on voimassa 2 vuotta valintamenettelyn päättymisestä. 

Varallaololuettelon voimassaoloa voidaan jatkaa toimivaltaisen viranomaisen päätöksellä. 

Varallaololuettelosta voidaan valita hakijoita nimitettäväksi myös muihin edellä kuvattua 

tehtäväryhmää ja palkkaluokkaa vastaaviin tehtäviin. 

 

Hakemuksen jättämisen määräaikaan mennessä saapuvien hakemusten suuri määrä saattaa 

aiheuttaa suurten tietomäärien käsittelyyn liittyviä ongelmia järjestelmässä. Hakijoita 

kehotetaan siksi lähettämään ERA-hakemuksensa hyvissä ajoin ennen määräaikaa. 

 

Tärkeää: hakemusta tukevia asiakirjoja (esim. tutkintotodistusten oikeaksi todistettuja jäljennöksiä, 

työtodistuksia jne.) EI toimiteta tässä vaiheessa, mutta niitä pyydetään menettelyn myöhemmässä 

vaiheessa. Asiakirjoja ei palauteta hakijoille. 

 

 


