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Eiropas virziba uz ilgtspéjigu un drosu
dzelzcelu sistému bez robezam.

Uzaicinajums iesniegt pieteikumus uz asistenta amata
vietu (finansu/administrativais asistents) Resursu un
atbalsta vieniba

Pagaidu darbinieks 2(f) (AST3) — rezerves saraksta izveidei —
ERA/AST/2023/001

|- AMATA APRAKSTS

Darbinieks stradas RSU vieniba, par ko bus atbildigs ITFM grupas vaditajs, un sniegs visparéju
finansialu/administrativu/organizatorisku atbalstu agentaras ikdienas darbibai aspektos, kas saistiti ar IKT
un iekartu/logistikas pakalpojumu parvaldibu.

Galvenie uzdevumi un pienakumi:

» lai apstradatu finansu darjjumus ka datu ievades agents un/vai iniciejosais agents saskana ar
piemérojamiem noteikumiem:

o finansu saistibam (pieméram, fondu rezervacijam, iepirkuma pasatijumiem),

o juridiskajam saistibam (pieméram, specifiskiem ligumiem, pasitijuma veidlapam, pirkuma
pashtijumiem),

o0 maksajumiem (pieméram, maksajumu direktivam, regularizacijas maksajumiem),

o iekasésanas rikojumiem;

»  veikt budZeta poziciju uzraudzibu un palidzét to uzraudzib3;

»  sekot lidzi igumu izpildei un pamatligumu patérinam;

»  sniegt administrativo atbalstu, ka to pieprasa ITFM grupas vaditajs / Resursu un atbalsta vienibas
vaditajs.

Il - ATBILSTIBAS KRITERIJI

Atlases procedira piedalas kandidati, kuri pieteikumu iesniegSanas beigu datuma atbilst visiem turpmak
minétajiem atbilstibas kritérijiem.

1. Visparigds prasibas:

> jabat Eiropas Savienibas dalibvalsts! vai Eiropas Ekonomikas zonas valsts (Islandes, Lihtensteinas
un Norvégijas) valstspiederigajam;

> jabat tiesigam izmantot visas pilsonim pienakosas tiesibas;

> jabat izpilditam piemérojamos tiesibu aktos par militaro dienestu noteiktajam prasibam?;

1 Eiropas Savienibas dalibvalstis ir: Austrija, Belgija, Bulgdrija, Cehijas Republika, Danija, Francija, Griekija, Horvatija, Igaunija, Italija, Irija, Kipra,
Latvija, Lietuva, Luksemburga, Malta, Niderlande, Polija, Portugdle, Rumanija, Slovakija, Slovénija, Somija, Spanija, Ungdrija, Vdcija un Zviedrija.
2 Ja piemérojamas,
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>  japiemit paredzéto pienakumu veik$anai vajadzigajam rakstura ipasibam3;

»  jabat fiziski spéjigam pildit ar amatu saistitos pienakumus?;

> jabat loti labam vienas Eiropas Savienibas oficialas valodas® zina$anam un pietieko$am otras
Eiropas Savienibas oficialas valodas® zinasanam tada limeni, kads nepiecie$ams ar amatu saistito
pienakumu pildisanai;

> nav sasniegts vecums, kad ES darbinieki tiek automatiski pensionéti, proti, ta ménesa péedgeja
diena, kura kandidats sasniedz 66 gadu vecumu’.

2. Minimala kvalifikécija:
»  Augstaka izglitiba, ko apliecina diploms,
VAI

»  vidusskolas izglitibas limenis, ko apliecina ar atestatu un kas nodrosina pécvidusskolas izglitibas
iespéju, ka art vismaz seSus gadus ilga atbilstiga profesionala pieredze.

Tiks pienemti tikai tadi kvalifikaciju apliecinosi dokumenti, ko izdevusas ES dalibvalstu iestades vai EEZ
(Eiropas Ekonomikas zonas) valstu iestades, ka ari kvalifikaciju apliecinosi dokumenti, ko par
lidzvertigiem atzinusas attiecigas ES vai EEZ dalibvalstu iestades.

Il - ATLASES KRITERIJI

lepriekS minétajiem atbilstibas kritérijiem atbilstoSos kandidatus novértés, un viniem pieskirs punktus
saskana ar atlases kritérijiem. Kandidatus, kas neatbilst vienam vai vairakiem atlases kritérijiem, uzreiz
neizslégs no atlases.

Atlases kriteériji, ko izmanto, lai izvértétu kandidatu pieteikumus:

»  pieradita vismaz tris gadus ilga profesionala pieredze finan3u iniciéSanas joma: saistibas;

»  pieradita vismaz tris gadus ilga profesionala pieredze finansu iniciéSanas joma: maksajumi;
»  pieradita vismaz tris gadus profesionala pieredze iepirkumu un ligumu vadib3;

> nepiecie$amas angu valodas zind3anas® (vismaz B2 [imenis trijas jomas);

> nepiecie$amas frandu valodas zina3anas® (vismaz B2 limenis trijas jomas);

»  Pieredze ES finansu parvaldibas riku izmantoSana tiek uzskatita par prieksrocibu.

ERA pieteikuma veidlapa izglitiba / akadémiska kvalifikacija un profesionala pieredze jaapraksta péc
iespéjas precizak.

Tiks nemti véra tikai tie kandidati, kuri blis sanémusi vismaz 60 % no kopéja punktu skaita, kas pieskirti par
atlases kritérijiem, un uzaicinati uz interviju un rakstisko parbaudijumu.

3 Pirms pienemsanas darba izraudzitajam kandidatam bds jaiesniedz izzina par krimindlds sodamibas neesamibu.

4 Pirms pienemsanas darba veiksmiga kandidata veselibas stavokli parbauda medicinas centra, ko noradijusi Agentara, lai apstiprinatu, ka ir ievérotas
ES paréjo darbinieku nodarbinasanas kartibas (PDNK) 13. panta prasibas.

5 Jasu dzimta valoda vai cita ES oficiala valoda, kura jums ir Joti labas zinasanas, kas atbilst C1 [imenim Eiropas vienotaja valodu prasmes limena
noteiksSanas sistéma (CEFR) http://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr

6 Otras ES oficialdas valodas zinasanas, kas atbilst vismaz B2 limenim, ka tas noteikts Eiropas vienotaja valodu prasmes limena noteiksanas sistéma
(CEFR).

7 Sk. 52. panta a) punktu Civildienesta noteikumos, ko pagaidu darbiniekiem pieméro péc analogijas, PDNK 47. pants

8 Ta ka adgentaras darba valoda ir anglu valoda, anglu valodas zinGSanam jaatbilst vismaz B2 limenim (trijGs jomds — runa, rakstisana un sapratne).

9 Ta ka francu valoda ir atbilstosa valoda sazinai ar iekséjam un aréjam ieinteresétajam personam finansu joma, ir vajadzigs minimalais B2 limenis
(trijas jomads: runa, rakstiSana un sapratne) francu valoda.
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IV — INTERVIJA UN RAKSTISKA PARBAUDE
Kandidatus, kuri izvéléti parbauzu kartai, ko veido strukturéta intervija un rakstiska parbaude, izvértés un
Siem kandidatiem pieskirs punktus, pamatojoties uz turpmak noteiktajiem kritérijiem.

1. Intervijai:

Visparigas prasmes (novérté vienigi intervijas laika):

> motivacija;

» komunikacijas prasmes;

» spéja veikt precizu darbu, ievérojot spiedienu un Tsus terminus, organizét darba slodzi un noteikt
prioritates;

» spéja stradat kopa ar citiem.

Specialas prasmes:
» spéja sazinaties anglu valoda (vismaz B2 liment) un francu valoda (vismaz B2 [imen);
» zinaSanas par ES Finansu regulu un tas istenosanas noteikumiem.

2. Rakstiska parbaude:

» analitiskas un problému risinasanas prasmes;
» ZinoSanas prasmes;
» spéja rakstit anglu valoda (vismaz B2 limenis).

Punktus par intervijam un rakstisko parbaudi pieskir sada kartiba:

> kopéjais punktu skaits par 60 punktu minimalais pietiekamais punktu skaits: 42 punkti
interviju: 40 punktu (70% no 60 punktiem)
> kopéjais punktu skaits par minimalais pietiekamais punktu skaits: 28 punkti

rakstisko parbaudi: (70% no 40 punktiem)

Ja intervija minimalais vajadzigo punktu skaits netiek iegits, kandidatu rakstiskas parbaudes nevérte.

Lai novéertéetu, cik labas ir jusu francu valodas zinasanas, lidzam nemt véra, ka viens jautajums intervijas
laika tiks uzdots Saja valoda. Kandidatiem bis jaatbild francu valoda.

Personam, kuram anglu valoda ir dzimta valoda, intervijas laika tiks parbaudita spéja sazinaties otraja ES
valoda. Ta ka ta ir dala no minétajam visparigajam prasibam, ja kandidats nespé] pieradit, ka pietiekama
[iment parvalda savu otro ES valodu, to izslédz no atlases.

IV — KOPSAVILKUMS
Adentiira.
Uzklikskiniet Seit, lai iepazitos ar Agentiras un tas struktidru aprakstu dazadas ES valodas.

Publikacijas datums: 17.5.2023. Pieteikumu iesniegsanas termins: 15/06/2023
(plkst. 23.59 CET, Valansjénas vietéjais laiks)

Darba vieta: Valansjéna, Francija

Liguma veids: pagaidu darbinieks 2(f)
Funkciju grupa un pakape: AST 3

Liguma termins: Cetri gadi ar iespéju atjaunot uz
noteiktu laiku, kas neparsniedz divus gadus. Ja
[ilgumu atjauno otru reizi, tas klast par ligumu uz
nenoteiktu laiku.

Meénesa pamatalga: 4188,45 EUR 1. pakapé ar
korekcijas koeficientu 16,8 % (no 01.07.2022.) un
attieciga gadijuma 1pasi pabalsti.
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CET, Valensjénas vietéjais laiks)

Pieteikumi jasata tikai pa e-pastu uz Sadu pastkasti:
jobs@era.europa.euvélakais Iidz 15.06.2023. (23.59

Rezerves kandidatu saraksts: pirmie 10
(indikativais skaits) kandidati tiks ieklauti rezerves
saraksta, kas ir speka lidz: 15.06.2025., deriguma
terminu var pagarinat

Pieteiksands procedira: uzklikskiniet Seit

Atlases proceddra: uzklikskiniet Seit

Parsadzibas un sidzibu procediras: uzklikskiniet
Seit

Datu aizsardziba: uzklikSkiniet uz “Datu
aizsardziba” | Eiropas Savienibas Dzelzcelu
agentdra (europa.eu)

un ritiniet uz leju I1dz sadalai “Agentiras personala
(pagaidu darbinieks, ligumdarbinieks, norikotais
valsts eksperts un stazieris) atlase un pienemsana
darba”
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