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Przed wystaniem zgtoszenia nalezy upewnic sie, ze pracodawca popiera
Pana/Pani kandydature i zobowigze sie do wyptacania Pana/Pani
wynagrodzenia oraz opfacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne w
okresie oddelegowania!

| - OPIS STANOWISKA PRACY
Oddelegowany ekspert krajowy bedzie pracowat w Biurze Wykonawczym i Dziale ds. Komunikacji i bedzie

odpowiadat przed kierownikiem dziatu / administratorem kierujagcym zespotem w nastepujacych
obszarach:

»  Obszar A —tad korporacyjny, zarzqdzanie programem prac;

»  Obszar B — planowanie strategiczne;

»  Obszar C—komunikacja, zarzqdzanie wydarzeniami, media spotecznosciowe, upowszechnianie i
szkolenia.

Kandydaci moga ubiegac sie o stanowisko w jednym, dwoch lub trzech obszarach.
Kandydaci musza wyraznie wskaza¢ w formularzu zgtoszeniowym ERA, ktérego obszaru lub obszaréw
dotyczy ich zgtoszenie.

Il - KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI

State zaproszenie do wyrazenia zainteresowania jest otwarte dla kandydatéw, ktérzy spetniajg wszystkie
ponizsze kryteria kwalifikowalnosci:

1. Wymagania ogdlne:

» jest pracownikiem organu administracji publicznej na szczeblu krajowym, regionalnym lub
lokalnym?, lub pracownikiem organizacji miedzyrzgdowej?;

» pracuje na rzecz obecnego pracodawcy na state lub na podstawie umowy o prace przez okres co
najmniej 12 miesiecy przed oddelegowaniem;

1 Administracja publiczna oznacza wszystkie paristwowe stuzby administracyjne dziatajqce na szczeblu centralnym, federalnym i regionalnym, w tym
ministerstwa, stuzby rzgdowe i parlamentarne, sqdy, banki centralne i stuzby administracyjne lokalnych organéw wtadzy, a takze zdecentralizowane
stuzby administracyjne paristwa i takich organdw.

2 Zgodnie z trescig art. 1.2 decyzji zarzqdu nr 173 z maja 2018 r. w konkretnym przypadku dyrektor wykonawczy Agencji moze zezwoli¢ na
oddelegowanie eksperta krajowego, ktory nie jest pracownikiem organu paristwowej administracji publicznej lub organizacji miedzyrzqdowe;.
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» oddelegowany ekspert krajowy pracuje na rzecz obecnego pracodawcy przez caty okres
oddelegowania;

» posiada bardzo dobrg znajomoé¢ jezyka angielskiego (najlepiej na poziomie B23) oraz dostateczng
znajomos¢ innego jezyka urzedowego® Unii Europejskiej w stopniu niezbednym do petnienia
obowigzkéw zwigzanych ze stanowiskiem;

» posiada obywatelstwo jednego z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub panstw nalezgcych
do Europejskiego Obszaru Gospodarczego (Islandia, Liechtenstein i Norwegia).

2. Kwadlifikacje:

Aby zakwalifikowaé sie do oddelegowania do ERA, ekspert krajowy musi posiada¢ co najmniej
trzyletnie doswiadczenie w petnieniu funkcji o charakterze administracyjnym, prawniczym,
naukowym, technicznym, doradczym lub nadzorczym.

Il - KRYTERIA SELEKCII

>  Obszar A - tad korporacyjny, zarzqdzanie programem prac

>  Obszar B — planowanie strategiczne

»  Obszar C - komunikacja, zarzqdzanie wydarzeniami, media spotecznosciowe, upowszechnianie i
szkolenia

Doswiadczenie kandydatéw w odniesieniu do ktéregokolwiek z powyzszych profili powinno dotyczy¢ co
najmniej jednej z dziedzin wymienionych ponize;j:

> Dla obszaru A - tad korporacyjny, zarzqgdzanie programem prac

o doswiadczenie w przygotowywaniu i monitorowaniu programu prac oraz
sprawozdawczosci w zakresie jego realizacji;

o doswiadczenie w planowaniu i monitorowaniu budzetu, w tym w korzystaniu z
odpowiednich narzedzi (Microsoft Excel / Access itd.);

o doswiadczenie w zakresie kontroli kosztow;

o doswiadczenie w (re-)priorytetyzacji prac i wydatkéw w ramach (wielo-)rocznego cyklu
budzetowego;

o doswiadczenie w tworzeniu i monitorowaniu wskaznikéw skutecznosci dziatania w
sektorze publicznym.

»  Dla obszaru B — planowanie strategiczne
o doswiadczenie w zakresie formutowania/oceny/analizy polityki w kontekscie UE;
o doswiadczenie w przygotowywaniu, wdrazaniu i monitorowaniu wieloletnich strategii /
plandéw dziatania w kontekscie UE.

> Dla obszaru C - komunikacja, zarzqdzanie wydarzeniami, media spofecznosciowe,
upowszechnianie i szkolenia
O organizacja i zarzagdzanie projektami, doswiadczenie:
= w zakresie wspomagania rozwoju i realizacji strategicznych planéw komunikacji;
= w zakresie wspierania lub wdrazania zarzadzania projektami;

3 Zgodnie z europejskim systemem opisu ksztatcenia jezykowego, dostepnym pod adresem
https://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr
4 Znajomosc¢ drugiego jezyka urzedowego UE co najmniej na poziomie B2 zgodnie z europejskim systemem opisu ksztatcenia jezykowego.
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o doswiadczenie w pracy w srodowisku miedzynarodowym:
= doswiadczenie zawodowe zdobyte w trakcie pracy w instytucjach unijnych lub
miedzynarodowych; lub
= udziat w miedzynarodowych grupach roboczych, projektach itd.;
o umiejetnosci/doswiadczenie w zakresie komunikacji, doswiadczenie:
= w sporzadzaniu i redagowaniu publikacji, oraz zarzgdzaniu nimi;
= w przygotowywaniu komunikatéw i artykutéw prasowych;
= w przygotowywaniu kampanii na rzecz komunikacji;
= w zarzadzaniu kryzysowym (lub specjalne szkolenie potwierdzone certyfikatem);
= w zarzadzaniu kontami i profilami w mediach spotecznosciowych;
= w tworzeniu tresci medialnych (np. fotografia, pliki wideo, projektowanie
graficzne, muzyka itd.);
= w przygotowywaniu tresci technicznych lub formatéw multimedialnych na
potrzeby materiatow szkoleniowych;
= w organizowaniu wydarzen lub kurséw dotyczacych upowszechniania / kurséw
szkoleniowych;
o szkolenia i upowszechnianie, wiedza i doswiadczenie:
= udokumentowana wiedza z zakresu analizowania zadan i rél, najlepiej w
odniesieniu do rdl operacyjnych lub kierowniczych w przemysle kolejowym (np.
kierownicy ds. bezpieczenstwa, dyrektorzy zarzgdzajgcy, maszynisci itd.);
= okreslenie wymogéw w zakresie kompetencji i umiejetnosci, najlepiej odnosnie
do wyzej wymienionych rdél (np. kompetencje w zakresie zarzadzania
bezpieczenstwem, znajomosc¢ przepisow UE itd.);
= przygotowywanie materiatéw szkoleniowych dotyczacych kwestii zwigzanych z
kolejnictwem (np. opracowywanie systemow zarzadzania bezpieczenstwem,
ERTMS, kultury bezpieczenstwa itd.);
o doswiadczenie w przemysle kolejowym:
= 3-letnie doswiadczenie zwigzane z dziatalnoscig kolejowsg;
= udokumentowane  doswiadczenie w  dziedzinie  bezpieczenstwa i
interoperacyjnosci kolei;
o wszelkie niezbedne umiejetnosci w zakresie obstugi komputera:
= aplikacje biurowe (np. MS Office, Libre office, Open office itd.);
= aplikacje stuzace do zarzgdzania projektami (np. MS Project, Zoho itd.);
= aplikacje oprogramowania przeznaczone do DTP i sktadu(np. Adobe InDesign,
Scribus, QuarkXPress itd.);
= edytory grafiki rastrowe] i wektorowej (np. Adobe Photoshop, Adobe lllustrator,
Inkscape, Gimp itd.);
= programy do edycji plikdw wideo (np. Adobe Premiere, Final Cut itd.);
= znajomo$¢ DRUPAL 7.0/8.0.

Kwalifikacje akademickie / wyksztatcenie i inne szkolenia oraz doswiadczenie zawodowe nalezy opisaé
mozliwie najdoktadniej w formularzu zgtoszeniowym ERA.
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State zaproszenie do wyrazenia zainteresowania odnosnie
do mandatu oddelegowanego eksperta krajowego

ERA/SNE/2019/001

Data publikacji: 18/11/2019 Termin sktadania zgfoszen: Niniejsze wezwanie do
wyrazenia zainteresowania jest otwarte, tj. NIE
obowigzuje termin sktadania zgtoszen.

Rodzaj mandatu: Oddelegowany ekspert krajowy Miejsce zatrudnienia: Valenciennes, Francja

Czas obowigzywania mandatu: 2 lata z mozliwoscig | Wynagrodzenie: Oddelegowany ekspert krajowy
przedtuzenia na taczny okres maksymalnie czterech | Pracuje na rzecz obecnego pracodawcy przez caty
lat okres oddelegowania. Oddelegowany ekspert
krajowy bedzie nadal otrzymywa¢ wynagrodzenie
od swojego pracodawcy i pozostanie objety
krajowym ubezpieczeniem spotecznym. W okresie
oddelegowania oddelegowany ekspert krajowy
otrzymuje od Agencji diety dzienne oraz — w
stosownych przypadkach — zwrot kosztéw podrézy,
jak okreslono w DECYZJI nr 173 Zarzadu Agencji
Kolejowej Unii Europejskiej ustanawiajgcej zasady
oddelegowania do Agencji oddelegowanych
ekspertow krajowych i ekspertow krajowych
odbywajgcych szkolenie zawodowe.

Jednostka: zobacz ponizej
Adres poczty elektronicznej, na ktdry nalezy
przesytac zgtoszenia: jobs@era.europa.eu

AGENCIJA

Agencja Kolejowa Unii Europejskiej jest agencjg Unii Europejskiej ustanowiong na mocy rozporzadzenia
(UE) 2016/796. Jej celem jest wspieranie rozwoju jednolitego europejskiego obszaru kolejowego bez granic
przy jednoczesnym zagwarantowaniu wysokiego poziomu bezpieczenstwa.

Gtownym celem Agencji jest usprawnienie funkcjonowania systemu kolejowego na rzecz spoteczenstwa.

Zobowigzujemy sie osiggnac ten cel poprzez:

» wydawanie certyfikatow i upowaznien oraz Swiadczenie ustug poprzedzajgcych zatwierdzenie na
rzecz sektora kolejowego;

» zapewnianie wsparcia technicznego dla Komisji Europejskiej;

> monitorowanie krajowych organdw ds. bezpieczenstwa i jednostek notyfikowanych;

» pomoc (np. upowszechnianie, szkolenie) dla panstw cztonkowskich, krajowych organdéw ds.
bezpieczenstwa i zainteresowanych stron;

» opracowywanie wspoélnego podejscia do bezpieczenstwa w europejskim systemie zarzadzania
ruchem kolejowym (ERTMS); oraz

» promowanie uproszczonego dostepu do europejskiego sektora kolejowego dla klientéw.

Wiecej szczegétdbw na temat naszych dziatan dostepnych jest w naszym jednolitym dokumencie
programowym.
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Siedziba gtdwna Agencji znajduje sie w Valenciennes, przy czym dodatkowe obiekty przeznaczone na
konkretne wydarzenia mieszczg sie w Lille. Wiecej informacji na temat misji, wizji i celéw Agencji mozna
znalez¢ pod nastepujacym adresem internetowym tutaj.

Wiecej informacji na stronie internetowej pod adresem era.europa.eu.

BIURO WYKONAWCZE | DZIAt DS. KOMUNIKACJI

Biuro wykonawcze i Dziat ds. Komunikacji (EXO) zajmuje sie rozwojem strategicznym Agencji, okreslajac
gtéwne priorytety wraz z jednostkami Agencji, zainteresowanymi stronami, zarzagdem i dyrektorem
wykonawczym.

Dziat EXO zajmuje sie nastepujgcymi kwestiami:

» tadem korporacyjnym i zintegrowanym systemem zarzadzania,
» komunikacjg, oraz
» stosunkami miedzynarodowymi.

Dziatalnos¢ EXO jest zwigzana z tworzeniem i monitorowaniem:

» odpowiednich strategii Agencji,
» budzetu i programu prac Agencji.

Wszystkie te dziatania sg spdjne z wizjg dyrektora wykonawczego. Zespdt ds. komunikacji zajmuje sie
okreslaniem odpowiednich komunikatéw i korzystaniem z odpowiednich kanatéw, aby zwiekszy¢
reputacje Agencji poprzez informowanie o jej dziataniach i osiggnieciach. Dziatania te majg takze na celu
zapewnienie odpowiedniej obecnosci w mediach spotecznosciowych oraz wfasciwej komunikacji
zewnetrznej i wewnetrznej, zwtaszcza w przypadku kryzysu. Zadaniem EXO jest rdwniez dbanie o stosunki
miedzynarodowe, tj. wspdtprace Agenciji z zainteresowanymi stronami w UE i poza nig.

PROCEDURA SKtADANIA ZGtOSZEN
Aby zgtoszenia byly wazne, kandydaci musza przedtozyé formularz zgtoszeniowy ERA nalezycie wypetniony
w jezyku angielskim.

Zgtoszenia nalezy przesytaé pocztg elektroniczng na adres jobs@era.europa.eu z wyraznym wskazaniem
numeru referencyjnego zaproszenia do wyrazenia zainteresowania w tytule wiadomosci.

Dla utatwienia procesu wszelka komunikacja z kandydatami dotyczaca przedmiotowego naboru bedzie
odbywata sie w jezyku angielskim.

Niniejsze state zaproszenie do wyrazenia zainteresowania nie podlega zadnemu terminowi.

PROCEDURA SELEKCJI
Zainteresowani kandydaci mogg ubiegac sie o stanowisko w ktérymkolwiek z obszaréw, o ktérych mowa
w sekcji lll ,Kryteria selekcji”. Otrzymane zgtoszenia bede podlegad regularnej ocenie.

Kandydaci, ktérzy zostang uznani za najbardziej odpowiednich na podstawie kryteriow selekcji, zostang
zakwalifikowani. Ich dokumentacja zgtoszeniowa bedzie przechowywana w specjalnej bazie danych; w
momencie gdy mandat odpowiadajgcy profilowi wybranego kandydata stanie sie dostepny, kandydat ten
moze zostac¢ zaproszony na rozmowe kwalifikacyjna lub test pisemny.

Stanowisko oddelegowanego eksperta krajowego moze zostac zaproponowane kandydatowi w zaleznosci
od potrzeb Agencji i dostepnosci srodkéw budzetowych. Oddelegowania dokonuje sie w drodze wymiany
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pism miedzy dyrektorem wykonawczym Agencji a przysztym pracodawcg oddelegowanego eksperta
krajowego.

PODSUMOWANIE WARUNKOW ZATRUDNIENIA

1.

Niniejsze state zaproszenie do wyrazenia zainteresowania dotyczy mandatu oddelegowanego
eksperta krajowego. Oddelegowanie nie stanowi zatrudnienia, ani nie prowadzi do zatrudnienia
w Agencji. Oddelegowany ekspert krajowy pracuje na rzecz swojego pracodawcy przez caty okres
oddelegowania, nadal bedzie réwniez otrzymywat od niego wynagrodzenie.

Oddelegowanemu ekspertowi krajowemu przystuguje dieta dzienna zgodnie z warunkami
oddelegowania, ktére znajdujg sie w DECYZJI nr 173 Zarzadu Agenc;ji Kolejowej Unii Europejskiej
ustanawiajacej zasady oddelegowania do Agencji oddelegowanych ekspertéw krajowych i
ekspertow krajowych odbywajgcych szkolenie zawodowe.

Przed ztozeniem zgtoszenia kazdy kandydat powinien upewnic sie, ze obecny pracodawca bedzie
popierat jego/jej kandydature oraz wyptacat wynagrodzenie i optacat sktadki na ubezpieczenie
spoteczne w okresie oddelegowania. Oddelegowanie zostanie potwierdzone w drodze wymiany
pism miedzy Agencjg a pracodawcag w danym panstwie cztonkowskim.

Oddelegowany ekspert krajowy moze korzystac z ogélnych i majacych zastosowanie mozliwosci

szkolenia technicznego.

ZOBOWIAZANIA

Zobowiazanie na rzecz promowania rownych
szans:

Agencja jest pracodawcy realizujgcym polityke
rownosci szans i zdecydowanie zacheca do sktadania
zgtoszenn  wszystkich  kandydatéw spetniajgcych
kryteria kwalifikowalnosci i selekcji bez wzgledu na
narodowos$¢, wiek, rase, przekonania polityczne,
filozoficzne lub religijne, pte¢ badz orientacje
seksualng oraz bez wzgledu na niepetnosprawnosc¢,
stan cywilny lub inng sytuacje rodzinng.

OCHRONA DANYCH

Celem przetwarzania przedtozonych danych jest
administrowanie zgtoszeniem w celu ewentualnego
oddelegowania do Agencji.

Wymagane dane osobowe bedg przetwarzane
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)?2018/1725 1z dnia
23 pazdziernika 2018 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych przez instytucje, organy i jednostki
organizacyjne Unii i swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 45/2001 i decyzji nr 1247/2002/WE (Tekst majacy
znaczenie dla EOG).
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