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PRZEWODNIK
Potaczony przewodnik dotyczacy przyznawania jednolitych certyfikatow bezpieczeristwa

1. Wprowadzenie

Przedsiebiorstwa kolejowe i zarzadcy infrastruktury ponosza petng odpowiedzialnos¢ za
bezpieczne funkcjonowanie systemu kolejowego i nadzér nad ryzykiem z tym zwigzanym -
kazdy w odniesieniu do swojej czesci systemu. Uznano, ze ustanowienie systemu zarzadzania
bezpieczenstwem bedzie wtasciwym sposobem wypetniania tego obowiazku.

Jednolity certyfikat bezpieczenstwa stanowi dowdd, ze przedsiebiorstwo kolejowe
ustanowito system zarzadzania bezpieczenstwem i jest zdolne do spetnienia obowigzkéw
prawnych, o ktérych mowa w art. 10 ust. 3 dyrektywy (UE) 2016/798.

Dostepu doinfrastruktury kolejowej nalezy udziela¢ tylko tym przedsiebiorstwom kolejowym,
ktore posiadaja wazny jednolity certyfikat bezpieczenstwa.

Jednolity certyfikat bezpieczenstwa jest wazny dla danego obszaru dziatalnosci, tj. jednej lub
kilku sieci w panstwie cztonkowskim lub panstwach cztonkowskich, w ktérym lub w ktérych
przedsiebiorstwo kolejowe zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢.

W zaleznosci od obszaru dziatalnosci organem wydajacym (zwanym dalej réwniez,,organem
ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa") moze by¢ albo Agencja Kolejowa Unii Europejskiej
(zwana dalej rowniez ,Agencjg”), albo wiasciwy krajowy organ ds. bezpieczenstwa. W
celu poprawy przejrzystosci w wytycznych przedstawionych w niniejszym dokumencie
przyjeto wyjsciowo, ze organem odpowiedzialnym za wydawanie jednolitych certyfikatéw
bezpieczenstwa jest Agencja. Obejmuje to wspodtprace z jednym krajowym organem ds.
bezpieczenstwa lub z wieksza liczbg takich organéw, w zaleznosci od obszaru dziatalnosci. W
przypadku gdy wniosek o jednolity certyfikat bezpieczenstwa jest skierowany do krajowego
organu ds. bezpieczenstwa zastosowanie majg jednak te same wytyczne.

Niniejsze wytyczne sa zywym dokumentem opracowanym we wspodtpracy z krajowymi
organami ds. bezpieczenstwa i przedstawicielami sektora. Ma on by¢ stale udoskonalany w
oparciu o informacje zwrotne od uzytkownikéw i z uwzglednieniem doswiadczen zdobytych
w trakcie wdrazania dyrektywy (UE) 2016/798 i odpowiednich przepiséw prawa Unii.

1.1. Cel przewodnika

Niniejsze wytyczne zawierajg informacje zaréwno dla krajowych organéw ds. bezpieczenstwa,
jak i wnioskodawcéw, dotyczace procesu i kwestii, na ktére nalezy zwréci¢ uwage. Nalezy go
czyta¢ w powigzaniu z wytycznymi na stronie internetowej Agencji dotyczacymi korzystania
z punktu kompleksowej obstugi (ang. One Stop Shop, OSS). Wzory i formularze, o ktérych
mowa w niniejszym dokumencie, s dostepne w punkcie kompleksowej obstugi.

W dokumencie opisano w szczegdlnosci:

» warunki, jakie nalezy spetni¢, aby ztozy¢ wniosek o jednolity certyfikat bezpieczenstwa;

» proces sktadania wniosku o jednolity certyfikat bezpieczenstwa;
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strukture i tres¢ dokumentacji wniosku sktadanej przez przedsiebiorstwo kolejowe;
szczegbtowe informacje o przebiegu oceny bezpieczenstwa;
warunki aktualizacji lub odnowienia jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa;

warunki dokonywania przegladu decyzji i odwotywania sie do nich oraz

v Vv Vv Vv Ww

warunki ograniczenia lub cofniecia jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

1.2. Do kogo skierowany jest niniejszy przewodnik?

Niniejszy dokument jest skierowany do przedsiebiorstw kolejowych (zwanych dalej
Jwnioskodawcami”), ktére chcg zlozy¢ wniosek o wydanie jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa, a takze do Agencji i krajowych organéw ds. bezpieczenstwa w trakcie
przeprowadzania oceny bezpieczenstwa wnioskéw o wydanie certyfikatu bezpieczenstwa.

1.3. Zakres stosowania

Niniejszy dokument dostarcza szczegdtowych informacji praktycznych, ktére maja stuzyc
jako wsparcie dla wnioskodawcédw i organéw w zakresie zrozumienia wymogéw dotyczacych
jednolitych certyfikatéw bezpieczeristwa ustanowionych w europejskich ramach prawnych.
Niniejszy przewodnik uzupetniaja:

Przewodniki dotyczace wnioskéw krajowych organéw ds. bezpieczenstwa.

Przewodnik opracowany przez krajowy organ ds. bezpieczeristwa powinien opisywac i
objasnia¢ krajowe przepisy proceduralne, w tym dokumenty, ktére wnioskodawca musi
przedtozy¢, aby wykazaczgodnosc z przepisamikrajowymi, opisywaciobjasnia¢ obowigzujaca
polityke jezykowa krajowego organu ds. bezpieczenstwa (lub panstwa cztonkowskiego)
oraz dodatkowe informacje na temat odwotywania sie od decyzji krajowego organu ds.
bezpieczenstwa.

Przewodnik i samouczki dotyczace korzystania z punktu kompleksowej obstugi sg dostepne
na stronie internetowej Agencji.

Noty wyjasniajace dotyczace procedury oceny bezpieczenstwa dla jednolitych certyfikatow
bezpieczenstwa sg opublikowane na stronie internetowej Agencji.

Whnioskodawcom zaleca sie uwazne zapoznanie sie z odpowiednimi przewodnikami
krajowymi oraz skontaktowanie sie z odpowiednimi krajowymi organami ds. bezpieczeristwa
w celu uzyskania porady dotyczacej dowodéw wymaganych w celu spetnienia wymogdéw
krajowych. W przypadku stacji granicznych informacje mozna znalez¢ na stronie internetowej
Agencji; dodatkowo zdecydowanie zalecane jest zwrdcenie sie do odpowiednich krajowych
organéw ds. bezpieczenstwa o biezgce stanowisko w tej sprawie.

We wszystkich przypadkach wnioskodawcy, ktéry kontaktuje sie z krajowym organem ds.
bezpieczenstwa i ktéry rozwaza ztozenie wniosku do Agencji, nalezy zaleci¢ skontaktowanie
sie z Agencja za posrednictwem formularza kontaktowego na stronie internetowej w celu
omoéwienia potencjalnych planéw i ram czasowych skfadania wniosku. Celem tej dyskus;ji
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jest pomoc zaréwno Agendji, jak i wnioskodawcy w planowaniu wniosku oraz unikniecie
popetnienia przez wnioskodawce btedéw we wniosku, ktére wymagatyby jego zamkniecia
i ponownego ztozenia.

Aby uzyska¢ bardziej szczegdtowe informacje na temat tego, jak spetni¢ okreslone
wymagania dotyczace systemu zarzadzania bezpieczeristwem, wnioskodawcy i organy
powinny zapoznac sie z Przewodnikiem dotyczacym wymogdéw systemu zarzadzania
bezpieczenstwem dostepnym na stronie internetowej ERA.

1.4. Struktura przewodnika

Niniejszy dokument dotyczy przyznania pojedynczego certyfikatu bezpieczerstwa. Stanowi
onréwniez czes¢ kompendium wytycznych Agencji wspierajacych przedsiebiorstwa kolejowe,
zarzadcow infrastruktury, krajowe organy ds. bezpieczenstwa i Agencje w wypetnianiu
funkcji i wykonywaniu zadan zgodnie z dyrektywa (UE) 2016/798. Jak wspomniano powyzej,
uzupetnieniem informacji opublikowanych w niniejszym przewodniku beda inne wytyczne,
ktére zostang opracowane przez krajowe organy ds. bezpieczenstwa.

Rysunek 1: Kompendium wytycznych Agencji

Zasady
ogolne nadzoru

Ramy zarzadzania k
ompetencjami dla
Agencji/krajowych
organoéw ds.
bezpieczenstwa

Koordynacja
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bezpieczeristwa
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Model
Wymogi ~A dojrzatosci
dotyczace systemu A ge n CJ I zarzadczej dla
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1. Wprowadzenie

1.5. Europejskie ramy prawne

Dyrektywa (UE) 2016/798 w sprawie bezpieczenstwa kolei (dyrektywa w sprawie
bezpieczenstwa kolei) to jeden z trzech aktéw ustawodawczych, ktére tworza techniczny
filar czwartego pakietu kolejowego. Jednym z jej celéw jest uproszczenie i harmonizacja
procesu oceny bezpieczeristwa z korzyscia dla wnioskodawcédw ubiegajacych sie o jednolity
certyfikat bezpieczenstwa. Pomoze to zmniejszy¢ obcigzenie wnioskodawcéw i ograniczy¢
ponoszone przez nich koszty, niezaleznie od planowanego obszaru dziatalnosci i organu
odpowiedzialnego za wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

Zgodnie z dyrektywa (UE) 2016/798 jednolity certyfikat bezpieczenstwa stuzy jako dowdd na
to, ze dane przedsiebiorstwo kolejowe:

ustanowito system zarzadzania bezpieczeristwem zgodnie z art. 9 dyrektywy (UE) 2016/798;

» spetnia wymogi okreslone w odnos$nych zgtoszonych przepisach krajowych oraz
» moze bezpiecznie prowadzi¢ dziatalnos¢.

Na rysunku 2 ponizej przedstawiono ogdlne informacje na temat europejskich ram prawnych
istotnych w kontekscie wydawania jednolitych certyfikatow bezpieczerstwa.

Rysunek 2: Przeglad europejskich ram prawnych

Dyrektywa w sprawie bezpieczerist- Rozporzadzenie w sprawie Agencji
wa kolei (EU) 2016/796
(EU) 2016/798
4 ) " )
Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE)
2018/763 ustanawiajace praktyczne zasady Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE)
wydawania jednolitych certyfikatow 2018/764 w sprawie honorariéw i optat
bezpieczerstwa
(. J (. J
4 ) 4 )
Rozporzadzenie dglggowane}fomw (UdE) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE)
2D u§tana\f\najqce wspoine m.eto Y 2018/867 ustanawiajace regulamin Rad
oceny bezpieczeristwa w odniesieniu do Odwotawczych
wymogow dotyczacych systemu
zarzadzania bezpieczerstwem \_ J

J

W rozporzadzeniu (UE) 2016/796 w sprawie Agencji Kolejowej Unii Europejskiej
(rozporzadzenie w sprawie Agencji) — jednym z dwdch pozostatych aktéw ustawodawczych
tworzacych techniczny filar czwartego pakietu kolejowego — opisano m.in. role i obowiazki
Agencji w kwestiach zwigzanych z wydawaniem jednolitych certyfikatéw bezpieczenstwa.

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2018/763 w sprawie okreslenia praktycznych
ustalen dotyczacych wydawania jednolitych certyfikatow bezpieczenstwa dodatkowo
zwieksza stopie harmonizacji podejscia do certyfikacji bezpieczernstwa na szczeblu
unijnym i sprzyja wspotpracy miedzy wszystkimi stronami zaangazowanymi w procedure
oceny bezpieczeristwa. Dlatego tez w rozporzadzeniu wyjasniono obowiazki spoczywajace
na Agencji, krajowych organach ds. bezpieczenstwa i wnioskodawcy oraz ustanowiono
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przepisy niezbedne do zapewnienia sprawnej wspdtpracy miedzy nimi. W zataczniku Il do
tego rozporzadzenia przedstawiono uporzadkowana i podlegajaca audytowi procedure
stuzaca zapewnieniu, aby wtasciwe organy (tj. Agencja i krajowe organy ds. bezpieczenstwa)
podejmowaty podobne decyzje w podobnych okolicznosciach, oraz zagwarantowaniu
odpowiedniego stopnia pewnosci co do tego, ze wszystkie organy przeprowadzajg ocene w
podobny sposdb.

W zataczniku do rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) 2018/762 ustanawiajagcym
wspodlne metody oceny bezpieczenstwa w odniesieniu do wymogoéw dotyczacych systemu
zarzadzania bezpieczenstwem przedstawiono wymogi, ktére wiasciwe organy musza
stosowac przy przeprowadzeniu oceny dotyczacej stosownosci, spojnosci i adekwatnosci
systemu zarzadzania bezpieczeAstwem  przedsiebiorstwa kolejowego. Ponadto
wnioskodawca ubiegajacy sie o jednolity certyfikat bezpieczenstwa musi przedstawic
dowody potwierdzajace spetnienie tych wymogoéw w dokumentacji wniosku.

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2018/764 zmienione rozporzadzeniem
wykonawczym Komisji (UE) 2021/1903 okresla honoraria i optaty pobierane przez Agencje
i warunki ich ptatnosci, w szczegélnosci:

» honoraria i opfaty pobierane przez Agencje z tytutu wnoszonych do niej wnioskéw,
uwzgledniajgc koszty wykonywania zadan powierzonych krajowemu organowi ds.
bezpieczenstwa oraz optaty za ustugi swiadczone przez Agencje.

» Mozliwosc znizki dla matych i srednich przedsiebiorstw

» Honorariaioptaty pobierane przez krajowy organ ds. bezpieczenstwa z tytutu wnoszonych
do niego krajowych wnioskéw nie wchodza w zakres powyzszego rozporzadzenia, a zatem
podlegaja przepisom na szczeblu krajowym.

W rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2018/867 ustanowiono wewnetrzny
regulamin Rad Odwotawczych Agencji. Regulamin ten opisuje mianowicie procedure
stosowang podczas postepowania odwotawczego lub arbitrazowego odnoszacego sie do
Agencji wydajacej jednolity certyfikat bezpieczenstwa. Regulamin ten zawiera szczegétowe
informacje dotyczace wniesienia odwotania, pracy i zasad gtosowania Rad Odwotawczych,
warunkow zwrotu wydatkéw jej cztonkdw itd.
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2. Warunki, jakie nalezy spetnié, aby
zlozy¢ wniosek o jednolity certyfikat
bezpieczenstwa

Dyrektywa (UE) 2016/798 ma zastosowanie do systemu kolei w panstwach cztonkowskich;
zgodnie z jej przepisami przedsiebiorstwo kolejowe musi posiadac¢ jednolity certyfikat
bezpieczenstwa, aby uzyska¢ dostep do infrastruktury kolejowej jednego panstwa
cztonkowskiego lub wiekszej liczby panstw cztonkowskich na zadeklarowanym przez siebie
obszarze dziatalnosci.

Przedsiebiorstwa kolejowe, ktdérych dziatalno$¢ podstawowa polega na swiadczeniu
ustug w transporcie towarowym lub pasazerskim, musza posiadac licencje, o ktérej mowa
w dyrektywie 2012/34/UE, niezaleznie od tego, czy prowadzona przez nie dziatalnos¢
ogranicza sie wytgcznie do dostarczania pojazdow trakcyjnych, czy tez nie. Przed uzyskaniem
dostepu do infrastruktury kolejowej warunek, ktéry przedsiebiorstwa kolejowe musza
spehic to dysponowanie wazng licencja i waznym jednolitym certyfikatem bezpieczenstwa.
Whnioskodawca musi w niektérych przypadkach posiadac¢ zaréwno licencje, jak i jednolity
certyfikat bezpieczenstwa, aby rozpocza¢ dziatalnos¢, jednakze nie jest wymagane, aby
wnioskodawca posiadat juz licencje przed ztozeniem wniosku o jednolity certyfikat
bezpieczenistwa lub odwrotnie — oba procesy moga by¢ prowadzone réwnolegle. Oba
procesy muszg jednak zostac zakoriczone przed rozpoczeciem swiadczenia ustug.

Przepisy dyrektywy (UE) 2016/798 obowiazuja wytacznie w odniesieniu do przedsiebiorstw
kolejowych objetych jej zakresem stosowania. To, czy dane dziatanie jest objete zakresem
stosowania dyrektywy, zalezy od tego, w jaki sposéb dyrektywa ta zostata transponowana
w poszczegdlnych panstwach cztonkowskich. Panstwa cztonkowskie moga ustanowic
wylaczenia z zakresu obowigzywania dyrektywy (UE) 2016/798; tym samym posiadanie
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa moze nie by¢ konieczne w przypadku:

(a) infrastruktury kolejowej, w tym bocznic, bedqcej wiasnosciq prywatng i
wykorzystywanej przez wtasciciela lub operatora do celéw, odpowiednio, ich wtasnego
transportu towarowego lub transportu oséb w celach niezarobkowych oraz pojazdéw
uzytkowanych wytqcznie na takiej infrastrukturze;

(b) infrastruktury i pojazdéw przewidzianych wytgcznie do uzytku lokalnego, historycznego
lub turystycznego;

(c) infrastruktury kolei lekkiej wykorzystywanej sporadycznie przez pojazdy kolei ciezkiej w
warunkach eksploatacyjnych systemu kolei lekkiej, w przypadkach, gdy jest to konieczne
do celdw tgcznosci w odniesieniu do wytqcznie tych pojazddw; oraz

(d) pojazddéw uzytkowanych przede wszystkim na infrastrukturze kolei lekkiej, ale
wyposazonych w pewne elementy sktadowe kolei cieZkiej konieczne do umoZliwienia
przejazdu po zamknietym i ograniczonym odcinku infrastruktury kolei ciezkiej wytqcznie
do celéw tgcznosci.
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Krajowe organy ds. bezpieczenstwa uprasza sie o okreslenie i wyjasnienie w swoich
odpowiednich przewodnikach dotyczacych wnioskéw, czy w ich panstwach cztonkowskich
ustanowiono jakiekolwiek zwymienionych powyzejwytaczen. Przedsiebiorstwom kolejowym
zaleca sie skonsultowanie sie z krajowymi organami ds. bezpieczenistwa, aby zrozumie¢, coma
zastosowanie do ich szczegdlnej sytuacji. Ustugi manewrowe moga potencjalnie wymagac
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa w zaleznosci od tego, czy wchodza one w zakres lit.
a) powyzej, czy tez nie (kwestia transpozycji w kazdym panstwie cztonkowskim). Jesli tak,
wazne jest, aby w punkcie kompleksowej obstugi wnioskodawca jasno okreslit, czy zamierza
Swiadczy¢ ustugi transportu towarowego i ustugi manewrowe, w ktérym to przypadku musi
wybrac ustugi transportu towarowego, czy ,tylko manewry’, w ktérym to przypadku wybiera
te zakladke w punkcie kompleksowej obstugi.

W niektoérych przypadkach wytaczenia ustanowione przez dane panstwo(-a) cztonkowskie w
odniesieniu do planowanego obszaru dziatalnosci obejmujacego wiecej niz jedno panstwo
cztonkowskie moga nie pokrywac sie ze soba. Na przyktad dziatalno$¢ prowadzona na
bocznicach stanowiacych element infrastruktury kolejowej bedacej wtasnoscig prywatna
moze by¢ wytgczona z zakresu obowigzywania dyrektywy (UE) 2016/798 w jednym panstwie
cztonkowskim, ale nie w innym panstwie cztonkowskim. W takiej sytuacji przedsiebiorstwo
kolejowe musi opisa¢ i wyjasni¢ w swoim wniosku rodzaj lub rodzaje dziatalnosci
w poszczegdlnych panstwach czionkowskich, w ktérych zamierza prowadzi¢ dziatalnosc,
wskazujac takze w razie potrzeby wszelkie specyficzne wymogi krajowe zwigzane z danym
rodzajem lub danymi rodzajami dziatalnosci (zob. tez pkt 2.6 w zataczniku I).

W kazdym razie we wniosku o jednolity certyfikat bezpieczerstwa nalezy zawsze wskaza¢
rodzaj lub rodzaje dziatalnosci, jakie planuje sie prowadzi¢ na danym obszarze dziatalnosci. Na
przyktad przedsiebiorstwo kolejowe zajmujgce sie wytacznie zapewnianiem trakgcji do przewozu
wagonoéw towarowych musi posiadac jednolity certyfikat bezpieczenstwa na swiadczenie ustug
transportu towarowego (obejmujacy przewdztadunkdw niebezpiecznych lub nie). Jezelito samo
przedsiebiorstwo zamierza rowniez zapewniac trakcje do przewozu wagonoéw pasazerskich,
musi ono posiadac jednolity certyfikat bezpieczeristwa na transport towarowy, jak i przewéz
0s6b (obejmujacy lub nieobejmujacy przewdz tadunkéw niebezpiecznych i obejmujacy
lub nieobejmujacy przewéz kolejami duzych predkosci). Jezeli przewédz dotyczy jedynie
pustych wagonoéw pasazerskich, woéwczas przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno$¢ wytacznie
w charakterze przedsiebiorstwa Swiadczacego ustugi w zakresie transportu towarowego.
Przedsiebiorstwa obstugujagce pojazdy wykorzystywane do prac w zakresie utrzymania
toréw w sieci kolejowej wchodzacej w zakres terytorialny dyrektywy (UE) 2016/798 w danym
panstwie cztonkowskim muszg albo posiadac wtasny jednolity certyfikat bezpieczenstwa jako
operatora ustug kolejowego transportu towarowego, albo, jesli jest to dozwolone w danym
panstwie cztonkowskim, swiadczy¢ swoje ustugi w charakterze podwykonawcédw, w ktérym
to przypadku beda dziata¢ na podstawie autoryzacji w zakresie bezpieczenstwa tego zarzadcy
infrastruktury.W tym drugim przypadku zarzadca infrastruktury ponosi petna odpowiedzialnos¢
za dostarczone produkty lub swiadczone ustugi, a jego podwykonawca nie jest zobowigzany do
posiadania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

W ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci zarzadcy infrastruktury moga by¢ zmuszeni
do korzystania z pociggdéw, pojazdéw stuzacych do kontroli infrastruktury, maszyn torowych
lub innych pojazdéw specjalnego przeznaczenia w réznych celach, takich jak: przewéz
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materiatéw lub pracownikéw w celach budowlanych lub w celach zwigzanych z utrzymaniem
infrastruktury, konserwacja obiektéw infrastrukturalnych lub zarzadzanie sytuacjami
nadzwyczajnymi. W takich przypadkach przyjmuje sie, ze zarzadca infrastruktury
dziata w charakterze przedsiebiorstwa kolejowego objetego systemem zarzadzania
bezpieczenstwem i autoryzacjq w zakresie bezpieczenstwa zarzadcy, dlatego tez nie
musi wystepowa¢ o wydanie odrebnego jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa,
niezaleznie od tego, czy jest wtascicielem stosownych pojazdéw, czy tez nie.

Dziatania prowadzone na bocznicach, takie jak zatadunek wagonéw, stanowia dziatalnos¢
przemystowa powigzang z okreslonego rodzaju dziatalnoscig kolejowa, np. zestawianiem,
przygotowywaniem i przemieszczaniem zestawdéw pojazdéw, ktére moga by¢ pociggami
lub ktére moga by¢ wykorzystywane w pociagach. Obejmuje to taczenie ré6znych pojazdow
w celu uformowania zestawdéw pojazdéw lub pociaggdw oraz ich przemieszczanie. Nie
dopuszcza sie mozliwosci przemieszczania pociaggéw lub zestawdéw pojazdéw w ramach
sieci kolejowej z upowaznienia zarzadcy infrastruktury, jezeli dany zarzadca nie jest objety
jednolitym certyfikatem bezpieczenstwa (lub autoryzacja w zakresie bezpieczenstwa).
Oznacza to, ze takich przemieszczerh moga dokonywac wytacznie przedsiebiorstwa kolejowe
(lub zarzadcy infrastruktury) posiadajgcy wazne certyfikaty bezpieczenstwa (lub autoryzacje
w zakresie bezpieczenstwa) lub dowolna inna organizacja bedaca podwykonawca tych
przedsiebiorstw kolejowych (lub zarzadcéw infrastruktury) i objeta ich systemem zarzadzania
bezpieczenstwem.

Dziatalnos$¢ taka jak transport pojazdéw wojskowych z powigzanymi wagonami dla personelu
wojskowego nie jest uwazana za dziatalnos¢ pasazerska, poniewaz gtéwna dziatalnoscia jest
transport towarowy pojazdéw. Ta sama logika ma zastosowanie do przewozéw kolejowych,
w ktérych samochody ciezarowe sa tadowane na wagony towarowe jako tadunek, a kierowcy
ciezaréwek s przewozeni tym samym pociggiem w oddzielnym wagonie pasazerskim.

Nowi uzytkownicy prowadzacy dziatalnos¢ kolejowa powinni mie¢ swiadomos¢, ze beda
musieli przedstawi¢ swoje plany biznesowe dotyczace proponowanej dziatalnosci wraz z
wszelkimi umowami wstepnymi lub innymi porozumieniami, aby wykaza¢, ze dysponuja
elementami umozliwiajagcymi ocene pod katem wymogdw okreslonych w rozporzadzeniu
(UE) 2018/762. Powinni rowniez doktadnie zastanowic¢ sie, kiedy ztozy¢ wniosek, poniewaz
plany z kilkuletnim wyprzedzeniem sprawiaja, ze ocena czesci systemu zarzadzania
bezpieczenstwem bedzie problematyczna.

Version 1.0 [12/12/2024] Uncontrolled when printed. Download the latest version at era.europa.eu.
© EU Agency for Railways, 2025.

!

11



12

PRZEWODNIK
Potaczony przewodnik dotyczacy przyznawania jednolitych certyfikatéw bezpieczenstwa

3. Jak ztozy¢ wniosek o jednolity certyfikat
bezpieczenstwa?

3.1. Skiladanie wniosku ()

Przedsiebiorstwo kolejowe jest zobowigzane do ztozenia wniosku o jednolity certyfikat
bezpieczeristwaza posrednictwem pojedynczego punktu kontaktowego punktu kompleksowej
obstugi dostepnego na stronie internetowej Agencji.

Zaleca sie ztozenie wniosku o jednolity certyfikat bezpieczerstwa co najmniej 6 miesiecy
przed:

(a) planowanq datq rozpoczecia kazdej nowej operacji transportu kolejowego, co wiqze sie
z koniecznosciq uzyskania nowego jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa;

(b) planowanq datq rozpoczecia operacji transportu kolejowego w nastepstwie
wprowadzenia jednej lub wiekszej liczby istotnych zmian dotyczqcych rodzaju, zakresu
lub obszaru dziatalnosci, co wiqze sie z koniecznosciq zaktualizowania jednolitego
certyfikatu bezpieczeristwa lub

(c) uptywem waznosci aktualnie obowiqzujgcego jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa,
co wigqze sie z koniecznosciq odnowienia jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa, aby
utrzymac ciqggtos¢ prowadzonych operacji kolejowych.

Takie ramy czasowe maja na celu ograniczenie potencjalnego ryzyka zwigzanego z
wydtuzeniem czasu poswieconego na oceng, na przykfad jesli dokumentacja wniosku nie jest
zadowalajaca i wnioskodawca potrzebuje dodatkowego czasu na dostarczenie dodatkowych
informacji. Moze to uniemozliwi¢ rozpoczecie dziatalnosci w planowanym terminie lub
zaktécic ciggtosc dziatania juz certyfikowanego przedsiebiorstwa kolejowego (zob. tez sekcja
7).Wnioskodawcy powinni mie¢ swiadomos¢, ze w normalnych okolicznosciach datg wydania
decyzji (data wydania jednolitego certyfikatu bezpieczenistwa) bedzie data rozpoczecia
obowiagzywania certyfikatu. Wnioskodawcy powinni pamietaé, ze ramy czasowe sg takie
same dla wnioskéw o nowe, aktualizowane i odnowione certyfikaty. W dwéch ostatnich
przypadkach oczekuje sie jednak, ze organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenistwa przyjmie
podejscie proporcjonalne koncentrujace sie na zmianach lub nierozstrzygnietych kwestiach
od czasu poprzedniej oceny oraz na wynikach wszelkich dziatan nadzorczych, ktére miaty
miejsce miedzy wydaniem pierwotnego certyfikatu a obecnym wnioskiem.

Whniosek o jednolity certyfikat bezpieczefistwa moze zosta¢ odrzucony ze wzgledow
formalnych, np. w sytuacjach opisanych ponizej (nalezy pamietaé, ze w niektérych
przypadkach stosowne moze by¢ odrzucenie wniosku):

(') Przed ztozeniem wniosku zaleca sie, aby wnioskodawca skontaktowat sie ze wszystkimi zaangazowanymi orga-
nami ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa i rozwazyt ztozenie wniosku o wsparcie przygotowawcze.
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(a) jezeli wnioskodawca ztozy wniosek (o nowy certyfikat, aktualizacje certyfikatu lub
odnowienie certyfikatu), podczas gdy inny ztozony przez niego wniosek nie zostat jeszcze
rozpatrzony, niezaleznie do rodzaju, zakresu i obszaru dziatalnosci;

(b) jezeli wnioskodawca posiada juz wazny jednolity certyfikat bezpieczeristwa wydany
przez organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa i chce poszerzy¢ swéj obszar
dziatalnosci w innym paristwie cztonkowskim lub w innych paristwach cztonkowskich,
sktadajgc wniosek o nowy jednolity certyfikat bezpieczeristwva w danym paristwie
cztonkowskim lub danych paristwach cztonkowskich wtasciwych dla rozszerzonego
obszaru dziatalnosci;

(c) jezeli wnioskodawca posiada juz wazny jednolity certyfikat bezpieczeristwa i ztozyt
wniosek o ,nowy” certyfikat, niezaleznie od rodzaju, zakresu i obszaru dziatalnosci;

(d) jezeli nie istnieje jeszcze wazny jednolity certyfikat bezpieczeristwa w przypadku
wnioskodawcy, ktory sktada wniosek o odnowienie lub aktualizacje certyfikatu;

(e) wniosek moze réwniez zosta¢ odrzucony ze wzgledu na nieprzedfoZzenie waznych
dowoddw zgodnosci z wymogami okreslonymi w rozporzqdzeniu (UE) 2018/762 —
wymogami dotyczqcymi systemu zarzqdzania bezpieczeristwem.

Nalezy zauwazy¢, ze kazdy pierwszy wniosek o wydanie jednolitego certyfikatu
bezpieczenistwa, niezaleznie od tego, czy wnioskodawca wczesniej posiadat certyfikat
bezpieczenistwa, czy nie, powinien by¢ sktadany w punkcie kompleksowej obstugijako,,nowy”
whniosek. Jezeli wnioskodawca dysponuje wczesniejszym certyfikatem bezpieczenstwa w
ramach poprzedniego systemu, moze to zosta¢ uwzglednione przez organ ds. certyfikacji w
zakresie bezpieczenstwa przy dokonywaniu oceny dokumentaciji.

Ogodlnie rzecz biorac, po ztozeniu wniosku w punkcie kompleksowej obstugi nie mozna
go zmieni¢, chyba Zze wnioskodawca zwrdci sie o to, a organ ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa ponownie otworzy czes¢ wniosku w zwigzku z zaistniata kwestia. W trakcie
przeprowadzania oceny wnioskodawca moze wystapi¢ réwniez o przerwanie procedury
rozpatrywania ztozonego przez siebie wniosku, np. aby ograniczy¢ koszty w przypadku, gdy
uzna, ze wniosek nie jest wystarczajgco dobrze przygotowany, aby mdégt zosta¢ pomysinie
rozpatrzony.Takie wnioski musza zosta¢ skierowane droga urzedowa do organu ds. certyfikacji
w zakresie bezpieczenstwa i zgtoszone w punkcie kompleksowej obstugi za posrednictwem
dziennika kwestii (zob. sekcja 3.2).

Whioskodawca moze rozpocza¢ procedure skladania nowego wniosku od wczesniejszego
wniosku o wsparcie przygotowawcze (zob. sekcja 5.1). Pozwala to unikng¢ niespojnosci
miedzy poszczegdlnymi wnioskami, przyspieszajac procedure sktadania wniosku.

We wszystkich przypadkach zdecydowanie zaleca sie, aby wnioskodawca, ktéry rozwaza
ztozenie wniosku do Agencji, skontaktowat sie z Agencjg za posrednictwem formularza
kontaktowego na stronie internetowej w celu omodwienia potencjalnych planéw i
harmonogramu sktadania wniosku. Celem tej dyskusji jest pomoc zaréwno Agenciji, jak i
whnioskodawcy w planowaniu wniosku oraz unikniecie popetnienia przez wnioskodawce
btedéw we wniosku, ktére wymagatyby jego zamkniecia i ponownego ztozenia.
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3.2. Punkt kompleksowej obstugi

Punkt kompleksowej obstugi to platforma informatyczna obstugiwana przez Agencje i
dostepna we wszystkich jezykach urzedowych Unii, za posrednictwem ktorej nalezy sktadac
wszystkie wnioski o jednolity certyfikat bezpieczenistwa.

Aby ztozy¢ wniosek o jednolity certyfikat bezpieczenstwa, wnioskodawca musi miec
zarejestrowanego uzytkownika w punkcie kompleksowej obstugi. Zgodnie z obowigzujaca
definicjg uzytkownik to osoba fizyczna wyznaczona przez wnioskodawce do zarzadzania
procesem skfadania wniosku w punkcie kompleksowej obstugi. Zaleca sie, aby tym
zarejestrowanym uzytkownikiem byt kto$ z organizacji wnioskodawcy, a organizacja
wprowadzita S$rodki zapewniajace, ze zawsze ma zarejestrowanego uzytkownika.
Jednoczesnie uzytkownik sktadajgcy wniosek w punkcie kompleksowej obstugi staje sie
osoba odpowiedzialng za kontakty, do ktérej kierowane s wszystkie wiadomosci dotyczace
whniosku. Osoba odpowiedzialna za kontakty wnioskodawcy moze jednak przekaza¢ swoje
uprawnienia do uzyskania dostepu do wniosku innym osobom ze swojej organizacji (lub
spoza niej). Instrukcje dotyczace tego, jak to zrobi¢, mozna znalezé w przewodniku dla
uzytkownikéw OSS na stronie internetowej Agencji. Wnioskodawca ponosi wylaczng
odpowiedzialno$¢ za zarzadzanie uzytkownikami wewnatrz swojej organizacji oraz za
zarzadzanie prawami dostepu powigzanymi z wnioskami.

W przypadku organéw odpowiedni pracownicy musza by¢ zarejestrowanymi uzytkownikami
punktu kompleksowej obstugi przypisanego do wniosku przez kierownika programu
odpowiednich organéw po otrzymaniu powiadomienia o nowym wniosku ich dotyczacym.
Z definicji uzytkownik to osoba fizyczna przypisana przez organ do zarzadzania oceng
bezpieczeistwa w punkcie kompleksowej obstugi. Wylaczna odpowiedzialnos¢ za
zarzadzanie uzytkownikami w ramach organu (np. w przypadku zwolnienia chorobowego)
oraz powigzanymi prawami dostepu do wnioskéw spoczywa na danym organie i osobie
zarzadzajacej programami w tym organie.

Zadaniem punktu kompleksowej obstugi jest rejestrowanie wynikéw i rezultatéw procesu
oceny, uwzgledniajac powody jej przeprowadzenia. Zaréwno wnioskodawca, jak i podmioty
oceniajagce powinny wzig¢ pod uwage, ze cata odpowiednia komunikacja powinna by¢
rejestrowana w OSS. Dostarcza on réwniez wnioskodawcy informacji na temat statusu
wszystkich etapéw procedury oceny bezpieczenstwa, rezultatéw oceny i decyzji w kwestii
wydania jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa. Wnioskodawca moze zapoznad sie z
wynikami i rezultatami oceny po jej zatwierdzeniu przez odpowiedni organ. Jezeli w ocene
bezpieczenstwazaangazowanych jestkilkaorganéw, Agencjazestawiawynikiirezultaty oceny
przeprowadzonej przez poszczegdlne organy. Za posrednictwem punktu kompleksowej
obstugi wnioskodawcy przekazuje sie nastepnie decyzje w kwestii wydania jednolitego
certyfikatu bezpieczenstwa wraz ze stosownym uzasadnieniem. Podobnie w przypadku gdy
Agencja jest organem ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, wysytanie powiadomien o
wystawieniu faktur obstugiwane jest z poziomu punktu kompleksowej obstugi.

Z poziomu punktu kompleksowej obstugi mozna réwniez zarzadza¢ konfiguracja
wszystkich zamieszczonych tam dokumentéw. Pracownicy organéw bioracych udziat
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3. Jak ztozy¢ wniosek o jednolity certyfikat bezpieczenstwa?

w procesie przeprowadzania oceny bezpieczenstwa dysponujg niezbednymi danymi
uwierzytelniajagcymi uprawniajagcymi ich do uzyskania dostepu do wszystkich dokumentéw
i informacji dotyczacych wniosku, do ktérego ich przypisano (tj. do dokumentacji wniosku
oraz innych dokumentéw lub informacji zwigzanych z oceng). Pracownicy organu dysponuja
dostepem do wynikéw i rezultatéw oceny przeprowadzonej przez inny organ w trybie tylko
do odczytu. Moga oni réwniez — podobnie jak wnioskodawca - sktada¢ nowe lub zmienione
dokumenty w trakcie przeprowadzania oceny, aby uzasadni¢ swoja decyzje. Dokumentéw
zapisanych w systemie nie mozna usuwac - mozna je wytacznie zastapi¢ nowsza wersja.

Kazdy wnioskodawca ma prawo do przygotowania i ztozenia w dowolnym momencie
waznych wnioskéw w punkcie kompleksowej obstugi zgodnie z obowigzujacymi przepisami
UE dotyczacymi kolei, specyfikacjami oraz warunkami korzystania z punktu kompleksowej
obstugi.W przypadku, gdy Agencja wystepuje w charakterze organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa, wniosek o wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa jest sktadany
do Agencji, jak i do krajowego organu lub organdw bezpieczenstwa wiasciwych dla danego
obszaru dziatalnosci w celu rozpatrzenia czesci dotyczacej przepiséw krajowych.

W takich przypadkach zgodnos¢ z wszelkimi formalnymi i istotnymi przepisami, wymogami,
warunkami wstepnymi lub warunkami zwigzanymi z kwestiami administracyjnymi, np.:

» finalizowanie i formalne ztoZzenie wniosku w punkcie kompleksowej obstugi;
P tres¢ formalnego potwierdzenia wptyniecia wniosku przez Agencje;

» wymog podpisania wnioskéw i raportdw Agencji w punkcie kompleksowej obstugi, w tym
ostatecznych decyzji/aktéw; oraz

» wszelkie inne istotne kwestie regulowane przez prawo UE;

wchodzi w zakres wylacznej odpowiedzialnosci Agencji, ktéra okresla odpowiednie
specyfikacje. W zwigzku z tym, w odniesieniu do wspomnianych wyzej kwestii
administracyjnych, wszystkie krajowe organy ds. bezpieczenstwa zaangazowane w
ocene wniosku (w przypadku gdy Agencja petni funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa) powinny uzna¢ wszelkie wnioski sktadane w ramach punktu kompleksowej
obstugi za wazne, biorgc réwniez pod uwage fakt, ze jezeli Agencja petni funkcje organu ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, podlega ona prawu UE, a nie wymogom krajowym
okreslonym w krajowym prawie administracyjnym panstw cztonkowskich UE.

W ponizszej tabeli podsumowano najwazniejsze funkcje punktu kompleksowej obstugi:

Tabela 1: Najwazniejsze funkcje punktu kompleksowej obstugi

Whnioskodawca Organy zaangazowane w przeprowadzanie oceny
bezpieczenstwa
» sktadanie dokumentacji wniosku w formie » potwierdzanie wptyniecia wniosku;
elektronicznej;
» zarzadzanie konfiguracjg dokumentacji wniosku » zarzadzanie konfiguracja dokumentacji oceny
(biblioteka); (biblioteka);
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Whnioskodawca Organy zaangazowane w przeprowadzanie oceny
bezpieczenstwa

» przegladanie informacji dotyczacych » okreslanie najistotniejszych punktéw procedury
najistotniejszych punktéw oceny i postepéw oceny bezpieczenstwa i informowanie o postepach
dokonanych na poszczegélnych etapach oceny w odniesieniu do poszczegdlnych etapdw oceny
bezpieczenstwa (pulpit nawigacyjny); bezpieczenstwa (pulpit nawigacyjny);

» rejestrowanie wiadomosci wymienianych » rejestrowanie wiadomosci wymienianych z
z organami (dziennik kwestii), co zapewnia whnioskodawcg (dziennik kwestii), co zapewnia
identyfikowalnos¢ decyzji; identyfikowalnos¢ decyzji;

v
v

przegladanie wynikéw i rezultatéw oceny (po jej
zatwierdzeniu);

zgtaszanie rezultatow i efektéw oceny;

v

powiadomienie o decyzji o wydaniu jednolitego » Informowanie o decyzji dotyczacej wydania
certyfikatu bezpieczenstwa; jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa;

v

zarzadzanie wnioskami o zmiane decyzji organu ds. | » uwierzytelnianie uzytkownikéw i zarzadzanie nimi;
certyfikacji bezpieczenstwa;

v

uwierzytelnianie uzytkownikéw i zarzadzanie nimi; » przypisywanie uzytkownikéw do wnioskéw
(zarzadzanie rolami i uprawnieniami);

A4
v

przypisanie uzytkownikéw do wniosku; zarzadzanie wszystkimi wnioskami o jednolity

certyfikat bezpieczenstwa przypisanymi do danego

organu;
» zarzadzanie wszystkimi wnioskami o jednolity » rejestrowanie zdarzen (dziennik zdarzer);
certyfikat bezpieczenstwa ztozonymi przez
whnioskodawce;
» rejestrowanie zdarzen (dziennik zdarzen). » aktualizowanie bazy danych ERADIS.

Krajowy organ ds. bezpieczenstwa moze ustanowi¢ swdj wiasny system zarzadzania
informacjami, pod warunkiem, ze wszelkie kwestie skierowane do wnioskodawcy beda
zgtaszane lub przynajmniej rejestrowane za posrednictwem punktu kompleksowej obstugi.
Obejmuje to wszelkie niezbedne dokumenty, aby zapewni¢, ze identyfikowalno$¢ decyzji jest
przeniesiona do punktu kompleksowej obstugi zanim rozpocznie sie proces decyzyjny.

Dodatkowe informacje dotyczace funkcji punktu kompleksowej obstugi mozna znalez¢ w
podreczniku uzytkownika punktu kompleksowej obstugi na stronie Agencji.

3.3. Wyboér organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa

W przypadku gdy obszar dziatalnosci jest ograniczony do jednego panstwa cztonkowskiego,
wnioskodawca moze wskaza¢, korzystajac z punktu kompleksowej obstugi, ktéry organ —
Agencja czy krajowy organ ds. bezpieczenstwa danego panstwa cztonkowskiego — bedzie
odpowiedzialny za wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

Przedsiebiorstwa kolejowe moga $wiadczy¢ ustugi az do stacji granicznych w sasiednich
panstwach czlonkowskich, jezeli takie stacje sa uznawane za takie przez te panstwa
cztonkowskie. Jezelicharakterystykassieciizasady funkcjonowania sg podobne, takie przypadki
nie wiaza sie z koniecznoscia rozszerzenia obszaru dziatalnosci - tym samym w nastepstwie
konsultacji i uzgodnienia z odpowiednimi krajowymi organami ds. bezpieczenstwa mozna
je wiaczy¢ w dziatalno$¢ w inny sposéb ograniczong do terytorium jednego panstwa
cztonkowskiego. Od wnioskodawcy wymaga sie wskazania kraju w OSS, w ktérym obszarem
dziatalnosci bedzie stacja graniczna, oraz wskazania w opisie obszaru dziatalnosci, jaki bedzie
zakres tej dziatalnosci, na przyktad granica panstwa do... (nazwa stacji lub odcinka toru).
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Whnioskodawcom zaleca sie zapoznanie sie z przewodnikami dotyczacymi wnioskéw
opracowanymi przez kazde panstwo czlonkowskie, w ktérym zamierzajg prowadzi¢
dziatalno$¢, pod katem dostepnosci i szczegétowych wymogdéw dotyczacych stacji
granicznych.

Jezeli obszar dziatalnosci wnioskodawcy nie ogranicza sie do terytorium jednego panstwa
cztonkowskiego, Agencje uznaje sie domyslnie za organ ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenistwa, a zatem w takiej sytuacji wnioskodawca nie moze zmieni¢ organu ds.
certyfikacji wskazanego w punkcie kompleksowej obstugi.

Whioskodawcy powinni mie¢ swiadomosc, ze jezeli prowadza dziatalnos¢ w jednym panstwie
cztonkowskim i wybierajg Agencje jako organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa,
odpowiedni krajowy organ ds. bezpieczenstwa bedzie nadal zaangazowany w procedure w
czesci dotyczacej przepiséw krajowych.

Wybér organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa jest wigzacy do momentu
zakonczenia lub przerwania procedury oceny bezpieczenistwa, co oznacza, ze wnioskodawca
nie bedzie w stanie zmieni¢ wskazanego przez siebie organu po ztozeniu wniosku o jednolity
certyfikat bezpieczenstwa w punkcie kompleksowej obstugi.

Jezeli obszar dziatalnosci ogranicza sie do terytorium jednego panstwa cztonkowskiego, na
etapie wsparcia przygotowawczego (zob. sekcja 5.1) wnioskodawca moze zdecydowac sie
skierowa¢ swoj wniosek do innego organu. W takim przypadku w punkcie kompleksowej
obstugi nalezy ztozy¢ nowy wniosek o wsparcie przygotowawcze po zakonczeniu pierwszego
whniosku.

3.4. Polityka jezykowa

Jezeli funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa petni krajowy organ
ds. bezpieczenstwa, dokumentacja wniosku musi zosta¢ sporzadzona w jezyku urzedowym
panstwa cztonkowskiego wiasciwego dla planowanego obszaru dziatalnosci, jak wskazano
w przewodniku dotyczacym wnioskdw opracowanym przez wiasciwy krajowy organ ds.
bezpieczenstwa.

Jezeli funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa petni Agencja, jezyk, w
ktérym nalezy sporzadzi¢ wniosek, ustala sie w nastepujacy sposéb:

P cze$¢ dokumentacji wniosku dotyczaca utworzenia systemu zarzadzania bezpieczenstwem
nalezy sporzadzi¢ w jednym z jezykéw urzedowych Unii;

P cze$¢ dokumentacji wniosku stuzaca wykazaniu zgodnosci ze zgtoszonymi przepisami
krajowymi nalezy sporzadzi¢ w jezyku okreslonym przez panstwo cztonkowskie wihasciwe
dla planowanego obszaru dziatalnosci i wskazanym w przewodniku dotyczacym wnioskéw
opracowanym przez wiasciwy krajowy organ ds. bezpieczenstwa.

Krajowy organ ds. bezpieczenstwa wihasciwy dla planowanego obszaru dziatalnosci moze
zazadac¢ od wnioskodawcy dostarczenia ttumaczenia czesci dokumentdw istotnych z punktu
widzenia kontroli zgodnosci z obowigzujagcymi przepisami krajowymi na jezyk uznawany
przez ten krajowy organ ds. bezpieczenstwa. Zakres takiego wymogu ogranicza sie jednak
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do opisania lub wykazania w inny sposéb, jak przyjete rozwigzania w zakresie zarzadzania
bezpieczenstwem przyczyniaja sie do spetnienia wymogdéw ustanowionych w zgtoszonych
przepisach krajowych; krajowy organ ds. bezpieczenstwa nie moze natomiast zazadac
przettumaczenia catego systemu zarzadzania bezpieczefstwem.

Zaleca sie, aby przy planowaniu wniosku o jednolity certyfikat bezpieczenstwa wnioskodawca
wziat pod uwage konieczno$¢ wykonania ttumaczenia tego wniosku.

3.5. Honorariaioptaty

Jezeli funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa pelni krajowy organ
ds. bezpieczenstwa, honoraria i optaty pobiera krajowy organ ds. bezpieczeristwa zgodnie z
obowiazujacymi przepisami krajowymi. Dodatkowe informacje na ten temat mozna uzyskac
w przewodniku dotyczagcym wnioskéw opracowanym przez wihasciwy krajowy organ ds.
bezpieczenstwa.

Jezeli funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa pelni Agencja, to
honoraria i optaty pobierane przez Agencje do celdw zwigzanych z wydawaniem nowych,
zaktualizowanych lub odnowionych jednolitych certyfikatow bezpieczenstwa sa zgodne
z rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) 2018/764 zmienionym rozporzadzeniem
wykonawczym Komisji (UE) 2021/1903 w sprawie honoraridw i optat pobieranych przez Agencje
Kolejowq Unii Europejskiejiwarunkdw ich ptatnosci. Znizka moze by¢ dostepna po przedtozeniu
odpowiednich dowodéw dla matych i srednich przedsiebiorstw. Dalsze szczegétowe
informacje na ten temat mozna znalez¢ na stronie internetowej Agencji.

Honoraria i optaty definiuje sie w nastepujacy sposdb:

» honoraria: kwoty pobierane z tytutu uzyskania, utrzymania, aktualizacji lub cofniecia
jednolitych certyfikatow bezpieczenstwa;

» oplaty: kwoty pobierane z tytutu wykonania innych ustug, takich jak wsparcie
przygotowawcze, przeprowadzenie audytéw, inspekcji lub wizyt.

Kwote honorariéw i optat stanowi suma nastepujacych elementéw:

» liczby godzin poswieconych przez Agencje na rozpatrzenie wniosku, pomnozonej przez
stawke godzinowa Agencji oraz

» odpowiednie koszty krajowych organdéw ds. bezpieczenistwa wynikajace z rozpatrzenia
krajowej czesci wniosku.

Stawka godzinowa Agengji jest ustalana w taki sposéb, aby zréwnowazy¢ ponoszone
przez siebie koszty bezposrednie (np. wynagrodzenie personelu, koszty podrézy) i koszty
posrednie (np. koszty $wiadczenia ustug zarzadzania/wsparcia, takich jak ustugi $wiadczone
przez sekretariat i dziat finansoéw, koszty ogélne). W obliczeniach nie uwzglednia sie kosztow
przeprowadzania audytéw, ktére pobiera sie niezaleznie.

Wszelkie koszty zwigzane z dziataniami w zakresie wsparcie przygotowawczego (zob. sekcja
5.1) nalicza sie zgodnie z powyzsza metoda.
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W przypadku odrzucenia wniosku lub przerwania procedury jego rozpatrywania na zadanie
whnioskodawcy wnioskodawca jest zobowigzany do pokrycia honorariéw i optat zwigzanych
z ustugami, ktére zostaty juz wyswiadczone.

W przypadku gdy Agencja jest organem ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa,
powiadomienie o wystawieniu faktur obstugiwane jest z poziomu punktu kompleksowej
obstugi. Faktura jest zamieszczana w dokumentacji, a powiadomienie wraz z informacja o
terminie ptatnosci jest przesytane zarejestrowanemu uzytkownikowi wyznaczonemu przez
whnioskodawce do zarzadzania dokumentacjg wniosku. Proces powiadamiania odbywa sie
zgodnie z tymi samymi zasadami co powiadamianie o kwestiach. Termin pfatnosci ustala sie
zgodnie z aktem wykonawczym w sprawie honorariéw i optat — musi on przypadac¢ w ciagu
60 dni kalendarzowych od daty powiadomienia wnioskodawcy o wystawieniu faktury.
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4, Strukturaitres¢ dokumentacji wniosku

Dokumentacja wniosku obejmuje:

» formularz wniosku;

» Jezeli wnioskodawca dysponuje specjalnym adresem do wystawiania faktur, zaleca sie
umieszczenie tych informacji w oddzielnym pliku i przestanie ich do punktu kompleksowej
obstugi;

» dokumentacjadowodowa potwierdzajaca, ze wnioskodawca ustanowit system zarzadzania
bezpieczenistwem zgodnie z art. 10 ust. 3 lit. a) dyrektywy (UE) 2016/798;

» dokumentacja dowodowa potwierdzajagca, ze wnioskodawca spetnia wymogi okreslone
w odnosnych przepisach krajowych zgtoszonych zgodnie z art. 8 dyrektywy (UE) 2016/798;

» odniesienia w dokumentacji dotyczacej systemu zarzadzania bezpieczefistwem w celu
okresdlenia lokalizacji dowodéw potwierdzajacych spetnienie odpowiednich wymogow
wspoélnych metod oceny bezpieczerstwaw odniesieniu do wymogéw dotyczacych systemu
zarzadzania bezpieczenstwem, obowiazujacej technicznej specyfikacji interoperacyjnosci
dotyczacej podsystemu,Ruch kolejowy"” oraz obowiagzujacych przepiséw krajowych oraz

» informacje o aktualnym statusie planu lub planéw dziatan naprawczych stuzacych
rozwigzaniu wszelkich powaznych probleméw zwiazanych z przypadkami niezgodnosci
lub wszelkich innych problematycznych kwestii zidentyfikowanych w toku dziatan
nadzorczych prowadzonych od czasu zakoriczenia poprzedniej oceny. Jezeli chodzi o
wniosekoodnowienielubaktualizacjeistniejgcegojednolitego certyfikatu bezpieczenstwa,
nalezy réwniez przedstawic informacje o wszelkich niewielkich zastrzezeniach pozostatych
po zakoniczeniu poprzedniej oceny.

Dokumentacje wniosku nalezy ztozy¢ droga elektroniczng za posrednictwem punktu
kompleksowej obstugi, korzystajac z formularzy internetowych dostepnych w systemie. W
zataczniku | do niniejszego przewodnika zawarto instrukcje uzytkowania dotyczace tresci
whniosku o jednolity certyfikat bezpieczenstwa.

Whniosek musi by¢ zwiezty, musi stanowi¢ zamknieta catos¢ i musi zawierac wszystkie istotne
informacje.

Korzystajac z tabeli orientacyjnej udostepnionej w punkcie kompleksowej obstugi,
whnioskodawca jest zobowigzany do przyporzadkowania swoich poszczegélnych
dokumentéw dokumentacji dowodowej:

» wymogow przewidzianych w zatgczniku | do wspdlnych metod oceny bezpieczenstwa
w odniesieniu do wymogdéw dotyczacych systemu zarzadzania bezpieczenstwem
(dodatkowe informacje na temat tych wymogdéw mozna uzyska¢ w przewodniku Agengji
poswieconym wymogom dotyczacym systemu zarzadzania bezpieczerstwem);

» wymogoéw przewidzianych w obowiagzujacej technicznej specyfikacji interoperacyjnosci
odnoszace;j sie do podsystemu ,Ruch kolejowy” (TSI OPE) oraz
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» wymogoéw przewidzianych w obowiazujacych przepisach krajowych poszczegdlnych
panstw cztonkowskich objetych obszarem dziatalnosci.

Tabela orientacyjna umozliwia indeksowanie informacji w taki sposéb, by zapewnic
podmiotowi oceniajgcemu mozliwos¢ ich fatwego wyszukania - dotyczy to réwniez faczy
do dokumentéw uzupetniajacych. W tym wzgledzie wnioskodawca powinien wykorzysta¢
kolumne z uwagami w tabeli orientacyjnej w OSS, aby okresli¢, gdzie w danym dokumencie
mozna znalez¢ wymagane dowody. Przyspieszy to ocene i zmniejszy koszty, poniewaz
podmioty oceniajace nie beda przeglada¢ wielu stron dokumentéw w celu znalezienia
odpowiednich dowoddéw zgodnosci z wymogami. Dokumenty przedstawione na poparcie
whniosku powinny by¢ zwiezte i by¢ odpowiednio ujete w odniesieniach w tabeli orientacyjne;j.
Uwazne korzystanie z tabeli orientacyjnej moze pomécw zademonstrowaniu funkcjonowania
systemu zarzadzania bezpieczeristwem i opanowania go przez wnioskodawce. Mozna
zamiescic¢ rowniez odniesienia do innych dokumentéw:

» abypodmiotoceniajagcy mégtupewnicsie, ze dokumenty teistnieja, i —w razie koniecznosci
- zapoznac sie z ich trescig oraz

» aby mozna bylo wystapi¢ o przekazanie tych dokumentéw po wydaniu jednolitego
certyfikatu bezpieczeristwa w celu ich zbadania w ramach pézniejszych dziatan
nadzorczych.

Kazdy krajowy organ ds. bezpieczenstwa jest zobowigzany do opisania i wyjasnienia w
opracowanym przez siebie przewodniku dotyczacym wnioskéw wymogdw przewidzianych
w przepisach krajowych zgtoszonych przez jego panstwo cztonkowskie. Krajowy organ ds.
bezpieczenstwa moze wymagac¢ od wnioskodawcoéw, aby wypetnili oni tabele orientacyjng
swoich procedur, odnoszac je do wymogéw krajowych i zamiescili ja w odpowiedniej
krajowej czesci wniosku.

Ogdlnie rzecz biorac, w odniesieniu do kazdego z wymogdw prawnych, ktére nalezy spetnic,
whioskodawca bedzie musiat wykaza¢ zaréwno istnienie procedury, jak i przedstawi¢ dowody
na to, ze jest ona stosowana.

Codozasadywewnioskuoodnowienielubaktualizacjejednolitegocertyfikatubezpieczenstwa
réwniez nalezy zawrze¢ wszystkie elementy wchodzace w sktad dokumentacji wniosku.
Whnioskodawca powinien jednak wskaza¢ i opisa¢ zmiany w dokumentacji dowodowe;j
przekazanej od momentu ztozenia poprzedniego wniosku (po rozpatrzeniu, ktérego wydano
jednolity certyfikat bezpieczenstwa). Aby utatwic zidentyfikowanie zmian wprowadzonych w
dokumentacji dowodowej, wnioskodawca powinien zaznaczy¢ te zmiany w zaktualizowanych
dokumentach i przedstawi¢ stosowne wyjasnienie dotyczace zmian. Dla okreslonych zmian o
charakterze administracyjnym przewidziano procedure uproszczona.
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PRZEWODNIK
Potaczony przewodnik dotyczacy przyznawania jednolitych certyfikatéw bezpieczenstwa

5. Procedura oceny bezpieczenstwa

Procedura oceny bezpieczenstwa skfada sie z nastepujacych etapéw:

Wsparcie
przygotowawcze
(opcjonalnie)

Woptynigcie Kontrola Ocena Podjecie Zakoriczenie
whniosku wstepna szczegbtowa decyzji oceny

W ponizszych sekcjach przedstawiono szczegétowe informacje na temat procedury oceny
bezpieczenstwa z punktu widzenia wnioskodawcy.

Procedura oceny bezpieczefistwa ma charakter iteratywny, jak przedstawiono na rysunku
3. Oznacza to, ze organy wiasciwe dla planowanego obszaru dziatalnosci maja prawo
wystepowac z uzasadnionymi wnioskami o przekazanie dodatkowych informacji lub o
ponowne ztozenie elementéw wniosku w trakcie oceny.

Whnioskodawcom zaleca sie upewnienie sie, ze zawsze jest dostepna osoba, z ktérag Agencja
moze sie skontaktowa¢ w czasie sktadania wniosku, co zapewni jak najlepsze wykorzystanie
okresu oceny oraz pozwoli to unikna¢ straty czasu, w przypadku gdy osoba ds. kontaktéw jest
chora, na wakacjach lub jest w inny sposéb niedostepna.
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Rysunek 3: Procedura oceny bezpieczenstwa

Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa i krajowe organy

R ds. bezpieczenstwa wtasciwe dla planowanego obszaru dziatalnosci

Wsparcie
przygotowaw

Otrzymaj
whniosek

~
Kontrola
uzupetniajac wstepna
>— 1 miesiac
< Nie —
=
~
> 4 miesigce
=

Powiadom
zainteresowal
strony

Zakoncz
ocene

1> Wsparcie przygotowawcze nie jest obowiazkowe dla wnioskodawcy
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PRZEWODNIK
Potaczony przewodnik dotyczacy przyznawania jednolitych certyfikatow bezpieczeristwa

5.1. Wsparcie przygotowawcze

Zdecydowanie zaleca sie, aby przed ztozeniem wniosku o wydanie jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa (nowy, aktualizacja i odnowienie) wnioskodawca ztozyt wniosek o wsparcie
przygotowawcze za posrednictwem punktu kompleksowej obstugi, aby mozna byto
tatwiej zrozumie¢ oczekiwania i zmniejszy¢ na najwczesniejszym etapie ryzyko opdznien
w wydawaniu jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa, ktére mogtyby zakiéci¢ ciggtos¢
dziatania.

Wsparcie przygotowawcze ma na celu:

» utatwienie nawigzania kontaktéw na wczesnym etapie;

» sprzyjanie budowaniu relacji pomiedzy podmiotem oceniajgcym lub podmiotami
oceniajgcymi a wnioskodawca;

» zapewnienie mozliwosci zaznajomienia sie z systemem zarzadzania bezpieczenstwem
wnioskodawcy oraz

» upewnienie sie, ze wnioskodawca uzyskat dostateczng ilos¢ informacji, aby wiedzie¢, jakie
sg oczekiwania, jaki jest przebieg procedury oceny i tryb podejmowania decyzji.

Aby w petni wykorzysta¢ wsparcie przygotowawcze, zaleca sie stosowanie nastepujacego
podejscia:

» wnioskodawca przygotowuje dokumentacje obejmujaca przynajmniej przeglad jego
systemu zarzadzania bezpieczenstwemisktada jg za posrednictwem punktu kompleksowej
obstugi; Dokumentacja musi zawiera¢ informacje wymienione w pkt 1-6 zatacznika 1 do
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2018/763, ale ilo$¢ dostarczonych informacji
nie ogranicza sie do tej listy. Rzeczywisty przedmiot wsparcia przygotowawczego nie
musi dotyczy¢ catego systemu zarzadzania bezpieczeristwem ani nie musi obejmowac
wszystkich organow, ktére dokonajg oceny formalnego wniosku. Wybér tego, co ma zostac
ocenione i przez kogo, nalezy do wnioskodawcy, cho¢ wyrazne skupienie sie na tym, co
jest wazne dla wnioskodawcy, uprosci proces i pozwoli zaoszczedzi¢ czas i pienigdze.

» organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa wyznacza date spotkania (daty spotkan)
izajmuje sie kwestiami organizacyjnymi (np. okreslenie miejsca spotkania lub zastosowanie
innej metody komunikowania, zaproszenie ekspertow);

» wnioskodawca ustala porzadek spotkania (spotkan);

» Krajowy organ ds. bezpieczenstwa wtasciwy dla obszaru dziatalnosci przedstawia ogélne
wyniki/tendencje swojego poprzedniego nadzoru, w stosownych przypadkach, na
whniosek organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa.

» w stosownych przypadkach organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa koordynuje
swoje dziatania z wnioskodawca i innymi krajowymi organami ds. bezpieczeristwa w celu
omowienia kwestii zwigzanych z dokumentacja wsparcia przygotowawczego i - jezeli
zostanie to uznane za istotne dla wniosku — w celu oméwienia informacji zwrotnych
uzyskanych w zwigzku z dziataniami nadzorczymi przeprowadzonymi przez odpowiedni
krajowy organ ds. bezpieczeristwa (lub odpowiednie krajowe organy ds. bezpieczenstwa);

» aby zapewnic przejrzystosc i jasnos¢ komunikacji miedzy Agencja (w przypadku, gdy pefni

ona funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa), whasciwym krajowym
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organem ds. bezpieczenstwa (lub wiasciwymi krajowymi organami ds. bezpieczenstwa)
iwnioskodawca, kwestie zidentyfikowane na etapie wsparcia przygotowawczego rejestruje
sie i $ledzi, stosujac zasady analogiczne do tych stosowanych w toku przeprowadzania
wiasciwej oceny (zob. sekcje 5.3 i 5.4). Zdecydowanie zaleca sie stosowanie tego podejscia
réwniez w sytuacji, gdy funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa petni
krajowy organ ds. bezpieczenstwa.

» wnioskodawca przechowuje zapis przebiegu spotkania (spotkan), sporzadzajac stosowny
protokét i przekazujac go wszystkim uczestnikom spotkania do wgladu i zatwierdzenia.
Zapis przebiegu spotkania (spotkan) moze zostac zarchiwizowany w punkcie kompleksowej
obstugi, aby usprawni¢ przeprowadzanie oceny bezpieczenstwa w przysztosci.

Nalezy zauwazy¢, ze wsparcie przygotowawcze to nie to samo, co wstepny kontakt w celu
wyjasnienia zakresu projektu. Agencja doradza wnioskodawcom, aby przed ztozeniem
whniosku skontaktowali sie zarowno z Komisjg, jak i z odpowiednimi krajowymi organami
ds. bezpieczenstwa w celu omoéwienia planowanych dziatan. Dzieki temu uniknie sie
niepotrzebnych btedéw we wnioskach, a tym samym obcigzenie pracg zaangazowanych
organéw bedzie mniejsze.

Cho¢ wnioskodawca nie musi bra¢ udziatu w etapie wsparcia przygotowawczego, zaleca sie
przeprowadzenie tego etapu, poniewaz pozwala on ograniczy¢ potencjalne ryzyko na etapie
oceny i usprawnia przebieg samej oceny. Wnioskodawca moze wciaz ztozy¢ swdj wniosek
o jednolity certyfikat bezpieczefistwa bez wsparcia przygotowawczego. Jezeli jednak
wnioskodawca wystapi o wsparcie przygotowawcze, poszczegdlne organy wiasciwe dla
obszaru dziatalnosci sa zobowigzane do wziecia udziatu w tym etapie. Zaleca sie, aby przed
ztozeniem wniosku wnioskodawcy skontaktowali sie z Agencja za posrednictwem naszego
punktu kontaktowego na stronie internetowej w celu przeprowadzenia wstepnej dyskusji na
temat tego, z czym wigze sie wsparcie przygotowawcze.

Jakiekolwiek wsparcie przygotowawcze wiaze sie z opfatami (zob. sekcja 3.5) i podlega
standardowym zasadom w zakresie komunikacji (zob. sekcja 8). Dokumenty przekazane przez
whnioskodawce, dokumenty opracowane na etapie wsparcia przygotowawczego, a takze —
w stosownych przypadkach - zapisy dotyczace podejmowanych dziatan koordynacyjnych
s archiwizowane w punkcie kompleksowej obstugi. Jezeli wnioskodawca wystapit o
wsparcie przygotowawcze, dokonany przez niego wybor organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa pozostaje wigzacy do momentu:

» wniesienia wniosku o jednolity certyfikat bezpieczenstwa przez wnioskodawce lub
» wystapienia przez wnioskodawce o zakorczenie etapu wsparcia przygotowawczego.

» W takim przypadku wnioskodawca moze ponownie wystgpic¢ o wsparcie przygotowawcze
i wybra¢ inny organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa.

Etap wsparcia przygotowawczego musi zosta¢ zamkniety na wniosek wnioskodawcy lub
po uzgodnieniu przez wiasciwe strony przed ztozeniem wniosku o wydanie jednolitego
certyfikatu bezpieczenstwa. W przewodnikach krajowych organéw ds. bezpieczenstwa
powinny znajdowac sie informacje na temat ustalen, ktére maja zastosowanie w przypadku
wsparcia przygotowawczego, w tym procedury sktadania wniosku o udzielenie wsparcia
przygotowawczego, oraz wyjasnienie przyczyn takiego dziatania.
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PRZEWODNIK
Potaczony przewodnik dotyczacy przyznawania jednolitych certyfikatow bezpieczeristwa

5.2. Wplyniecie wniosku

Po zlozeniu wniosku o jednolity certyfikat bezpieczenstwa (nowy, aktualizacja lub
odnowienie) punkt kompleksowej obstugi automatycznie potwierdza wptyniecie wniosku
w imieniu organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa. Nalezy zauwazy¢, ze kazdy
pierwszy wniosek o wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa, niezaleznie od
tego, czy wnioskodawca wczesniej posiadat certyfikat bezpieczenistwa, czy nie, powinien
by¢ sktadany w punkcie kompleksowej obstugi jako ,nowy” wniosek. Jezeli wnioskodawca
dysponuje wczeéniejszym certyfikatem bezpieczenstwa w ramach poprzedniego systemu,
moze to zosta¢ uwzglednione przez organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa przy
dokonywaniu oceny dokumentacji. Aby proces ten byt bardziej skuteczny, wnioskodawcy
powinni wskaza¢ we wniosku wszelkie zmiany wprowadzone do swojego systemu zarzadzania
bezpieczenstwem od czasu ostatniejoceny. Powiadomienie przesytane wnioskodawcy zawiera
réwniez informacje o dacie rozpoczecia oceny, w odniesieniu do ktérej monitorowana beda
cele posrednie i obowiazujace terminy. Procedura oceny rozpoczyna bieg w dniu otrzymania
potwierdzenia wptyniecia wniosku zgodnie z art. 2 ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) 2018/763 (praktyczne zasady wydawania jednolitych certyfikatow bezpieczeristwa
przedsiebiorstwom kolejowym).

Organy wtasciwe dla planowanego obszaru dziatalnosci nie potwierdzajg wptyniecia wniosku;
whnioskiem zarzadza wytacznie organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa. Poniewaz
wszystkie wiadomosci dotyczace nowych wnioskéw bedg kierowane do wyznaczonych oséb
zarzadzajacych programami, aby unikna¢ probleméw w tym zakresie, takich jak nieobecnos¢
danej osoby w momencie ztozenia nowego wniosku, zacheca sie organy do utworzenia
dodatkowej funkcyjnej skrzynki odbiorczej, do ktoérej przekierowywane beda wszystkie
naptywajace powiadomienia.

Aby usprawni¢ przebieg procedury przekazywania powiadomien, Agencje i krajowe
organy ds. bezpieczenstwa zacheca sie do korzystania z punktu kompleksowej obstugi do
rejestrowania informacji o obowiazujacych je dniach ustawowo wolnych od pracy. Informacje
te sa wykorzystywane przez punkt kompleksowej obstugi do przetwarzania daty rozpoczecia
oceny ustalonej w potwierdzeniu odbioru wniosku. Kazdy organ rejestruje w systemie
informacje o dniach ustawowo wolnych od pracy w danym roku najpézniej do korica roku
poprzedniego i aktualizuje te informacje w razie koniecznosci, jezeli w ciggu roku dojdzie do
zmiany tych dni.

W odniesieniu do kazdego wniosku osoby zarzadzajace programem w kazdym organie
wiasciwym dla obszaru dziatalnosci przydzielaja odpowiednie zasoby za posrednictwem
punktu kompleksowej obstugi. Aby zapobiec skracaniu czasu dostepnego na ocene
bezpieczenstwa, whasciwe organy zacheca sie do szybkiego przydzielania zasobéw bedacych
do ich dyspozycji (zob. sekcja 6).

W ponizszej tabeli opisano rézne role i obowigzki, jakie poszczegdlne organy (tj. Agencja i
krajowe organy ds. bezpieczeristwa) moga petni¢ w ramach punktu kompleksowej obstugi. W
zaleznosci od ztozonosci wniosku i jego procedury wewnetrznej kazdy organ przydziela jeden
lub wiecej srodkéw na zakorczenie procesu oceny bezpieczenstwa w ramach prawnych ram
czasowych. Tym samym zasobom mozna przypisa¢ jedna role lub wiecej. Kazdym wnioskiem
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zarzadza sie w taki sam sposoéb jak projektem o okreslonej dacie rozpoczecia i zakonczenia,
ktéra w tym przypadku odpowiada dacie potwierdzenia wptyniecia wniosku i dacie wydania
decyzji przez organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa. Zaleca sie dostosowywanie
metod zarzadzania projektami do zakresu i stopnia ztozonosci wniosku.

Tabela 2: Role i obowiazki

Role Obowiazki
Osoba zarzadzajaca Osoba odpowiedzialna za opracowywanie programu, zarzadzanie nim oraz jego
programem wykonanie, co wiaze sie z koniecznoscia:

» przyjmowania powiadomieri o nowych wnioskach;

» perspektywicznego planowania podziatu zasobéw, aby nalezycie obstugiwac
nowe whnioski, wnioski o aktualizacje i wnioski o odnowienie;

v

przydzielania odpowiednich zasoboéw na realizacje poszczegdinych projektow;

zapewniania spéjnosci decyzji podejmowanych w odniesieniu do
poszczegdlnych projektéw;

v

» zarzgdzanie ocenq skutecznosci programu i procesem jego ustawicznego
doskonalenia.
Kierownik/kierowniczka Osoba odpowiedzialna za przygotowanie i wykonanie przydzielonego jej
projektu projektu w zakresie certyfikacji bezpieczerstwa oraz za zarzgdzanie tym

projektem, co wiaze sie z koniecznoscia:

» petnienia funkcji przywddczych i koordynowania procesu oceny, w stosownych
przypadkach réwniez na etapie wsparcia przygotowawczego;

v

realizacji celéw projektu, w szczegdlnosci terminowego przeprowadzania oceny
zgodnie z obowiqzujgcymi normami jakosci;

v

identyfikowania wszelkich kwestii, ktére mogtyby uniemozliwi¢ pomysine
przeprowadzenie oceny;

v

posredniczenia w kontaktach z osobq zarzqdzajgcq programem w celu
wymieniania sie informacjami na temat kwestii, ktére mogq wptynq¢ na
mozliwos¢ zakoriczenia oceny oraz na tres¢ ostatecznej decyzji w sprawie
wydania lub odmowy wydania jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa;

v

zgtaszania podmiotom na wyzszym szczeblu decyzyjnym wszelkich przypadkéw
wydania rozbieznych opinii przez podmioty oceniajqce, ktdrych organ decyzyjny
nie byt w stanie samodzielnie rozstrzygnqc;

v

zawieszenia oceny w przypadku wykrycia znaczqcej kwestii do momentu
otrzymania od wnioskodawcy informacji uzupetniajqcych;

v

zarzqdzania zaleceniem dotyczqcym wydania jednolitego certyfikatu
bezpieczeristwa;

v

przekazywania podmiotowi odpowiedzialnemu za podjecie decyzji (prodmiotom
odpowiedzialnym za podjecie decyzji) wszelkich decyzji odmownych wydanych
na wczesniejszym etapie procedury (tj. przed zakoriczeniem oceny);

v

zgtaszania podmiotowi odpowiedzialnemu za podjecie decyzji postepéw w
przeprowadzaniu oceny;

v

przygotowania jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa (jezeli podjeto decyzje o
wydaniu jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa);

v

zapewnienia prawidtowego stosowania odpowiednich proceséw i procedur.
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Potaczony przewodnik dotyczacy przyznawania jednolitych certyfikatow bezpieczeristwa

Role

Obowiazki

Wiodacy podmiot oceniajacy
(w przypadku, gdy w
procedurze bierze udziat
wiecej niz jeden podmiot
oceniajacy)

Podmiot odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie oceny
technicznej dotyczacej przydzielonego mu projektu w zakresie certyfikacji
bezpieczenstwa oraz za zarzadzanie ta ocena, co wigze sie z koniecznoscia:

» koordynowania prac technicznych prowadzonych przez poszczegélne podmioty
oceniajqce na poszczegdlnych etapach procesu oceny oraz, w stosownych
przypadkach, na etapie wsparcia przygotowawczego;

» posredniczenia w kontaktach z kierownikiem projektu, aby dzielic sie kwestiami,
ktére moggq utrudni¢ pomysine zakoriczenie oceny;

» zgtaszania podmiotom na wyzszym szczeblu decyzyjnym wszelkich przypadkéw
wydania rozbieznych opinii przez podmioty oceniajqce, ktdrych kierownik
projektu nie jest w stanie samodzielnie rozstrzygnqc;

» zapewniania spéjnosci decyzji podejmowanych przez poszczegélne podmioty
oceniajqce;

» zarzgdzania ogéinymi wynikami oceny.

Wiodacy podmiot oceniajacy petni ponadto wyszczegélnione ponizej funkcje

podmiotu oceniajgcego.

Podmiot oceniajacy

Podmiot odpowiedzialny za przeprowadzenie konkretnej czesci oceny, ktérg mu
przydzielono, co wigze sie z koniecznoscia:
» wnoszenia wktadu w realizacje celéw projektu, w szczegdlnosci w dbanie
o terminowe podejmowanie dziatar zwiqzanych z ocenq zgodnie z
obowiqzujgcymi normami jakosci;

A4

w stosownych przypadkach koordynowania dziatari z wnioskodawcg, np. w celu
zwrdcenia sie o przekazanie informacji uzupetniajgcych lub udzielenie wyjasnieri
lub w celu przyjecia opracowanego przez wnioskodawce planu dziatania;

v

identyfikowania wszelkich kwestii, ktére mogtyby uniemozliwi¢ pomysine
przeprowadzenie oceny;

v

posredniczenia w kontaktach z wiodgcym podmiotem oceniajgcym, aby dzieli¢
sie kwestiami, ktére mogq utrudnic przeprowadzenie czesci oceny lub oceny, za
ktérq odpowiada inny podmiot oceniajqgcy;

zarzqdzania wynikami przydzielonej mu czesci (przydzielonych mu czesci)
oceny;

zgtaszania postepdw w realizacji przydzielonej mu czesci (przydzielonych mu
czesci) oceny wiodgcemu podmiotowi oceniajqcemu i kierownikowi projektu (w
przypadku, gdy nie jest on jednoczesnie wiodgcym podmiotem oceniajgcym);

» stosowania odpowiednich proceséw i procedur.

v

v

Osoba odpowiedzialna za
zgodnos$¢ proceduralng

Osoba odpowiedzialna za sprawdzenie prawidtowosci przebiegu procedury
oceny bezpieczenstwa przed podjeciem jakiejkolwiek decyzji w kwestii wydania
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa, co wiaze sie z koniecznoscia:

» sprawdzenia prawidtowego stosowania odpowiednich proceséw i procedur.

» wydawania zalecenia w kwestii wydania jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa
uwzgledniajqcego wszelkie decyzje odmowne wydane na wczesniejszym etapie
procedury (tj. przed zakoriczeniem oceny), w oparciu o wyniki kontroli;

» przekazywania sporzqgdzonego przez siebie zalecenia podmiotowi
odpowiedzialnemu za podjecie decyzji (podmiotom odpowiedzialnym za
podjecie decyzji).

Podmiot odpowiedzialny za
podjecie decyzji

Podmiot odpowiedzialny za zatwierdzenie opinii lub za podjecie decyzji w
sprawie wydania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

5.3. Kontrola wstepna

Etap wstepnej weryfikacji stuzy zapewnieniu odpowiedniosci, istotnosci i spdjnosci
przekazanej przez wnioskodawce dokumentacji dowodowej, tak aby mozna byto przystapi¢
do oceny szczegdtowej. Kazdy organ wiasciwy dla obszaru dziatalnosci zapoznaje sie

odpowiednio z dokumentacjg wniosku, aby:

» ustali¢, czy struktura wniosku i zawarte w nim odniesienia sg wystarczajace do
zagwarantowania skutecznego przeprowadzenia oceny i jej odpowiedniego

udokumentowania;

Version 1.0 [12/12/2024] Uncontrolled when printed. Download the latest version at era.europa.eu.

© EU Agency for Railways, 2025.



5. Procedura oceny bezpieczenstwa

P ustali¢, czy przedstawione dowody potwierdzaja spetnienie obowiazujacych wymogoéw;
oraz

P potwierdzi¢ aktualny status realizacji opracowanego przez wnioskodawce planu
lub opracowanych przez wnioskodawce planéw dziatan naprawczych stuzacych
rozwiagzaniu, odpowiednio, wszelkich powaznych probleméw zwigzanych z przypadkami
niezgodnosci oraz wszelkich innych problematycznych kwestii zidentyfikowanych w
toku dziatari nadzorczych prowadzonych od czasu zakoriczenia poprzedniej oceny. Jezeli
chodzi o wniosek o odnowienie lub aktualizacje istniejacego jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa, nalezy réwniez przedstawi¢ — w stosownych przypadkach - informacje o
wszelkich niewielkich zastrzezeniach pozostatych po zakonczeniu poprzedniej oceny.

W ciggu pierwszego miesigca od daty wptyniecia wniosku organy biorace udziat w ocenie
bezpieczenstwa sprawdzaja w stosownych przypadkach, czy:
» wnioskodawca przekazat informacje wymagane zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

» przedstawione we wniosku dowody oraz jego struktura i zawarte w nim odniesienia
(np. podrecznik dotyczacy systemu zarzadzania bezpieczenstwem zawiera odniesienia
do innych procedur i przepiséw) sa wystarczajagce do zagwarantowania skutecznego
przeprowadzenia oceny i jej odpowiedniego udokumentowania oraz

» wniosek jest napisany wystarczajaco dobrze, aby umozliwi¢ ocene dokumentacji wniosku.
Jezeli Agencja petni funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, organy biorace
udziat w procedurze oceny bezpieczenstwa daza do koordynacji, aby oméwic kwestie takie jak:
» komunikacja wewnetrzna i zewnetrzna (zob. sekcja 8);

» ustalenia organizacyjne;

» podziat zadan;

P szczegbtowy harmonogram;

» powotanie cztonkéw zasobu ekspertéw;

» w stosownych przypadkach istotne informacje na temat skutecznosci dziatan
wnioskodawcy w zakresie bezpieczenstwa zebrane w trakcie prowadzenia dziatan
nadzorczych w przesztosci (zob. tez sekcja 12). Informacji tych udziela krajowy organ ds.
bezpieczenstwa;

» w stosownych przypadkach informacje zwrotne ze wsparcia przygotowawczego.

Pierwsze spotkanie koordynacyjne najlepiej jest zorganizowa¢ wkrétce po przydzieleniu
poszczegdlnych zasobéw do danego wniosku. Pozostate spotkania koordynacyjne mozna
zorganizowac na wniosek organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa w celu oméwienia
posrednich i koncowych wynikéw wstepnej kontroli.

W przypadku gdy wnioskodawca wskazatw swoim wniosku, ze zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢
obejmujaca stacje w sasiednich panstwach cztonkowskich o podobnej charakterystyce sieci
i stosujgce podobne przepisy eksploatacyjne, jezeli stacje te sa potozone w poblizu granicy,
whnioskodawca wskaze to, wybierajac obszar dziatalnosci dla tego panistwa cztonkowskiego,
a nastepnie stacje graniczng i dostarczy odpowiedni opis obszaru dziatalnosci. Najczesciej
ma to posta¢ granicy panstwowej miedzy X a X. Krajowy organ ds. bezpieczenstwa, na
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terytorium ktérego znajduje sie stacja graniczna, jest wéwczas odpowiedzialny za ocene
dowodoéw, ktére wnioskodawca przedstawit, aby uzyska¢ dostep do tego odcinka kolei, i
wydania pozytywnego lub negatywnego wniosku w tej sprawie.

Wyzej wymienione konsultacje nie musza mie¢ miejsca, jezeli istnieja szczegdlne
umowy transgraniczne miedzy panstwami cztonkowskimi lub krajowymi organami ds.
bezpieczenstwa, ktére obejmuja operacje miedzy stacjamiw poblizu granicy, w przypadku gdy
istnieje podobna charakterystyka sieci i podobne zasady eksploatacji. W takich przypadkach
krajowe organy ds. bezpieczenstwa w wiasciwe dla planowanego obszaru dziatalnosci
uznaje sie za wifasciwe do sprawdzenia, czy przestrzegane s odpowiednie zgtoszone
przepisy krajowe oraz obowiazki wynikajace z odpowiednich uméw transgranicznych. Jezeli
w umowie transgranicznej istniejg jakiekolwiek uzgodnienia dotyczace konsultacji, nalezy
je stosowac. Krajowe organy ds. bezpieczenstwa zacheca sie do wskazania tych ustalen w
zakresie wspotpracy oraz stacji granicznych, do ktérych maja one zastosowanie, w swoich
krajowych przewodnikach dotyczacych wnioskéw (zob. zatgcznik 2).

W zaleznosci od tego, czy wniosek dotyczy wydania pierwszego certyfikatu, odnowienia
certyfikatu czy jego aktualizacji, zastosowanie beda miaty rézne wymogi. Jezeli chodzi o
wniosek o wydanie certyfikatu po raz pierwszy, zastosowanie majg wszystkie wymogi
przewidziane w zafgczniku | do wspdlnych metod oceny bezpieczerstwa w odniesieniu do
wymogow dotyczacych systemu zarzadzania bezpieczefistwem (w tym stosowne wymogi
przewidziane w TSI OPE) oraz wymogi ustanowione w odnosnych przepisach krajowych.
Jezeli chodzi o wnioski o odnowienie i aktualizacje certyfikatéw, obowigzujace wymogi
moga rézni¢ sie w zaleznosci od danego przypadku, i cho¢ organy zaangazowane w
ocene bezpieczenstwa moga wstepnie oceni¢, czy przedstawiono dowody potwierdzajace
spetnienie stosownych wymogéw, w niektérych przypadkach definitywne potwierdzenie
tych wymogoéw bedzie mozliwe dopiero na etapie oceny szczegdtowej.

Krajowy organ ds. bezpieczenstwa sprawdza réwniez, czy przekazana przez wnioskodawce
dokumentacja dowodowa dotyczaca witasciwego obszaru dziatalnosci zostata wyraZznie
wskazana i czy uwzglednia jakiekolwiek wylaczenia, ktdre by oznaczaty, ze nie jest wymagane
posiadanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa zgodnie z art. 2 ust. 3 dyrektywy (UE)
2016/798.

W przypadku nieprzekazania jakichkolwiek koniecznych informacji, w przypadku, gdy
we whniosku nie przedstawiono wystarczajacych dowodéw lub w przypadku, gdy dowody
przedstawiono w niewystarczajgco jasny sposob, np. z uwagi na niezadowalajacy poziom
poprawnosci jezykowej, wnioskodawca zostanie poproszony o uzupetnienie brakujacych
informacji lub o przedstawienie wyjasnien za posrednictwem dziennika kwestii. Jezeli
poprawnos¢ jezykowa wniosku jest na tyle niezadowalajaca, ze uniemozliwia zrozumienie
whniosku na poziomie niezbednym do przeprowadzenia oceny bezpieczenstwa, dopuszcza
sie mozliwos¢ zlecenia niezbednego ttumaczenia wniosku, jezeli jest ono mozliwe w
wyznaczonych ramach czasowych. W przypadku braku mozliwosci wykonania stosownego
tlumaczenia w terminie jednego miesigca mozna albo wydtuzy¢ okres przeprowadzania
wstepnej weryfikacji, albo odrzuci¢ wniosek.
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Zgodnie zart. 10 ust. 1, 21i 3 dyrektywy w sprawie bezpieczenstwa kolei (UE) 2016/798 jest jasne,
ze nowy whnioskodawca ubiegajacy sie o wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa
musi posiada¢ rozsadny plan prowadzenia dziatalnosci kolejowej w stosunkowo krétkim
okresie po wydaniu tego jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa. Wynika to z faktu, ze musi
on posiadac system zarzadzania bezpieczenstwem, ktéry kontroluje ryzyko i jest zgodny z TSI i
innymi obowiazujacymi przepisami. Poniewaz istnieja wymagania, ktére obejmuja na przyktad
kompetencje i zarzadzanie aktywami, wnioskodawca powinien by¢ w stanie dostarczy¢
jednostce oceny informacje, na przyktad na temat taboru, ktéry bedzie uzywany, obszaru i
rodzaju dziatalnosci oraz kompetencji personelu. Proces oceny bezpieczerstwa nie jest zwyktym
¢wiczeniem na papierze, musi by¢ osadzony rzeczywistosci. Organ ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa otrzymujacy wniosek o jednolity certyfikat bezpieczenstwa, ktéry nie zawiera
wystarczajacych informacji, aby wiasciwie oceni¢, czy system zarzadzania bezpieczerstwem
whnioskodawcy jest w stanie kontrolowac¢ swoje ryzyko, poniewaz jest niekompletny lub
nie dotyczy rzeczywistej dziatalnosci, powinien by¢ przygotowany do odrzucenia wniosku
i doradzania wnioskodawcy, aby ponownie wystapit z wnioskiem, w przypadku gdy ma
realistyczne perspektywy rozpoczecia dziatalnosci. Zaleca sie, aby nowy wnioskodawca
dostarczyt w ramach oceny kopie swojego biezacego biznesplanu. Taki plan powinien zawierac
daty rozpoczecia dziatalnosci oraz daty, w ktérych dostepne beda zasoby, np. lokomotywy i
personel, wraz z planami przegladu operacji po ich rozpoczeciu. Wnioskodawcy nie powinni
sktadac¢ wniosku, dopdki nie bedg w stanie wykaza¢, ze ich planowanie jest wystarczajaco
zaawansowane, aby umozliwi¢ im przedstawienie dowodéw zgodnosci z wymogami systemu
zarzadzania bezpieczenstwem. Niedopetnienie tego obowigzku prawdopodobnie spowoduje
odrzucenie lub ograniczenie proponowanej dziatalnosci.

Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa podejmuje ostateczng decyzje w kwestii
kompletnosci, istotnosci i spojnosci dokumentacji wniosku i powiadamia wnioskodawce o
swojej decyzji za posrednictwem punktu kompleksowej obstugi.

Organy i wnioskodawcy moga w celu zwiekszenia skutecznosci oceny korzystac z réznych
kanatéw komunikacji wedtug wtasnego uznania. Jednak identyfikacja i rejestracja kwestii (w
rozumieniu art. 12 rozporzadzenia (UE) 2018/763) powinna odbywac sie za posrednictwem
dziennika kwestii w punkcie kompleksowej obstugi w celu zapewnienia przejrzystosci i
identyfikowalnosci decyzji podjetych przez wiasciwe organy w odniesieniu do obszaru
dziatalnosci.

We whniosku o przekazanie dodatkowych informacji kazdy organ moze wystapic o udzielenie
mu takiejilosci szczegdtowychinformacji, jakg uzna on zaracjonalnie konieczna, aby usprawnic
proces oceny wniosku; w tym celu stosowny organ moze nawigza¢ bezposredni kontakt z
whnioskodawca. W przypadku nawigzania takiego kontaktu kazdy organ jest zobowigzany do
precyzyjnego i $cistego formutowania swoich oczekiwan, do przekazywania wnioskodawcy
przejrzystych i zrozumiatych informacji oraz do wyznaczenia terminu, w ktérym oczekuje
on uzyskania od wnioskodawcy odpowiedzi. Wnioskodawca jest natomiast zobowigzany
do przekazania zadanych informacji w uzgodnionym terminie za posrednictwem dziennika
kwestii.

Jezeli wnioskodawca nie dostarczy wymaganych informacji lub jezeli informacje
uzupetniajace przedstawione we wniosku nie sg zadowalajace, ramy czasowe oceny moga
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zosta¢ przedtuzone lub moze zosta¢ podjeta decyzja zawierajgca ograniczenia dotyczace
rodzaju, lub obszaru dziatalnosci, lub terminu obowigzywania jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa, lub tez wniosek moze zosta¢ odrzucony. Odrzucenie wniosku to srodek
podejmowany w ostatecznosci; jezeli organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa
zdecyduje sie z niego skorzysta¢, odnotowuje tres¢ stosownej decyzji oraz jej uzasadnienie
w sprawozdaniu z oceny, po czym przekazuje to sprawozdanie wnioskodawcy. Decyzja o
odrzuceniu wniosku kazdorazowo wigze sie z koniecznoscia jego ponownego ztozenia.

Poniewaz wnioskodawca moze zasiegnac¢ opinii organéw zaangazowanych w ocene
bezpieczenstwa w kwestii tresci wniosku przed jego ztozeniem (tj. na etapie wsparcia
przygotowawczego), organy te moga wiedzie¢ juz, ze wniosek zawiera wystarczajgce dowody
- w takiej sytuacji etap ten mozna w stosownych przypadkach skréci¢ do minimum i mozna
przejs$¢ szybciej do gtéwnej oceny. Moze sie réwniez zdarzy¢, ze wyniki wczesniejszych dziatan
nadzorczych zapewniaja wystarczajgcg wiedze na temat aspektéw systemu zarzadzania
bezpieczeristwem wnioskodawcow i w takim przypadku mozna podja¢ decyzje w sprawie
jednej lub kilku czesci wniosku. W takich przypadkach w sprawozdaniu z oceny nalezy
zawrzec stosowne uzasadnienie.

Przed przekazaniem wnioskodawcy jakiegokolwiek wniosku o udzielenie dodatkowych
informacji, ktéry moze wptynac na prace innych organéw, wtasciwe organy zaangazowane
w ocene bezpieczernstwa powinny skoordynowac swoje dziatania za posrednictwem
kierownika/kierowniczki projektu, aby omoéwic¢ robocze wersje kwestii wprowadzonych do
dziennika kwestii przed przekazaniem ich wnioskodawcy. Podobnie przed odrzuceniem
whniosku lub nawet podjeciem decyzji o przejsciu do kolejnego etapu, organy zaangazowane
w ocene bezpieczenstwa powinny skoordynowac swoje dziatania, aby omoéwi¢ wszelkie
nierozstrzygniete kwestie zwigzane z etapem wstepnej weryfikacji oraz uzgodni¢ dalsze
dziatania. W kazdym razie kazdy organ zaangazowany w ocene bezpieczeristwa odnotowuje
decyzje w kwestii kompletnosci, istotnosci i spéjnosci wniosku w swoich odpowiednich
sprawozdaniach z oceny. Jezeli pomiedzy tymi sprawozdaniami beda niezgodnosci i
poszczegdlne strony nie beda w stanie dojs¢ do porozumienia, ostateczng decyzje w
zakresie kompletnosci, istotnosci i spdjnosci wniosku podejmie organ ds. certyfikacji w
zakresie bezpieczenstwa. Kazdy organ jest jednak uprawniony do podejmowania wtasnych
decyzji i moze — w stosownych przypadkach — wystapi¢ o rozstrzygniecie sporu w drodze
postepowania arbitrazowego.

Wszystkie zainteresowane strony — uwzgledniajgc wnioskodawce — moga zapoznac sie z
informacjami o statusie etapu wstepnej weryfikacji, odwiedzajgc ekran pulpitu nawigacyjnego
punktu kompleksowej obstugi. Stan zaawansowania etapu, rejestrowany indywidualnie
przez kazdy organ, jest widoczny dla wszystkich organéw na pulpicie nawigacyjnym, ale nie
na tym samym poziomie szczegotowosci w przypadku wnioskodawcy. Przed przystapieniem
do oceny szczegétowej kazdy z organdw zamieszcza w specjalnej czesci sprawozdania z
oceny podsumowanie wynikow wstepnej weryfikacji i wnioski dotyczace kompletnosci
dokumentacji.
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5.4. Ocena szczegétowa

Ocena szczegdbtowa rozpoczyna sie po wydaniu pozytywnej decyzji w kwestii kompletnosci,
stosownosci i spdjnosci wniosku. Kazdy organ przeprowadza szczegétowa ocene tej czesci
dokumentacji wniosku, ktéra go dotyczy. Na tym etapie kazdy organ:

» analizuje rezultaty wczesniejszych dziatan nadzorczych zgromadzone na etapie wstepnej
weryfikacji (w stosownych przypadkach);

» przeprowadza ocene dowodéw przedstawionych przez wnioskodawce;

» sporzadza swojg opinie w kwestii wydania jednolitego certyfikatu bezpieczerstwa.

Rysunek 4: Ocena szczeg6towa

Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenistwa i krajowe organy ds. bezpieczeristwa

Whioskodawca . . o
wiasciwe dla planowanego obszaru dziatalnosci

Przeprowadz
~ ocene

y

Istotne informacje
Zidentyfikuj Tak X :

i sklasyfikuj kwestie

z poprzedniego
nadzoru

Uzgodnij w stosownych

przypadkach plan(y) Nie

Utworz plan(-y) dziatania, S lub ramy czasowe
w stosownych przypadkach zapewnienia

zgodnosci z przepisami

J

VY

Wyslij odpowiedz
i odpowiednio
zaktualizuj
dokumentacje wniosku

Otrzymaj pisemne
odpowiedzi wnioskodawcy
i rozpatrz je

! Niewielkie zastrzezenia
Zakoricz oceng —> w stosownych przypadkach

Ocena szczegdtowa obejmuje ocene zgodnosci zaréwno z wymogami dotyczacymi systemu
zarzadzania bezpieczeristwem w tym z odpowiednimi TS|, jak i z przepisami krajowymi.

Przeprowadzenie oceny zgodnosci z wymogami dotyczacymi systemu zarzadzania
bezpieczeristwem wchodzi w zakres kompetencji organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczeristwa. Podmioty oceniajace moga uzyskaé przydatne wytyczne dotyczace
sposobu przeprowadzania tego rodzaju oceny, zapoznajac sie z trescig przewodnika Agencji
poswieconego wymogom dotyczqcym systemu zarzqdzania bezpieczeristwem.
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Przeprowadzenie oceny zgodnosci ze zgtoszonymi przepisami krajowymi wchodzi w zakres
kompetencji krajowego organu ds. bezpieczeristwa wtasciwego dla planowanego obszaru
dziatalnosci. Aby poméc wnioskodawcy w zrozumieniu, czego sie od niego oczekuje, krajowe
organy ds. bezpieczenstwa sa zobowigzane do opublikowania darmowego przewodnika
dotyczacego wnioskow i jego pdzniejszego aktualizowania; przewodnik ten powinien
zawierac opis i objasnienie przepiséw majacych zastosowanie do planowanego obszaru
dziatalnosci (uwzgledniajac zakres transpozycji dyrektywy w sprawie bezpieczenstwa
i ustalenia dotyczace dostepu do stacji granicznych), a takze informacje o dokumentach,
ktére wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢.

Bazujac na informacjach zgromadzonych na wczesniejszych etapach, organy zaangazowane
w ocene bezpieczenstwa okreslajg zakres oceny i ustalaja, czy wykryte kwestie powinny
zostac¢ dokfadniej zbadane w ramach audytéw lub inspekcji na miejscu (zob. tez sekcja 11).

Jezeli chodzi o wniosek dotyczacy aktualizacji lub odnowienia certyfikatu (zob. tez sekcja
15), od organéw wymaga sie przyjecia ukierunkowanego i proporcjonalnego podejscia w
zakresie przeprowadzania ponownej oceny.

W trakcie szczegotowej oceny, podobnie jak na etapie wstepnej weryfikacji, organy zaangazowane
w ocene bezpieczenstwa powinny niezwfocznie koordynowac dyskusje na temat:

» wszelkich kwestii (np. przypadki niezgodnosci) oraz koniecznosci wystapienia o dodatkowe
informacje;
» nierozwiazanych kwestii wykrytych w ramach wczeéniejszych dziatari nadzorczych;

» srodkéw awaryjnych na wypadek, gdyby podjecie ostatecznej decyzji potrwato dtuzej niz
oczekiwano.

Po zakonczeniu takich dziatarh organy zaangazowane w ocene bezpieczestwa postanowia,
kto zajmie sie poszczegdlnymi kwestiami wraz z wnioskodawca.

Jezeli wniosek dotyczy odnowienia lub aktualizacji jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa,
na tym etapie oceny nalezy rozwazy¢ warunki lub ograniczenia dotyczace stosowania lub
inne nierozstrzygniete kwestie z poprzedniej oceny, aby sprawdzi¢, czy nalezy wciagz je
utrzymac, czy tez nalezy je zniesc.

Analogicznie ten etap nalezy wykorzysta¢ do wyjasnienia:

» ewentualnych kwestii odroczone do celéw nadzoru w ramach poprzedniej oceny oraz
» wdrozenia odnosnych planéw dziatania przez wnioskodawce.

W przypadku utrzymywania sie nierozwigzanych kwestii zidentyfikowanych w ramach
wczesniejszych dziatan nadzorczych, organy zaangazowane w ocene bezpieczenstwa
powinny podja¢ dziatania w zakresie koordynacji, aby ustali¢, czy kwestie te powinny zostac
odnotowane w dzienniku kwestii.

W dzienniku kwestii mozna réwniez odnotowywac wszelkie réznice opinii miedzy ekspertami
(w tym miedzy ekspertami nalezagcymi do tego samego organu).
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Organy zaangazowane w ocene bezpieczenstwa zacheca sie do jak najbardziej szczegétowego
zgfaszania kwestii, aby pomdc wnioskodawcy w zrozumieniu poziomu szczegétowosci
oczekiwanego w odpowiedzi bez narzucania konkretnych dziatan w celu ich rozwiazania.
Uchybien natury redakcyjnej, uchybieh zwigzanych ze sposobem zaprezentowania tresci ani
bteddéw pisarskich nie mozna traktowac jako dowodoéw swiadczacych o tym, ze wnioskodawca
nie wykazat nalezytego wywiazania sie ze spoczywajacych na nim obowiazkéw, chyba ze takie
uchybienia lub btedy wywierajg wptyw na przejrzystos¢ dowoddéw przedstawionych przez
whnioskodawce.

W przypadku stwierdzenia, ze wadliwy jest caty wniosek lub jego cze$¢, organy zaangazowane
w ocene bezpieczeristwa moga zwrdéci¢ sie do wnioskodawcy o przekazanie informacji
uzupetniajacych za posrednictwem dziennika kwestii, wyznaczajac ramy czasowe, w ktérym
oczekujg otrzymania stosownych informacji — wspomniane ramy czasowe powinny by¢
racjonalne i proporcjonalne do trudnosci, jakich nastrecza zebranie zadanych informacji.
Nastepnie wnioskodawca dostarcza wymagane informacje za posrednictwem dziennika
kwestii. Jezeli wnioskodawca nie zgadza sie z zaproponowanym terminem, moze zwrdci¢ sie
w tej kwestii do wiasciwego organu, ktéry z kolei moze zmieni¢ go w dzienniku kwestii.

Aby mozna byto uzna¢ je za zadowalajace, pisemne odpowiedzi wnioskodawcy musza w
dostatecznym stopniu rozwiewac¢ zgtoszone obawy oraz w dostatecznym stopniu wykaza¢,
Ze zaproponowane rozwigzania zapewniag spetnienie odpowiednich wymogéw. Podczas
tworzeniazapisu kwestii podmiot oceniajacy powinien otworzy¢ odpowiednia czes¢ formularza
whniosku (np. okreslong czes¢ tabeli orientacyjnej), aby umozliwi¢ wnioskodawcy aktualizacje
odpowiednich dokumentéw. Wnioskodawca moze ztozy¢ nowe dokumenty lub sparafrazowac
czesci pierwotnie ztozonych dokumentdéw, zastepujac w oryginalnym wniosku elementy,
ktére nie byty satysfakcjonujace, wraz z wyjasnieniem, w jaki sposéb wprowadzone zmiany
odnoszg sie do wykrytych brakéw. Wnioskodawca moze ponadto dostarczy¢ odpowiednie
informacje pomocnicze (np. procedury dotyczace systemu zarzadzania bezpieczenstwem).
Nowe lub zaktualizowane dokumenty sktada sie za posrednictwem dziennika kwestii jako
zafgczniki do odnosnych kwestii. Wnioskodawca jest odpowiedzialny za identyfikacje zmian
wprowadzonych do wczesniej przedtozonych dokumentéw (np. korzystajac z trybu sledzenia
zmian) i zamieszczenie nowych wersji w OSS. Umozliwia to podmiotom oceniajagcym
sprawdzenie, czy stosowne czesci dokumentéw zostaly odpowiednio zmienione i czy nie
zmieniono innych czesci.

Réwniez wnioskodawca moze proponowac dziatania majace na celu rozwigzanie kwestii
oraz okresli¢ terminy na podjecie stosownych dziatan. Jezeli wtasciwy organ nie zgadza sie
z zaproponowanymi dziataniami lub terminami, powinien bezzwtocznie skontaktowac sie z
whnioskodawca w celu rozwigzania kwestii i zarejestrowac decyzje w dzienniku kwestii.

Jezeli odpowiedz jest w duzej mierze zadowalajaca, lecz wciaz pozostajg pewne niewielkie
zastrzezenia, organy zaangazowane w ocene bezpieczenstwa powinny zdecydowa¢, kazdy
z osobna, czy poruszy¢ ten temat z wnioskodawca jako kwestie do rozstrzygniecia przez
whnioskodawce w okresie waznosci certyfikatu (kwestia typu 2) czy zgodzi¢ sie na odroczenie
catkowite rozstrzygniecie kwestii do momentu podjecia dziatanh nadzorczych po wydaniu
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa (kwestia typu 3). Bez wzgledu na wybrang opcje organy
zaangazowane w przeprowadzanie oceny powinny zawrzeé w swoich sprawozdaniach z oceny
- kazdy organ we wtasnym zakresie - tre$¢ podjetej przez siebie decyzji wraz z uzasadnieniem.
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Jezeliistniejgistotne zagadnienia, ktére nalezy poruszy¢, organ lub grupa wspétpracujacych ze
soba organéw moga wystapic¢ o spotkanie z wnioskodawca, aby rozwigzac nierozstrzygniete
kwestie i aby unikna¢ koniecznosci wielokrotnego wymieniania sie pismami. W tym celu
organy potwierdzaja ustalony wczesniej z wnioskodawca termin spotkania lub wyznaczaja
taki termin. W obu przypadkach nalezy wysta¢ potwierdzenie i upewnic sie, ze zostato
otrzymane. Wspomniane potwierdzenie przesyta sie razem ze szczegétowymi informacjami
dotyczacymi kwestii bedacej przedmiotem zainteresowania.

Jezeli zainteresowane strony uznaty, ze zorganizowanie takiego spotkania jest konieczne,
spotkanie to powinno stuzy¢ realizacji nastepujacych celéw:

» upewnienie sig, ze wnioskodawca doktadnie zrozumiat, w ktérych obszarach wykryto
przypadki niezgodnosci;

» omowienie dziatan, jakie nalezy podja¢ w celu ich rozwiazania;

» uzgodnienie charakteru dodatkowych informacji i dowodéw potwierdzajgcych, ktére
nalezy dostarczy¢ (plan dziatania).

Organy moga réwniez postanowi¢ o przeprowadzeniu audytéw, inspekgcji lub wizyt (zob.
tez sekcja 11), aby zebra¢ dodatkowe dowody, ktérych nie mozna uzyskaé z przegladu
dokumentacji wniosku oraz uzyskac¢ pewnos¢, ze obszary watpliwosci, ktérych wczeséniej nie
wskazano w ramach poprzednich dziatah nadzorczych, zostaty w stosownych przypadkach
odpowiednio uwzglednione przez wnioskodawce. Organy moga np. podja¢ decyzje o
poddaniu wnioskodawcy audytowiw przypadku wystapienia watpliwosci w kwestii wiernosci,
z jaka system zarzadzania bezpieczenstwem odzwierciedla dziatalno$¢ przedsiebiorstwa,
tj. watpliwosci w kwestii tego, na ile faktyczna dziatalnos¢ przedsiebiorstwa pokrywa sie z
informacjami figurujacymi w systemie zarzadzania bezpieczenstwem. W takim przypadku
przeprowadzenie audytu na miejscu poprzez odbycie rozméw z pracownikami moze ufatwié
zgromadzenie dowoddw istotnych z punktu widzenia wiedzy organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa na temat zgtoszonego systemu zarzadzania bezpieczenstwem. Gtéwnym
celem wspomnianych audytéw, inspekgji lub wizyt powinno by¢ jednak zebranie dowodéw
niezbednych do rozwigzania kwestii wykrytych w ramach procedury oceny. Sprawozdania z
ustalen nalezy zamiesci¢ w OSS.

W przypadku gdy funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa petni Agengja,
przed podjeciem decyzji o wydaniu jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa organy
zaangazowane w przeprowadzanie oceny powinny wspdlnie oméwi¢ zawarto$¢ swoich
sprawozdan z oceny. Powinny one réwniez dojs¢ do porozumienia w kwestii wszelkich
ograniczen lub warunkéw uzytkowania, a takze niewielkich zastrzezen, ktére nalezy
odroczy¢ do momentu przeprowadzenia pézniejszych dziatann nadzorczych, wyznaczajac
krajowy organ ds. bezpieczenstwa odpowiedzialny za podjecie dziatan nastepczych w tym
zakresie. W nastepstwie tej koordynacji Agencja musi sporzadzi¢ koricowe sprawozdanie z
oceny odzwierciedlajace wyniki oceny. Wszelkie rozbiezne opinie podmiotéw oceniajacych
beda musiaty by¢ rozpatrzone przez kierownika projektu i moga zosta¢ odnotowane w
sprawozdaniu z oceny, jezeli pozostang nierozstrzygniete.

Koordynacja dziatan pomiedzy stosownymi organami zaangazowanymi w ocene
bezpieczenstwa jest réwniez konieczna w sytuacji, gdy nie mozna rozwigza¢ wskazanych
przypadkéw niezgodnosci z przepisami z uwagi na fakt, ze wnioskodawca nie jest w stanie
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ich rozwigza¢ w stopniu satysfakcjonujacym organ albo Zze nie mozna uzgodni¢ terminéw.
Jesli organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa to potwierdzi, wniosek moze zostac
odrzucony lub mogg zosta¢ natozone ograniczenia lub warunki uzytkowania.

5.5. Podjecie decyzji i zakonczenie oceny

Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa przygotowuje decyzje w punkcie
kompleksowej obstugi; sktada sie ona z pisma przewodniego, korncowego sprawozdania z
oceny i jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa, jezeli taki certyfikat ma zosta¢ wydany.
W tym celu organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa sprawdza, czy dokumenty
s3 spdjne ze soba i z wnioskiem (chyba Zze zaproponowano ustanowienie ograniczen i
warunkéw uzytkowania), poniewaz informacje podane w formularzu wniosku sg ponownie
wykorzystywane w jednolitym certyfikacie bezpieczenstwa. Decyzja jest przekazywana
wnioskodawcy droga elektroniczna, mozna jg réwniez pobra¢ z punktu kompleksowej
obstugi, korzystajac z funkgji biblioteki. Po przestaniu powiadomienia o decyzji, elektroniczna
wersja jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa jest automatycznie przesytana przez punkt
kompleksowej obstugi do bazy dany ERADIS. Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa
nie musi podejmowac zadnych szczegélnych dziatan.

Jezeli decyzja jest odmowna, wnioskodawca otrzyma jedynie pismo przewodnie i koricowe
sprawozdanie z oceny, wnioskodawca moze zwrdcic sie do organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenistwa o przeglad swojej decyzji (zob. tez sekcja 14.2). Jezeli wnioskodawca jest
wciaz niezadowolony z decyzji, moze wnies¢ odwofanie (zob. sekcja 14.3) do wiasciwego

organu - krajowej jednostki odwotawczej (jezeli role organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenistwa petni krajowy organ ds. bezpieczenstwa) albo Rady Odwotawczej (jezeli
role organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa petni Agencja). Wnioskodawca jest
zobowiagzany wystapi¢ z wnioskiem o przeglad, zanim bedzie mégt odwotac sie od decyzji
organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa.

Whnioskodawca moze réwniez wystapic o wszczecie kontroli sgdowej (zob. sekcja 14.4).

Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczerstwa zamyka procedure administracyjna
oceny, upewniajgc sie, ze wszystkie dokumenty i zapisy zostaly poddane przegladowi,
uporzadkowane i zarchiwizowane w punkcie kompleksowej obstugi.

Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa proszony jest o przejrzenie tych informacji
i dokonanie ich aktualizacji wzgledem wynikéw oceny, ze szczegélnym naciskiem na zmiany
w obszarze dziatalnosci i ograniczeniach lub warunkach uzytkowania wskazanych w trakcie
oceny.

Organy bioragce udziat w przeprowadzaniu oceny bezpieczestwa powinny podjac
wspétprace, w celu zebrania doswiadczen, ktére beda mogty by¢ wykorzystane w przysztych
ocenach i pozwolg usprawni¢ wewnetrzne procedury tych organéw. Te doswiadczenia
moga uwzgledniac¢ wyniki wewnetrznych/zewnetrznych audytéw i informacje o kwestiach i
zagrozeniach oraz metody, ktére sie sprawdzity i ktére bedzie mozna zastosowac w przysztych
ocenach, a takze ktérymi bedzie sie mozna podzieli¢ (lub wyciggna¢ z nich wnioski) z innymi
organami w celu ciggtej poprawy.
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6. Ramy czasowe oceny bezpieczenstwa

Zgodnie z art. 6 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2018/763 ramami czasowymi
przeprowadzenia oceny bezpieczenstwa zarzadza sie w nastepujacy sposéb:

» na sprawdzenie kompletnosci dokumentacji wniosku przystuguje okres 1 miesiaca (zob.
tez sekcja 5.3). Bieg tego okresu rozpoczyna sie w dniu wptyniecia dokumentacji wniosku.
W przypadku gdy krajowy organ ds. bezpieczenstwa petni funkcje organu ds. certyfikacji
w zakresie bezpieczenstwa, data ta odpowiada pierwszemu dniu roboczemu w danym
panstwie cztonkowskim, nastepujgcemu po potwierdzeniuwptynieciadokumentacjiwniosku.
W przypadku gdy Agencja petni funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa,
data ta odpowiada pierwszemu dniu roboczemu wspdlnemu dla organu ds. certyfikacji w
zakresie bezpieczenstwa i krajowych organéw ds. bezpieczenstwa wtasciwych dla obszaru
dziatalnosci, nastepujagcemu po potwierdzeniu wptyniecia dokumentacji wniosku. Przed
uptynieciem tego okresu organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa musi albo
poinformowac¢ wnioskodawce, ze dokumentacja jest kompletna, albo poprosi¢ o stosowne
informacje uzupetniajace, wyznaczajac rozsadny termin na ich przekazanie;

» na zakonczenie oceny szczegétowej dotyczacej dokumentacji wniosku (zob. tez sekcja
5.4) przystuguje okres 4 miesiecy, ktéry rozpoczyna sie powiadomieniem o kompletnosci
dokumentacji wniosku i konczy powiadomieniem wnioskodawcy o decyzji dotyczacej
wydania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa zacheca sie do zakoriczenia procedury
oceny przed uptywem tych terminéw, aby zmniejszy¢ stopien ztozonosci, skréci¢ czas trwania
i obnizy¢ koszty procedury certyfikaciji.

Pomimo ze przepisy nie przewiduja konkretnych rozwiazan, w sytuacji gdy Agencja petni
funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa proponuje sie nastepujace etapy
posrednie:

» kazdy organ przypisuje wiasciwy zaséb nie pdzniej niz 1 tydzien po wptynieciu wniosku o
jednolity certyfikat bezpieczenstwa;

» odpowiednie informacje, ktére zostaty zebrane w odniesieniu do skutecznosci dziatan
wnioskodawcy w zakresie bezpieczenistwa w ramach wczesniejszych dziatart nadzorczych,
sg przekazywane Agencji przez krajowe organy ds. bezpieczenstwa najpdzniejw momencie
podejmowania decyzji o kompletnosci wniosku;

» kazdy organ zaangazowany w przeprowadzanie oceny bezpieczenstwa zamyka swoja
czes¢ oceny szczeg6towej nie pézniej niz 5 dni roboczych przed uzgodnionym terminem
podjecia decyzji dotyczacej wydania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa, aby dac
Agencji wystarczajaco duzo czasu na opracowanie poszczegolnych wynikéw i rezultatow
oceny.

W trakcie oceny bezpieczenstwa rézne organy moga wystapi¢ z wnioskiem o przekazanie
dodatkowych informacji i udzielenie dodatkowych wyjasnien, kazdy z nich w odniesieniu
do czesci oceny, za ktéra ponosi odpowiedzialnos¢ - organy te musza kazdorazowo

Version 1.0 [12/12/2024] Uncontrolled when printed. Download the latest version at era.europa.eu.
© EU Agency for Railways, 2025.



6. Ramy czasowe oceny bezpieczenstwa

precyzyjnie wskaza¢ przedmiot wniosku i termin na udzielenie odpowiedzi. Jezeli ztozenie
whniosku o przekazanie dodatkowych informacji lub o udzielenie dodatkowych wyjasnien
moze potencjalnie wptynaé na prace innych organéw, poszczegdlne organy zacheca sie do
skoordynowania swoich dziatan, aby unikna¢ kilkukrotnego przekazania wnioskodawcy tego
samego wniosku. Ztozenie takich wnioskéw zasadniczo nie prowadzi do wydtuzenia okresu
oceny, chyba zostana stwierdzone powazne braki/przypadki braku zgodnosci lub liczne
drobne braki/przypadki braku zgodnosci, ktére uniemozliwia dalsze prowadzenie oceny lub
jej czesci.

Wszystkie decyzje w kwestii wydtuzenia okresu oceny podejmuje organ ds. certyfikacji w
zakresie bezpieczenstwa po skoordynowaniu swoich dziatann z poszczeg6lnymi krajowymi
organami ds. bezpieczenstwa wiasciwymi dla obszaru dziatalnosci i w porozumieniu z
whnioskodawca. Wydtuzony okres przeprowadzania oceny obejmuje zaréwno czas potrzebny
whnioskodawcy do przekazania zadanych informacji, jak i czas potrzebny wiasciwym organom
do sprawdzenia, czy nowo przekazane informacje sa zgodne z wystosowanym Zzadaniem.
Jesli odpowiedz nie jest satysfakcjonujaca, organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa
moze jeszcze wydtuzy¢ termin oceny lub zaproponowac odrzucenie wniosku.

W przypadku gdy Agencja nie zgadza sie z krajowym organem lub krajowymi organami ds.
bezpieczenstwa wtasciwymi dla danego obszaru dziatalnosci w odniesieniu do wynikéw i
rezultatéw przeprowadzonej przez nie oceny (zob. tez sekcja 14.1), termin przeprowadzenia
oceny mozna réwniez wydtuzy¢ na nastepujace okresy:

P okres wspdtpracy w celu uzgodnienia oceny, ktérg obie strony moga zaakceptowac (tj. do
1 miesigca);

P okres, w ktédrym sprawe przekazuje sie do arbitrazu Radzie Odwotawczej Agendji (tj. do
1 miesigca).

Jesli sprawa ta zostata przekazana przez krajowy organ/krajowe organy ds. bezpieczenstwa do
arbitrazu Radzie Odwotawczej Agencji, czas przyznany Agencji na podjecie ostatecznej decyzji
w oparciu o stanowisko Rady Odwotawczej obejmuje czes¢ terminu na przeprowadzenie
oceny bezpieczenstwa.

Jesli data zakonczenia oceny nie pozwala na podjecie decyzji przed datag wygasniecia
obecnego jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa lub planowanga data rozpoczecia kazdej
nowej operacji transportu kolejowego (np. ze wzgledu na nieterminowe ztozenie przez
whnioskodawce dokumentacji wniosku lub uzgodnione wydtuzenie terminu przeprowadzenia
oceny), organy zaangazowane w ocene bezpieczenstwa wspdlnie z wnioskodawcg moga
zastosowac srodki awaryjne (zob. sekcja 7).
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7. Srodki awaryjne

Poszczegélne organy moga rozwazyc zastosowanie srodkéw awaryjnych, aby wyjsé naprzeciw
potencjalnym obawom zwigzanym z wyznaczonym terminem na przeprowadzenie oceny, w
szczegolnosci jesli wydaje sie, ze nie mozna wydac jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa na
czas (np. przed planowang data rozpoczecia nowej operacji transportu kolejowego). W takich
przypadkach organ lub organy moga poszukiwac sposobu na rozwigzanie problemu poprzez
srodki zaradcze, np. zwiekszenie liczby pracownikéw przydzielonych do wniosku lub wydanie
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa z ograniczeniami lub warunkami uzytkowania.

Jesli nie mozna wyda¢ jednolitego certyfikatu bezpieczenistwa na czas, poniewaz
wnioskodawca nie ztozyt wszystkich wymaganych informacji, organy powinny oméwic¢ z
whnioskodawca ré6zne mozliwosci, np. odrzucenia wniosku lub wydania jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa z ograniczeniami lub warunkami uzytkowania. Warunki uzytkowania moga
odnosic sie do:

» okresu waznosci certyfikatu, pod warunkiem ze konieczny jest krotszy okres w celu
zapewnienia skutecznej kontroli ryzyka wptywajacego na bezpieczenstwo operacji
kolejowych;

» rodzaju dziatalnosci - na przykfad jednolity certyfikat bezpieczenstwa nieobejmujacy
transportu tadunkéw niebezpiecznych;

» obszaru dziatalnosci - na przyktad jednolity certyfikat bezpieczenstwa wytaczajacy czes¢
planowanego obszaru dziatalnosci.

Ponadtos$rodkiawaryjnemogaby¢koniecznew przypadku, gdyistnieje prawdopodobienstwo,
ze certyfikat bezpieczeristwa wygasnie przed zakonczeniem procesu odnowienia ze wzgledu
na pézne ztozenie dokumentacji wniosku. Zainteresowane organy, po przeprowadzeniu
czesciowej oceny oraz na podstawie informacji zgromadzonych w ramach poprzedniego
nadzoru, moga wydac certyfikat o ograniczconym okresie waznosci oraz z innymi
ograniczeniami lub warunkami uzytkowania (w stosownych przypadkach). Powinno to
zapewni¢ odpowiednie ramy czasowe dla szczeg6towej oceny oraz, po zakonczeniu tego
procesu, powinno umozliwi¢ wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa na okres
pieciu lat, przy zatozeniu, ze wszystkie wymogi zostaty spetnione.
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8. Uzgodnienia w kwestii komunikacgji

Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa powinien zarzadza¢ koordynacjg miedzy
réznymi organami i z wnioskodawca w trakcie catego procesu oceny bezpieczenstwa. W
przypadku koniecznosci zorganizowania spotkan (twarza w twarz lub tele/wideokonferencji)
lub innych dziatann koordynacyjnych organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa
sporzadza dokumentacje, wysyta kopie do wszystkich uczestnikéw i zamieszcza ja w punkcie
kompleksowej obstugi. W przypadku gdy takie spotkanie ma zosta¢ zorganizowane, strona
proszaca o spotkanie przekazuje pozostatym wszelkie istotne szczegéty, np. informacje na
temat miejsca spotkania, daty, porzadku spotkania, wkfadu potrzebnego od kazdej ze stron
itp. Strona wnoszaca o spotkanie prowadzi zapisy ze spotkan lub podejmuje wszelkie inne
dziatania koordynacyjne oraz wysyta kopie do wszystkich uczestnikéw i zamieszcza je w
punkcie kompleksowej obstugi.

Koordynacja miedzy stronami zaangazowanymi w proces oceny bezpieczefstwa odbywa
sie zazwyczaj we wzajemnie uzgodnionym jezyku, ktory nie musi by¢ jezykiem wniosku.
Uwzglednia to réwniez wymiane pogladéw pomiedzy Agencja a krajowymi organami ds.
bezpieczenstwa dotyczacych wynikéw i rezultatéw oceny, a takze wszelka inng komunikacje.

Na wniosek krajowego organu (lub organdéw) ds. bezpieczenstwa wiasciwego (whasciwych)
dla obszaru dzialalnosci Agencja, petnigc funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenistwa, moze przettumaczy¢ wydang przez siebie decyzje i powody jej podjecia
na jezyk krajowego organu (lub organdéw) ds. bezpieczerstwa. Wnioskiem o ttumaczenie
zarzadza sie poza procesem oceny bezpieczenstwa, bez kosztéw ponoszonych przez
whioskodawce.

Decyzja podjeta przez organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa oraz jej powody sg
zawsze udostepniane w jezyku wnioskodawcy (tj. w jezyku urzedowym Unii, ktéry wybrano
do sporzadzenia dokumentacji wniosku).

Powyzsze zasady maja zastosowanie do wszystkich rodzajéw komunikacji ustnej i pisemnej;
w tym do wszystkich sprawozdan istotnych dla oceny bezpieczenstwa i innych sprawozdan
opracowanych w nastepstwie wizyty, inspekgji lub audytu (zob. tez sekcja 11).
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9. Zarzadzanie kwestiami

9.1. Korzystanie z dziennika kwestii

Organy zaangazowane w przeprowadzanie oceny bezpieczenstwa musza ustali¢, czy zostaty
spetnione wiasciwe wymogi (zob. sekcja 6). W toku procedury oceny bezpieczenstwa
podmioty oceniajace moga zgtosi¢ kwestie zardwno na etapie wstepnej weryfikacji, jak i na
etapie oceny szczegotowej. Wszystkie kwestie przypisane do jednej z czterech ponizszych
kategorii s3 rejestrowane w dzienniku kwestii w punkcie kompleksowej obstugi, aby
umozliwi¢ komunikacje i wymiane informacji pomiedzy poszczegélnymi stronami.

Jezeli catos¢ lub czes¢ wniosku ma braki, organy zaangazowane w ocene bezpieczenstwa
moga zwrdcic sie do wnioskodawcy o dodatkowe informacje, korzystajac z dziennika kwestii
i okreslajac ramy czasowe dla oczekiwanej odpowiedzi. Powinno to by¢ uzasadnione i
proporcjonalne do trudnosci w dostarczeniu zgdanych informacji. Nastepnie wnioskodawca
dostarcza wymagane informacje za posrednictwem dziennika kwestii. Jesli wnioskodawca nie
zgadza sie z proponowanym terminem, moze to omoéwi¢ z wiasciwym organem, ktory z kolei
moze podjac postanowi¢ o dostosowaniu terminu to oczekiwanej odpowiedzi i odnotowac
w dzienniku kwestii.

Aby skutek byt pozytywny, pisemne odpowiedzi wnioskodawcy musza w wystarczajacym
stopniu rozwia¢ wyrazone obawy i wykaza¢, ze proponowane przez wnioskodawce srodki
spetnia stosowne wymogi. Wnioskodawca moze ztozy¢ nowe dokumenty lub sparafrazowac
czesci pierwotnie ztozonych dokumentéw, zastepujac w oryginalnym wniosku elementy,
ktore nie byty satysfakcjonujace, wraz z wyjasnieniem, w jaki sposéb wprowadzone zmiany
odnoszg sie do wykrytych brakéw. Wnioskodawca moze ponadto dostarczy¢ odpowiednie
informacje pomocnicze (np. procedury dotyczace systemu zarzadzania bezpieczeristwem).
Whnioskodawca powinien pamieta¢, ze wszystkie nowe dokumenty powinny by¢ dodawane
w odpowiedniej czesci biblioteki i powigzane z odpowiednia kwestia, a nie zamieszczane
w dzienniku kwestii w bibliotece, a wszystkie nowe wersje dokumentéw powinny by¢
aktualizowane za pomocg odpowiedniego przycisku. Zaleca sie, aby wnioskodawca zapoznat
sie z odpowiednimi wskazéwkami zawartymi w przewodniku OSS dostepnym na stronie
internetowej ERA. Wnioskodawca jest odpowiedzialny za wskazanie zmian wprowadzonych
we wczesniej ztozonych dokumentach (np. przy wykorzystaniu trybu $ledzenia zmian).
Umozliwia to podmiotom oceniajacym sprawdzenie, czy stosowne czesci dokumentow
zostaty odpowiednio zmienione i czy nie zmieniono innych czesci.

Podobnie wnioskodawca moze proponowa¢ dziatania majace na celu rozwigzanie kwestii
oraz wyznacza¢ terminy na podjecie stosownych dziatan. Jesli zainteresowany organ nie
zgadza sie z proponowanymi srodkami lub ramami czasowymi, proszony jest o niezwloczne
skontaktowanie sie z wnioskodawca w celu rozwigzania tej kwestii. Uzgodnione rozwiagzanie
kwestii nalezy zarejestrowac w dzienniku kwestii.
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9.2. Klasyfikacja kwestii

W art. 12 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2018/763 wyszczegdlnia sie cztery typy
kwestii:

Typ 1jest zwigzany zzapytaniem. W takim przypadku wzywa sie wnioskodawce do dostarczenia
dodatkowych informacji w celu wyjasnienia pewnych aspektow dokumentacji wniosku.

W takim przypadku od wnioskodawcy moze by¢ wymagane dostarczenie informacji majqcych
na celu wyjasnienie okreslonej kwestii budzqcej wqtpliwosci. Na przyktad schemat organizacyjny
ztoZony przez wnioskodawce wskazuje, ze przydziat obowiqzkéw dotyczqcych spraw zwiqzanych
z bezpieczeristwem uktada sie w pewien konkretny sposéb. Jednakze z towarzyszqcych tekstéw
objasniajqcych wynika inny uktad - co wskazuje na brak jasnosci w kwestii obowigzkéw
dotyczqcych bezpieczeristwa.

Typ 2 jest zwigzany ze spostrzezeniem lub uwaga pozostawionym do oceny wnioskodawcy
w okresie obowigzywania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

Na przyktad podmiot oceniajqcy zauwazyt podczas analizy dokumentacji wniosku, Ze istniejq
pewne niespdéjnosci pomiedzy przywotywanymi normami obowiqzujgcymi w przedsiebiorstwie.
Rozbieznosci te wynikajq z réznych standardéw stosowanych przez poszczegélne dziaty firmy.
Nie majq one wptywu na bezpieczeristwo, ale muszq zostac¢ rozwiqzane przez wnioskodawce.
Whnioskodawca powinien mie¢ swiadomos¢, ze kwestie typu 2 bedq sprawdzane podczas
odnawiania lub aktualizacji jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa. Brak ich rozwigzania w tym
czasie moze skutkowac tym, ze organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa poruszy inny typ
kwestii w przysztosci w celu rozwiqzania tej sprawy.

Typ 3 jest zwigzany z przypadkami nieznacznej niezgodnosci lub niewielkiego zastrzezenia.
Podmiot oceniajacy zajmujacy sie dang kwestig decyduje, czy mozna odroczy¢ rozwigzanie
tej kwestii do czasu wydania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa. W takim przypadku
oczekuje sie, ze wnioskodawca rozwigze te kwestie w terminie okreslonym w towarzyszacym
wnioskowi planie dziatania lub przed ztozeniem kolejnego wniosku o odnowienie lub
aktualizacje. Przed wydaniem jednolitego certyfikatu bezpieczenistwa organy zaangazowane
w przeprowadzenie oceny bezpieczenstwa muszg uzgodni¢, ktéry z nich bedzie prowadzit
dziatania nastepcze wzgledem tych kwestii w obrebie swoich dziatarn nadzorczych.
Kwestie typu 3, ktére nie zostaty rozstrzygniete przed wydaniem jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa, zostaja zapisane w dzienniku kwestii w celu ponownej oceny podczas
nastepnego skfadania wniosku o odnowienie/aktualizacje.

Klasyfikacja kwestii jako ,typu 3" oznacza, Zze wskazana kwestia zostanie odnotowana wraz
z oczekiwaniem, ze krajowy organ ds. bezpieczeristwa podejmie dziatania nastepcze w trakcie
dziatari nadzorczych po przyznaniu jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa. Niewielkie
zastrzezenia mogq zosta¢ uznane za rozwiqzane przez organ ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczeristwa przy nastepnym wniosku o odnowienie/aktualizacje poprzez uwzglednienie
informacji dostarczonych przez krajowy organ ds. bezpieczeristwa lub w przypadku, gdy nie
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przeprowadzono jeszcze dziatari nadzorczych (np. w przypadku aktualizacji) przez organ ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa po udzieleniu odpowiedzi przez wnioskodawce.

Na przyktad podmiot oceniajqcy zauwaza, ze wnioskodawca twierdzi, iz ustanowit proces
monitorowania zgodnie z rozporzqdzeniem (UE) nr 1078/2012, ale podmiot oceniajqcy ustalit,
ze proces zaakceptowato jedynie czterech z pieciu wykonawcdw. Wnioskodawca potwierdza, ze
wciqz oczekuje na ostateczne potwierdzenie od pigtego wykonawcy, ktérego obowigzki majq
obejmowac zadania niezwiqzane z bezpieczeristwem, takie jak czyszczenie pociggéw. W takim
przypadku podmiot oceniajqcy moze zaakceptowac zapewnienia wnioskodawcy, ze informacje
zostang dostarczone, i zmieni¢ klasyfikacje kwestii, uznajqc jq za niewielkie zastrzezenie, co
zostanie potwierdzone w pdzniejszym terminie przez krajowy organ ds. bezpieczeristwa.

Od whnioskodawcy zwykle oczekuje sie przedstawienia planu dziatania w celu rozwiqzania
watpliwosci opisanych w podniesionych kwestiach typu 3. Ten plan dziatania powinien
obejmowac punkty okreslone w zatqczniku do rozporzqdzenia (UE) nr 1078/2012 w sprawie
monitorowania przez przedsiebiorstwa kolejowe i zarzqdcow infrastruktury. Wzdr takiego planu
dziatania znajduje sie w zatqczniku 3. Nalezy zauwazy¢, Zze nie ma wymogu, aby kwestie typu
2 byly objete planem dziatania, jednak wnioskodawca moze je uwzglednic, aby sledzi¢ takie
kwestie w okresie obowigzywania jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa. Krajowy organ ds.
bezpieczeristwa nie ma obowiqzku sprawdzania i rozwiqzywania tych kwestii typu 2 w ramach
biezgcego nadzoru, ale moze zadac pytania dotyczqce postepow.

Typ 4 jest zwigzany z przypadkiem wystapienia powaznej niezgodnosci z wymogami, gdy
z powodu braku informacji lub braku jasnosci dostarczonych informacji powstaje problem
o tak duzym znaczeniu, ze wniosek nie moze by¢ w takiej formie zaakceptowany i jednolity
certyfikat bezpieczenstwa nie moze zosta¢ wydany lub bedzie trzeba zastosowac ograniczenie
lub warunek uzytkowania, jesli kwestia nie zostanie zamknieta.

Na przyktad wnioskodawca sktada wniosek, w ktérym przedstawit dowody potwierdzajqce, ze
posiada wdrozony proces planowania zmian. Po analizie przekazanych informacji stwierdzono
jednak, ze nie zawiera zadnych odniesieri do rozporzqdzenia (UE) nr 402/2013 jako czesci procesu
zarzqdzania ryzykiem stosowanego przez wnioskodawce. Poniewaz istnieje wymoég prawny
stosowania tego rozporzqdzenia w odpowiednich przypadkach, stanowi to powazny brak w
dokumentacji wniosku, ktory musi zosta¢ uzupetniony przed wydaniem jednolitego certyfikatu
bezpieczenistwa.

Ogdlinie rzecz ujmujqc, jako kwestie typu 4 okreslane sq sytuacje, w ktérych wnioskodawca
nie wykazat w dokumentacji wniosku, ze spetnia kryteria ustanowione w prawie unijnym lub
krajowym, albo ustalono na podstawie dokumentacji uzupetniajqcej, ze moze ich nie spetniac.
Jednym z moZliwych sposobdéw rozwiqgzania takich kwestii moze by¢ natozenie ograniczer lub
warunkéw uzytkowania w ramach jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa. Taki wariant jest
odpowiedni, jesli ograniczenia lub warunki uzytkowania mogq zostac jasno okreslone i nie
wptywajq na inne czesci systemu zarzqdzania bezpieczeristwem. Na przyktad organizacja moze
stwierdzi¢, ze planuje prowadzi¢ dziatalnos¢ zwiqzanq zaréwno z transportem oséb i towardw,
ale nie dostarczyta zadnych dowodéw na to, ze jest w stanie kontrolowa¢ ryzyko zwigzane z
jej dziatalnosciq dotyczqcq transportu towaréw. W takim przypadku wnioskodawca moze sie
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znalez¢ w sytuacji, w ktérej jego jednolity certyfikat bezpieczeristwa zostanie ograniczony do
dziatalnosci zwiqzanej z transportem oséb. W takim przypadku ograniczenie jest zwigzane z
kwestiq typu 4, ktdra zostata podniesiona i o ktérej mowa w koricowym sprawozdaniu z oceny
wraz z odpowiednim uzasadnieniem decyzji.

W oparciu o informacje dostarczone przez wnioskodawce organ dostosowuje status kwestii
w nastepujacy sposob:

(a) ,kwestiaotwarta’, jezeli dokumenty potwierdzajqce przedstawione przez wnioskodawce
nie sq zadowalajqce i wciqz wymagane sq dodatkowe informacje;

(b) ,kwestia zamknieta’; jezeli wnioskodawca udzielit satysfakcjonujqcej odpowiedzi i nie
pozostaty zadne kwestie do rozwiqgzania.

Na zakoriczenie procesu w odniesieniu do wszystkich kwestii nalezy doprowadzi¢ do
rozstrzygniecia kwestii. Istnieja cztery mozliwosci:

(a) W przypadku wszystkich typdw kwestii rozwiqzanie kwestii jako ,zamknietej”; poniewaz
wnioskodawcarozwiqzatte sprawe. Tekst towarzyszqcy rozwiqzaniu powinien wyjasniac
tok rozumowania podmiotéw oceniajqcych. or all types of issue an issue resolution of
‘closed out; because the applicant has resolved the matter. The accompanying text to the
resolution should explain the assessors reasoning.

(b) W przypadku kwestii typu 2 kwestia zostanie zamknieta ze statusem ,otwarta” Ma
to na celu odzwierciedlenie faktu, ze wnioskodawca ma na rozwiqzanie sprawy
okres obowiqzywania jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa. Tekst towarzyszqcy
rozwigzaniu powinien wyjasniac tok rozumowania podmiotéw oceniajqcych.

(c) W przypadku kwestii typu 3 ,niewielkie zastrzeZenia odtozone do rozpatrzenia
w trakcie pdzniejszego nadzoru’ status rozwiqgzania niewielkich zastrzezeri do
rozpatrzenia w trakcie péZniejszego nadzoru oznacza, Ze kwestia bedzie monitorowana
przez odpowiedni krajowy organ nadzoru podczas dziatarh nadzorczych w okresie
obowigzywania jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa, a status kwestii zostanie
oznaczony jako zamkniety. Tekst towarzyszqcy rozwiqzaniu powinien wyjasniac tok
rozumowania podmiotéw oceniajqcych i ktéry krajowy organ ds. bezpieczeristwa
weZmie odpowiedzialnos¢ za dziatania nastepcze podczas nadzoru, chyba zZe jest to
oczywiste, poniewaz wniosek dotyczy tylko jednego paristwa cztonkowskiego.

(d) W odniesieniu do kwestii typu 4, w przypadku ktdérych stosowane bedzie ograniczenie
lub warunek uzytkowania. Kwestia ta zostanie zamknieta, a kwestia, ktére dotyczy
rozwiqzanie oznakowana jako: ograniczenia Ilub warunki uzytkowania. Tekst
towarzyszqcy rozwiqzaniu powinien wyjasnia¢ tok rozumowania podmiotéw
oceniajqcych.

W przypadku otrzymania odpowiedzi na kwestie otwarta, podmiot oceniajacy zobaczy, ze
status kwestii zostat zmieniony na,udzielono odpowiedzi’, a w przypadku,,wiasciciela” kwestii,
przeanalizuje on odpowiedz i w razie potrzeby przeklasyfikuje kwestie, aby odzwierciedli¢
fakt, ze sprawa zostata rozwigzana w sposéb zadowalajacy lub inny. Jezeli sprawa nie
zostanie rozwigzana w sposob zadowalajacy, podmiot oceniajacy rejestruje swoja decyzje i
jej uzasadnienie w dzienniku kwestii i zwraca sie, w razie potrzeby, o dodatkowe informacje.
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Podmiot oceniajacy wskazuje przyczyne niespetnienia wymogoéw, ale to do wnioskodawcy
nalezy dalsze ustalenie sposobu osiggniecia zgodnosci i uzgodnienie z podmiotem
oceniajacym terminu, w ktérym zamierza to zrobic. Jezeli proponowany termin przekracza
planowana date certyfikacji, nalezy gtebiej rozwazy¢, czy dana otwarta kwestia uniemozliwia
wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

Jesli wnioskodawca nie dostarczy wymaganych informacji lub jesli informacje uzupetniajace
podane przez wnioskodawce nie sg wystarczajace, termin oceny moze zosta¢ wydtuzony
lub wniosek moze zosta¢ odrzucony. Odrzucenie wniosku to $rodek podejmowany w
ostatecznosci; jezeli organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa zdecyduje sie z niego
skorzysta¢, odnotowuje tres¢ stosownej decyzji oraz jej uzasadnienie w sprawozdaniu z oceny,
po czym przekazuje to sprawozdanie wnioskodawcy. Odrzucenie wniosku kazdorazowo
wigze sie z koniecznoscia jego ponownego ztozenia. Wnioskodawca bedzie musiat ponies¢
koszty zwigzane z oceng kazdego odrzuconego wniosku, a takze koszty ponownej oceny.
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10. Zapewnienie jakosci

Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa ma obowigzek zapewni¢, aby:

» wiasciwie zastosowano poszczegdlne etapy procesu;

» potwierdzono istnienie wystarczajacych dowododw, ktére pozwola wykaza¢, ze wszystkie
istotne aspekty wniosku zostaty ocenione;

» wnioskodawca odpowiedziat na wszystkie kwestie, w ktérych stwierdzono brak zgodnosci
z przepisami (tj. kwestie typu 3 i typu 4), oraz na wszelkie inne wezwania do udzielenia
dalszych informacji;

P wszystkie kwestie typu 3 i typu 4 zostaly rozwigzane lub, jezeli rozwigzane nie zostaty, aby
wiasciwie udokumentowano przyczyny takiej sytuacji;

» niewielkie zastrzezenia, ktore zostaty pozostawione procesowi nadzoru, zostaty przypisane
do wihasciwego krajowego organu ds. bezpieczenstwa i z nim uzgodnione;

» podjete decyzje byly udokumentowane, sprawiedliwe i spdjne;

» opiniadotyczacawydaniajednolitego certyfikatu bezpieczenstwa, ktéra jest przedstawiona
w sprawozdaniu z oceny, stanowita odzwierciedlenie catosci oceny.

Jezeli stwierdzono odpowiednia zgodnos¢ dziatan z procedura, wystarczy potwierdzic
fakt zastosowania opisanych powyzej czynnosci oraz dofgczy¢ ewentualne stosowne
komentarze. Jezeli stwierdzono brak zgodnosci z procedura, nalezy jasno przedstawié
powody wyciagniecia takiego wniosku.
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11. Audyty, inspekcje lub wizyty

Organluborganyzaangazowane w ocene bezpieczenstwasa uprawnione do przeprowadzenia
audytéw, inspekgji lub wizyt w obiektach nalezacych do wnioskodawcy.

Do celéw niniejszego przewodnika:

» audyt oznacza zorganizowang interwencje polegajaca na kontroli przedsiebiorstwa
kolejowego wzgledem konkretnej normy zarzadzania bezpieczenstwem lub konkretnego
protokotu audytu. Audyty mozna przeprowadzac poza kontrolowang jednostka albo na
miejscu, wykorzystujac rézne techniki, takie jak przeglad dokumentéw, wywiady lub
dobér proby;

» inspekcja oznacza wyznaczenie upowaznionego i kompetentnego pracownika organu
ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa lub odpowiedniego krajowego organu ds.
bezpieczenstwa, w zaleznosci od przypadku, do zbadania okreslonego i ograniczonego
aspektu dziatalnosci przedsiebiorstwa kolejowego. Celem inspekcji powinno by¢
stwierdzenie zgodnosci zwymogami dotyczacymi systemu zarzadzania bezpieczeristwem
przewidzianymi w zgtoszonych przepisach krajowych lub weryfikacja, czy udzielone
informacje lub informacje zapisane w dokumentach wspierajgcych system zarzadzania
bezpieczenstwem sa prawdziwe. Inspekcja w zamierzonym tutaj znaczeniu zaréwno
weryfikuje, czy proces zostat wdrozony, jak i sprawdza, jak dobrze dziata. Nie oznacza to
weryfikacji polegajacej na zaznaczaniu odpowiednich pdél w celu sprawdzenia obecnosci
okreslonych dokumentéw lub urzadzen, gdyz to moze jedynie pokaza¢ inspektorowi, ze
dany element jest obecny, a nie Ze jest stosowany w praktyce.

» wizyty w obiekcie nalezacym do wnioskodawcy, inne niz te przeprowadzone w celu
inspekcji lub audytu, to interwencje, o ktérych powiadamia sie z krétkim wyprzedzeniem,
dotyczace konkretnych czesci obiektu przedsiebiorstwa kolejowego, majace na celu
przygladanie sie wiasciwemu wdrozeniu procedury dotyczacej systemu zarzadzania
bezpieczenstwem.

W przypadku gdy Agencja pelni funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa, zakres i cele inspekcji lub wizyt oraz role przypisane poszczegélnym
zaangazowanym organom musza by¢ koordynowane w celu unikniecia powielania wysitkow
i ograniczenia wystapienia sytuacji, w ktérej od wnioskodawcéw wymagane jest poddawanie
sie licznym audytom, inspekcjom lub wizom. Gdy Agencja przeprowadza inspekcje lub
wizyte, wlasciwy krajowy organ ds. bezpieczenistwa (lub organy) zapewnia(-ja) niezbedne
Agencji wsparcie i pomoc, aby spetni¢ obowigzujace zasady bezpieczenstwa obowigzujace w
obiekcie (obiektach) nalezacym (nalezacych) do wnioskodawcy.

Oczekuje sie, ze organ przeprowadzajacy audyt, inspekcje lub wizyte bedzie dziatat wedtug
wewnetrznych uzgodnien lub procedur, ktére ustalaja ramy realizacji danej czynnosci. W
tym celu organ ma fakultatywna mozliwos¢ zastosowania zasad i wymogéw ustalonych za
pomocya stosownych norm, takich jak ISO 19011 i ISO 17021, ktdre dotycza przeprowadzania
audytéw systemdw zarzadzania, oraz ISO 17020, ktéra dotyczy inspekgji.
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11. Audyty, inspekcje lub wizyty

Ustalenia z audytéw, inspekcji lub wizyt stanowia materiat dowodowy, ktéry moze byc
pomocny w rozwigzywaniu kwestii zarejestrowanych w dzienniku kwestii. W niektérych
przypadkach moga jednak takze uwzgledni¢ kwestie (np. przypadki nieprzestrzegania
przepiséw), ktére nie zostaty wczesniej wskazane, i nalezy w takiej sytuacji zarejestrowac te
kwestie w dzienniku kwestii jako nowe kwestie.

Bardziej szczegdtowe informacje dotyczace metod przeprowadzania audytu i inspekcji
mozna znalez¢ w Przewodniku Agencji dotyczqcym nadzoru.
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12. Wspotpraca pomiedzy procesami oceny
i nadzoru

Miedzy oceng i pdzniejszym nadzorem istnieje Scisty zwigzek, w przypadku gdy wyniki oceny
stanowig informacje dla nadzoru sprawowanego przez krajowy organ ds. bezpieczenstwa,
a z kolei rezultaty nadzoru sprawowanego przez krajowy organ ds. bezpieczenstwa
stanowig informacje dla ponownej oceny dokonywanej przed odnowieniem lub aktualizacjg
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

Kwestie zidentyfikowane podczas przeprowadzania oceny mozna pozostawi¢ do pézniejszego
nadzoru, o ile nie dotycza powaznych niezgodnosci z przepisami, ktére uniemozliwityby
wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa (tj. kwestie typu 4) i pod warunkiem, ze
wiasciwy krajowy organ ds. bezpieczenstwa uzgodnit zwigzane z nimi dziatania nastepcze.

Nadzér pomaga okresli¢ skutecznos¢ dziatania systemu zarzadzania bezpieczenstwem, co
moze stuzy¢ jako bodziec do przeprowadzenia ponownej oceny wniosku przed odnowieniem
lub aktualizacjg jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa. Bardziej szczegétowe informacje
mozna znalez¢ w Przewodniku Agencji dotyczqcym nadzoru.
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13. Osrodki szkoleniowe, podmioty
odpowiedzialne za utrzymanie i transport
towarow niebezpiecznych

Zgodnie z art. 5 decyzji Komisji 2011/765/UE i art. 13 ust. 2 dyrektywy (UE) 2016/798, uznanie
osrodka szkoleniowego nalezacego do przedsiebiorstwa kolejowego moze by¢ wskazane
w jego jednolitym certyfikacie bezpieczenstwa, jezeli spetnione sg nastepujace warunki
wstepne:

» przedsiebiorstwo kolejowe nie jest jedynym dostawca szkolen na rynku;
» przedsiebiorstwo kolejowe prowadzi szkolenia tylko dla wtasnego personelu.

Whnioskodawca powinien podczas sktadania wniosku wybra¢ opcje ,Uznanie os$rodka
szkoleniowego” na stronie 1 formularza wniosku. Zaleca sie, aby odpowiedni krajowy organ ds.
bezpieczenstwa potwierdzit uznanie osrodka szkoleniowego przedsiebiorstwa kolejowego
w swoim sprawozdaniu z oceny oraz by poswiadczenie uznania zostato umieszczone na
jednolitym certyfikacie bezpieczenstwa, nawet jesli ten krajowy organ ds. bezpieczenstwa
nie jest organem ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa.

Przedsiebiorstwa kolejowe dziatajace jako podmioty odpowiedzialne za utrzymanie (ang.
entities in charge of maintenance, ECM) i utrzymujace pojazdy wylacznie na potrzeby
dziatalnosci wtasnej nie majg obowiazku posiadania,certyfikatu podmiotu odpowiedzialnego
za utrzymanie” zgodnie z art. 3 ust. 2 lit. b) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
779/2019. Jednak ich system utrzymania musi nadal by¢ zgodny z zatacznikiem Il do tego
rozporzadzenia. Dowody zgodnosci z tym zalgcznikiem muszg by¢ przedstawione przez
te przedsiebiorstwa kolejowe przy sktadaniu wniosku o wydanie jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa. Wnioskodawca powinien wskazaéw odpowiedniej czesci strony 1 formularza
wniosku w OSS, czy chce zosta¢ w ten sposéb oceniony. Odpowiednie sformutowanie
zostanie umieszczone w jednolitym certyfikacie bezpieczenstwa w celu odzwierciedlenia
takiego wniosku.

Fakt, ze zostato to ocenione jako czes¢ wniosku, mozna wpisa¢ do wydanego jednolitego
certyfikatu bezpieczenstwa w sekcji ,Informacje dodatkowe”.

Jezeli wnioskodawca wskazat towary niebezpieczne w ramach operacji, organ ds. certyfikacji
w zakresie bezpieczenstwa powinien mie¢ Swiadomos¢, ze zobowigzany jest skonsultowac sie
z whasciwym organem w sprawie przewozu towardéw niebezpiecznych kolejg w taki sposéb,
aby zapewni¢ zgodnos$¢ z odnosnym ustawodawstwem. W przypadku gdy Europejska
Agencja Kolejowa jest organem ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, konsultacje takie
beda prowadzone za posrednictwem odpowiednich krajowych organéw ds. bezpieczeristwa
w odniesieniu do danego obszaru dziatalnosci.
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14. Arbitraz, przeglad i odwotanie

14.1. Arbitraz

Arbitraz ma zastosowanie jedynie w przypadkach, gdy Agencja petni funkcje organu ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, o czym mowa w art. 10 ust. 7 dyrektywy (UE) 2016/798.

W trakcie przeprowadzania oceny bezpieczenistwa, przed podjeciem decyzji dotyczacej
wydania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa, Agencja moze nie zgodzi¢ sie z oceng
przeprowadzonga przez jeden krajowy organ ds. bezpieczenstwa lub wiecej takich organéw.

W przypadku gdy Agencja nie zgadza sie z negatywna ocenag krajowego organu ds.
bezpieczenistwa lub krajowych organéw ds. bezpieczenstwa i nie mozna uzgodnic
wzajemnie akceptowalnej oceny, odnosny krajowy organ (lub organy) ds. bezpieczenstwa
moze przekazac sprawe do Rady Odwotawczej Agencji. W takiej sytuacji Agencja zawiesza
podjecie decyzji do czasu zakonczenia procedury arbitrazowej. W zwigzku z tym czas,
jaki uptynat miedzy ztozeniem wniosku o przeprowadzenie arbitrazu i wydaniem decyzji
przez Rade Odwotawcza nie uwaza sie zaliczajacy sie do terminu przeprowadzenia oceny
bezpieczenstwa.

Whnioskodawce informuje sie za posrednictwem punktu kompleksowej obstugi o wydtuzeniu
terminu oceny ze wzgledu na procedure arbitrazowa.

W przypadku gdy Rada Odwotawcza zgodzi sie z Agencjg, Agencja niezwiocznie podejmie
decyzje i wyda jednolity certyfikat bezpieczeristwa. W przypadku gdy Rada Odwotawcza
zgodzi sie z krajowym organem ds. bezpieczenstwa, Agencja niezwtocznie wyda jednolity
certyfikat bezpieczenstwa z obszarem dziatalnosci wykluczajacym te czesci sieci, ktére
uzyskaty negatywna ocene.

Whnioski o przeprowadzenie arbitrazu kierowane sg do Rad Odwotawczych. Postepowania sg
rejestrowane przez sekretarza Rad Odwotawczych w punkcie kompleksowej obstugi.

Rada Odwotawcza prowadzaca postepowanie arbitrazowe ma dostep do petnej dokumentacji
whniosku dostepnej w punkcie kompleksowej obstugi. Rada Odwotawcza decyduje o tym, czy
potwierdzi¢ projekt decyzji Agencji w ciggu 1 miesigca od ztozenia przez krajowy organ lub
organy ds. bezpieczenstwa wniosku o arbitraz.

Za posrednictwem punktu kompleksowej obstugi o decyzji Rady Odwotawczej powiadamiani
sg wszystkie strony zaangazowane w ocene bezpieczenstwa, w tym wnioskodawcy.

Ta sama procedura arbitrazowa ma zastosowanie réwniez w przypadku réznicy stanowisk
miedzy Agencjg a krajowym organem ds. bezpieczenstwa, gdy organ w ramach nadzoru
stwierdzi, ze posiadacz jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa wydanego przez Agencje nie
spetnia juz warunkéw wydania certyfikatu i zwraca sie do Agencji, jako organu ds. certyfikacji
w zakresie bezpieczenstwa, o ograniczenie lub cofniecie certyfikatu.
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W zwigzku z tym, Ze procedura arbitrazowa prowadzitaby do wydtuzenia terminu
przeprowadzenia oceny, Agencja wyszczegdlnia na poziomie pulpitu nawigacyjnego punktu
kompleksowej obstugi poszczegdlne etapy posrednie zwigzane z arbitrazem (zob. tez sekcja 3.2).

14.2 Przeglad

Proces przegladu ma zastosowanie zaréwno do Agencji, jak i krajowego organu ds.
bezpieczenistwa petnigcego funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, o
czym mowa w art. 10 ust. 12 dyrektywy (UE) 2016/798.

W przypadkach gdy organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczerstwa odmawia wydania
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa lub wydaje jednolity certyfikat bezpieczenstwa
z ograniczeniami i warunkami uzytkowania innymi niz te okre$lone przez wnioskodawce
w formularzu wniosku, wnioskodawca moze wystapi¢ o przeglad w terminie jednego
miesigca od daty powiadomienia go o decyzji. Wnioskodawca sktada wniosek o przeglad za
posrednictwem punktu kompleksowej obstugi.

Whnioskodawca uzasadnia swdéj wniosek o przeglad i umieszcza w nim wykaz kwestii,
ktére jego zdaniem nie zostaty wiasciwie uwzglednione podczas przeprowadzania oceny
bezpieczenistwa. Przy czym wnioskodawca powinien wzig¢ pod uwage, ze organ ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa nie uwzgledni nowych uzupetniajacych dowodoéw
ujawnionych po wystaniu powiadomienia o decyzji. Jezeli wnioskodawca chce, aby nowe
dowody zostaty uwzglednione i ocenione, moze to zrobi¢ wytacznie w kontekscie nowego
whniosku.

Podczas ponownego rozpatrywania sprawy organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa
postepuje zgodnie ze swoim wewnetrznym regulaminem, aby zapewni¢ bezstronnos¢
procesu, w tym, o ile jest to wykonalne, wykorzystanie podmiotéw oceniajgcych, ktére
nie byly zaangazowane w poprzednig ocene. Proces przegladu ma taka strukture, jak
procedura oceny bezpieczenstwa, jednak ogranicza sie do tych kwestii, ktére byty podstawg
do decyzji odmownej wydanej przy pierwszej ocenie. Ponadto zaangazowane organy nie
beda przeprowadza¢ zadnych audytéw, inspekgji ani wizyt w obiektach wnioskodawcy w
odniesieniu do wykazu kwestii zawartych we wniosku o dokonanie przegladu.

Decyzja organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, dotyczaca potwierdzenia lub
zmiany jego pierwszej decyzji, jest przekazywana za posrednictwem punktu kompleksowej
obstugi wszystkim stronom zaangazowanym w ocene bezpieczenstwa, w tym wnioskodawcy,
w terminie dwéch miesiecy od daty wptyniecia wniosku o przeglad. W przypadku gdy decyzja
odmowna zostanie zmieniona w ramach procesu przegladu, organ ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa niezwtocznie wydaje nowy jednolity certyfikat bezpieczenstwa. Ten poddany
przegladowi certyfikat to ten sam rodzaj certyfikatu (nowy/zmieniony/odnowiony) co
oryginalny certyfikat bedacy przedmiotem procesu przegladu. Oryginalny certyfikat zostaje
uniewazniony w bazie danych ERADIS. Jezeli negatywna decyzja organu ds. certyfikacji w
zakresie bezpieczenstwa zostanie potwierdzona, wnioskodawca moze wnies¢ odwotanie do:

» Rady Odwotawczej, w przypadku wnioskéw, w odniesieniu do ktérych Agencja zostata

wybrana jako organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa — zob. tez sekcja 14.3 lub
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» krajowego organu odwotawczego zgodnie z odpowiednia procedurg krajowg, w
przypadku wnioskow, dla ktérych krajowy organ ds. bezpieczenstwa petni funkcje organu
ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa.

Rysunek 5: Schemat procedury arbitrazowej

a krajowym organem ds.
bezpieczeristwa (art. 10 ust. 7, art.
17 ust. 5 i 6 dyrektywy (UE) 2016/

798)

Whiosek o przeprowadzenie arbitrazu ztozony przez krajowy organ ds. bezpieczeristwa
(zaadresowany do Rady Odwotawczej)

Rada Odwotawcza PODTRZYMUIE
STANOWISKO AGENCII:

Nie

|

Agencja ma wydac jednolity certyfikat
bezpiecze nstwa dla obszaru dziatalnosci z

wylaczeniem czedcl siecl, ktére otrzymaty

oceng negatywng
Tak lub
Jednolity certyfikat bezpieczerstwa
ograniczony lub cofniety

Niezwtoczne wydanie decyz]i przez Agencje
lub
Jednolity certyfikat bezpieczerstwa nie
zostat ograniczony ani cofniety, tymczasowe
srodki bezpieczenistwa zostaly zawieszone.

14.3 Odwolanie

Po zlozeniu wniosku o przeglad i w przypadkach podtrzymania decyzji odmowne;j,

whnioskodawca moze wcigz ztozy¢ odwotanie od decyzji organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa, o czym mowa w art. 10 ust. 12 dyrektywy (UE) 2016/798.

Zgodnie z art. 59 rozporzadzenia w sprawie Agencji osoba fizyczna lub prawna moze réwniez
ztozy¢ odwotanie sie od decyzji majacej bezposrednie i indywidualne zastosowanie wobec tej
osoby, nawet jezeli decyzja jest skierowana do innej osoby (tj. wnioskodawcy w omawianym
przypadku).

W sytuacji gdy krajowy organ ds. bezpieczenstwa jest organem ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa, procedura odwotawcza jest opisana w przewodniku dotyczacym wnioskéw
opracowanym przez krajowy organ ds. bezpieczenstwa.
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W sytuacji gdy Agencja jest organem ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa,
zastosowanie ma nastepujacy procedura odwotawcza.

Whnioskodawca wnosi odwotanie do Rady Odwotawczej. Sekretarz Rady Odwotawczej
powiadamia odpowiedniego kierownika projektu, a kierownik projektu okresla termin
whniesienia odwotania w pulpicie nawigacyjnym i w razie potrzeby przesyta wszelka
dokumentacje. Rada Odwotawcza podejmuje decyzje o uwzglednieniu lub odrzuceniu
odwotania w terminie trzech miesiecy od daty jego wniesienia. Decyzje Rady Odwotawczej
dotyczaca odwotania réwniez rejestruje sie w punkcie kompleksowej obstugi.

W przypadku gdy Rada Odwoftawcza uzna, ze podstawy do odwotania sa uzasadnione,
przekazuje sprawe Agencji. Agencja, we wspotpracy z krajowym organem ds. bezpieczenstwa
(lub organami) wiasciwym(i) dla obszaru dziatalnosci, dokonuje przegladu swojej decyzji w
nastepstwie zalecenia(zalecer)) Rady Odwotawczej. Proces ten jest zgodny z wewnetrznym
regulaminem Agencjiizapewniabezstronnos¢—wtym,jezelijesttaka mozliwos¢, przydzielenie
podmiotu oceniajacego lub podmiotéw oceniajacych, ktére nie byty zaangazowane w
przeprowadzanie poprzedniej oceny. Decyzje Rady Odwotawczej sa rejestrowane w punkcie
kompleksowej obstugi.

Jezeli decyzja bedaca przedmiotem procedury odwotawczej przed albo Rada Odwotawczg,
albo organem odwofawczym zostaje zmieniona, organ ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa wydaje jednolity certyfikat bezpieczenstwa bezzwlocznie, w kazdym razie
nie pdzniej niz miesiac po otrzymaniu powiadomienia o ustaleniach Rady Odwotawczej.

Wiecej szczegdtowych informacji na temat przepiséw proceduralnych odnoszacych sie do
odwotaniaznajduje sie w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2018/867 [regulamin Rad
Odwotawczych Agencji]. Honorarium z tytutu odwotania ustala sie zgodnie z rozporzadzeniem
wykonawczym Komisji (UE) 2018/764 w sprawie honorariéw i opfat.

14.4 Kontrola sadowa

Decyzje podjete przez organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa podlegaja kontroli
sadowe;j.

W sytuacji gdy Agencja jest organem ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, jej
decyzje podlegaja kontroli sgdowej zgodnie z art. 263 TFUE. Skarga w sprawie uniewaznienia
decyzji Agencji lub w sprawie niepodjecia dziatarh w majgcym zastosowanie terminie moga
zostac wniesione do Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wytacznie po wyczerpaniu
procedury odwotawczej (zob. tez sekcja 7.1.3), zgodnie zart. 63 rozporzadzenia (UE) 2016/796.

W sytuacji gdy krajowy organ ds. bezpieczenstwa jest organem ds. certyfikacji w
zakresie bezpieczenstwa, jego decyzje podlegaja kontroli sgdowej zgodnie z przepisami
krajowymi. Procedura ztozenia wniosku o przeprowadzenie kontroli sgdowej jest opisana
w przewodniku dotyczacym wnioskdw opracowanym przez wiasciwy krajowy organ ds.
bezpieczenstwa.
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15. Aktualizacja lub odnowienie jednolitego
certyfikatu bezpieczenstwa

Zgodnie z art. 10 ust. 13 i art. 10 ust. 14 dyrektywy (UE) 2016/798 jednolity certyfikat
bezpieczenstwa musi zosta¢ zaktualizowany, gdy przedsiebiorstwo kolejowe wprowadza
istotne zmiany dotyczacej rodzaju lub zakresu dziatalnosci, lub w przypadku
rozszerzenia obszaru dziatalno$ci. Posiadacz jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa musi
bezzwtocznie poinformowac organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa o zamiarze
wprowadzenia takich zmian. Zmiany moga miec¢ charakter techniczny, operacyjny lub
organizacyjny.

Aktualizacja jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa moze by¢ rowniez konieczna w razie
znacznych zmian ram regulacyjnych w dziedzinie bezpieczenistwa, zgodnie z art. 10 ust. 15
dyrektywy (UE) 2016/798.

Jednolity certyfikat bezpieczenstwa moze réwniez wymagac aktualizacji, jesli zmienity sie
warunki na podstawie ktérych zostat wydany, ale ktére nie wptynely na rodzaj, zakres ani
obszar dziatalnosci. Na przyktad jezeli dokonano przegladu catego systemu zarzadzania
bezpieczeistwem, a w rezultacie zmieniono wszystkie procedury. Jezeli wnioskodawca
nie ma pewnosci, czy aktualizacja jest konieczna, powinien sie zwréci¢ do odpowiedniego
organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa o porade.

Odnowienie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa jest konieczne w przypadku tych
przedsiebiorstw kolejowych, ktére juz posiadajg wazny jednolity certyfikat bezpieczenstwa
i zamierzaja kontynuowad prowadzenie dziatalnosci kolejowej po uptywie waznosci swojego
obecnego jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczerstwa moze zwréci¢ uwage wnioskodawcy na
koniecznos¢ aktualizacji lub odnowienia jego jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa. Dobrg
praktyka jest dokonanie tego co najmniej sze$¢ miesiecy przed wygasnieciem jakiegokolwiek
istniejacego certyfikatu bezpieczenstwa. Rzeczywiste ztozenie wniosku o aktualizacje
lub odnowienie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa nie powinno odbywacé sie z
inicjatywy organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, lecz powinno by¢ dziataniem
podejmowanym przez przedsiebiorstwo kolejowe.

Przedsiebiorstwo kolejowe, ktére sktada wniosek o aktualizacje lub odnowienie certyfikatu,
musi posiada¢ wazny jednolity certyfikat bezpieczenstwa dla obszaru dziatalnosci, ktéry ma
byc¢ objety jednolitym certyfikatem bezpieczenstwa.
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15. Aktualizacja lub odnowienie jednolitego certyfikatu bezpieczenistwa

15.1 Ocena potrzeby aktualizacji jednolitego  certyfikatu
bezpieczenstwa

Aktualizacja jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa jest wymagana tylko w przypadku
Jstotnej” zmiany warunkéw, na podstawie ktérych zostat on wydany, tj. zmiany rodzaju,
obszaru lub zakresu dziatalnosci. Wnioskodawca, ktéry rozwaza wystapi¢ z wnioskiem o
»aktualizacje’, powinien wzig¢ pod uwage, ze czasowe ramy prawne oceny tego wniosku
wynosza 5 miesiecy (1 miesiagc na wstepna weryfikacje i 4 miesigce na ocene szczegétowa).
Whioskodawca musi zatem wzig¢ pod uwage zaréwno date waznosci swojego istniejgcego
certyfikatu, jak i date, na ktérg potrzebuje aktualizacji. Jezeli daty te sa ze soba zblizone,
lepszym rozwigzaniem moze by¢ poczekanie lub przewidywanie czasu pozostatego do
uptywu waznosci obecnego jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa. Pozwoli to uniknac
ponoszenia niepotrzebnych kosztéw przez wnioskodawcéw.

Mozna w skrécie przedstawic, co nastepuje:

(a) przedsiebiorstwo kolejowe ustanawia system zarzqdzania bezpieczeristwem i korzysta
z niego w celu zapewnienia kontroli wszelkiego ryzyka zwigzanego z jego dziatalnosciq,
uwzgledniajqc odpowiedzialne zarzqdzanie zmianqg. W ramach systemu zarzqdzania
bezpieczeristwem przedsiebiorstwo kolejowe réwniez monitoruje prawidfowe
stosowanie rozwiqzan zwiqzanych z systemem zarzqdzania bezpieczeristwem, w tym
srodki kontroli ryzyka;

(b) organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa jest odpowiedzialny za wydawanie
certyfikatu bezpieczeristwa. Po wydaniu jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa krajowy
organ ds. bezpieczeristwa przeprowadza dziatania nadzorcze w celu zapewnienia
dalszej zgodnosci systemu zarzqdzania bezpieczeristwem przedsiebiorstwa kolejowego
z obowiqzujgcymi zobowigzaniami prawnymi;

(c) wart. 10 ust. 13-15 dyrektywy (UE) 2016/798 okreslono warunki, ktére nalezy spetnic,
aby przeprowadzi¢ aktualizacje certyfikatu bezpieczeristwa;

(d) w zatqczniku Il do rozporzqdzenia wykonawczego (UE) 2018/763 natozono na
posiadacza jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa obowiqzek powiadamiania organu
ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa o wszystkich istotnych zmianach w rodzaju,
zakresie lub obszarze dziatalnosci.

Przedsiebiorstwo kolejowe skfada za posrednictwem punktu kompleksowej obstugi wniosek
o aktualizacje posiadanego przez siebie waznego jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

Whnioskodawca opisuje proponowane zmiany, w tym, w razie potrzeby, ocene ryzyka (moze
to wymagac zastosowania srodkéw wymaganych przez rozporzadzenie (UE) 402/2013 w
sprawie wspdlnej metody oceny bezpieczenstwa w zakresie wyceny i oceny ryzyka, jezeli
zmiana jest uwazana za znaczaca). Nalezy zauwazy¢, ze termin ,znaczacy” zdefiniowany
w rozporzadzeniu (UE) nr 402/2013 nie jest tozsamy z terminem ,istotny’, o ktérym mowa
w rozporzadzeniu (UE) 2018/763. Ten ostatni termin odnosi sie jedynie do przypadkow
wymienionych powyzej, podczas gdy ten pierwszy termin moze miec zastosowanie do
wiekszego zestawu mozliwych zmian.
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Zmiany wprowadzone w dokumentacji moga by¢ oznaczone na wiele sposobéw, na
przyktad za pomoca tabeli lub podkreslen w tekscie, ale musza by¢ jasno wskazane w
tabelach przedstawiajacych odniesienia do dokumentacji dowodowej wzgledem wymogow
prawnych, ktére sa zatagczone do dokumentacji wniosku.

W przypadku aktualizacji jednolitego certyfikatu bezpieczenistwa zakres ponownej oceny
systemu zarzadzania bezpieczenstwem powinien by¢ co do zasady proporcjonalny wzgledem
poziomu ryzyka wprowadzonego przez zmiane(zmiany) i koncentrowac sie na istotnych
obszarach.

W celu okreslenia odpowiednich wymogéw, na podstawie ktérych nalezy oceni¢ wniosek
o aktualizacje, organy zaangazowane w ocene bezpieczenstwa biorg pod uwage zmiany
wprowadzone do dokumentacji dowodowe]j przedtozonej w poprzednim wniosku oraz
uwzgledniajg wyniki wczesniejszych dziatarh nadzorczych.

W ramach kazdego wniosku o aktualizacje wnioskodawca powinien réwniez zawrzec
informacje na temat dziatann podjetych w celu rozwigzania wszelkich nierozstrzygnietych
kwestii (typu 4, typu 3 i typu 2) z poprzedniej oceny, a takze tabele wszelkich innych zmian
wprowadzonych do jego systemu zarzadzania bezpieczenstwem wykraczajacych poza
zmiany, w odniesieniu do ktérych dokonuje sie aktualizacji.

Nastepnie wnioskodawca powinien réwniez mie¢ swiadomos¢, ze organ ds. certyfikacji
w zakresie bezpieczenstwa skontaktuje sie z odpowiednimi krajowymi organami ds.
bezpieczenstwa w celu uzyskania informacji na temat wszelkich dziatari nadzorczych, ktére
mogty one podjac w okresie od wydania jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa do momentu
ztozenia wniosku o aktualizacje.

Wszystko, co zostato opisane powyzej nie uniemozliwia organom zaangazowanym w ocene
bezpieczenstwa przeprowadzenia, w niektérych przypadkach, petnej ponownej oceny
dokumentacji wniosku. Catkowite powtdrzenie oceny moze by¢ przeprowadzone na przyktad
w sytuacji, gdy wnioskodawca nie dostarczyt wystarczajacych informacji o zmianach, ktére
wprowadzit w swoim systemie zarzadzania bezpieczenstwem, lub gdy wniosek jest sktadany
w okresie przechodzenia pomiedzy jednym systemem regulacyjnym na drugi, lub jezeli
podczas poprzednich dziatart nadzorczych zaistniaty istotnie budzace obawy kwestie.

15.2 Rodzaj i zakres dziatalnosci

Terminy ,rodzaj” i ,zakres” dziatalnosci zostaty okreslone w art. 3 dyrektywy (UE) 2016/798 w
nastepujacy sposdb:

(a) Rodzaj dziatalnosci charakteryzuje sie:

1. transportem pasazerskim, obejmujgcym lub nie przewozy kolejami duzych predkosci;

2. przewozamitowarowymi, obejmujqcymilub nie przewozy tadunkdw niebezpiecznych,
a takze

3. tylko ustugami manewrowymi;
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15. Aktualizacja lub odnowienie jednolitego certyfikatu bezpieczenistwa

(b) Zakres dziatalnosci charakteryzuje sie:

1. liczbq pasazeréw lub wolumenem towardw oraz

2. szacunkowq wielkosciq przedsiebiorstwa kolejowego wyrazonej liczbq pracownikdéw
pracujqcych w sektorze kolejowym (tj. mikroprzedsiebiorstwo, mate, srednie albo
duze przedsiebiorstwo).

W kwestii rodzajéw dziatalnosci stwierdzono, ze moga réwniez istnie¢ inne rodzaje
$wiadczonych ustug, takie jak dziatalno$¢ prowadzona na prywatnych bocznicach,
przeprowadzanie testdw pojazdéw itp. Nalezy wskaza¢ takie dodatkowe rodzaje
$wiadczonych ustug w formularzu wniosku.

15.3 Rozszerzenie obszaru dziatalnosci:

W przypadku skfadania wniosku o rozszerzenie obszaru dziatalnosci, przedsiebiorstwo
kolejowe wprowadza niezbedne zmiany w dowodach, ktére przekazano w ramach
poprzedniego wniosku. Nalezy uwzgledni¢ odpowiednie wymogi okre$lone w zgtoszonych
przepisach krajowych dotyczacych nowego obszaru dziatalnosci. Od wnioskodawcy bedzie
réwniez wymagane, aby wykazat, ze wzigt pod uwage dodatkowe ryzyko stwarzane przez
nowa dziatalnos$¢ i ze zostato ono uwzglednione w jego rozwigzaniach w zakresie zarzadzania
bezpieczenstwem.

W przypadku ztozenia takiego wniosku o aktualizacje nalezy stosownie powiadomic wszystkie
organy zaangazowane w przeprowadzenie poprzedniej oceny bezpieczeristwa, nawet jesli
zmiany dotyczg tylko jednego organu.

15.4 Zmiany w ramach regulacyjnych w dziedzinie bezpieczenstwa

Przedsiebiorstwo kolejowe ma obowigzek wskazywania wszelkich istotnych zmian w
ramach regulacyjnych w dziedzinie bezpieczenstwa (np. nowe rozporzadzenie UE, nowy
akt prawa krajowego, w tym nowe lub zmienione zgtoszone przepisy krajowe dotyczace
bezpieczenstwa) oraz zarzadzania nimi za pomocg swoich proceséw zwigzanych z systemem
zarzadzania bezpieczenstwem (np. zapewnianiem zgodnosci z prawnymi i innymi wymogami
dotyczacymi bezpieczenstwa, procesem zarzadzania zmianami). Przedsiebiorstwo kolejowe
jest w konsekwencji odpowiedzialne za spetnianie nowych lub zmienionych wymogéw
prawnych. Czescig zakresu obowigzkéw krajowego organu ds. bezpieczeristwa jest
wspieranie ram regulacyjnych w dziedzinie bezpieczenstwa. W zwiazku z tym oczekuje sie
od krajowego organu ds. bezpieczenstwa, ze udzieli przedsiebiorstwu kolejowemu, w razie
potrzeby, pomocy w zrozumieniu tresci zmian wprowadzonych do ram regulacyjnych w
dziedzinie bezpieczenstwa.

15.5 Zmiany w warunkach, na podstawie ktorych wydano jednolity
certyfikat bezpieczenstwa

Co do zasady to na przedsiebiorstwie kolejowym spoczywa obowigzek nawiagzania kontaktu
z organem ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, gdy planuje wprowadzi¢ zmiany w
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warunkach, w oparciu o ktére wydano jednolity certyfikat bezpieczenstwa. Obejmuje to
szeroki zakres zmian, ktére przedsiebiorstwo kolejowe moze chcie¢ przeprowadzi¢. Moga to
by¢ zarébwno niewielkie zmiany administracyjne, jak i istotne zmiany dotyczace dziatalnosci
(np. zmiana w procedurach systemu zarzadzania bezpieczenstwem, ktére wskazano jako
istotne zgodnie z rozporzadzeniem (UE) 402/2013).

Mozliwy zakres zmian administracyjnych jest ograniczony do modyfikacji podstawowych
informacji w jednolitym certyfikacie bezpieczenstwa (np. nazwa prawna, numer rejestracji
i numer VAT), ktdre nie maja zadnego wptywu na rodzaj, zakres lub obszar dziatalnosci. Do
wprowadzenia takich zmian administracyjnych moze zosta¢ zastosowana uproszczona
procedura aktualizacji jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa, przy czym organ ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa podejmuje decyzje — na wniosek przedsiebiorstwa
kolejowego - czy jednolity certyfikat bezpieczenstwa wymaga aktualizacji.

Przed podjeciem decyzji o zastosowaniu takiej uproszczonej procedury organ ds. certyfikacji
w zakresie bezpieczenstwa jest proszony o sprawdzenie, czy za zgtoszong zmiana nie kryja
sie zmiany organizacyjne, ktére moga wptyna¢ na ruch pociggéw (np. zmiana nazwy lub
danych rejestracyjnych zwigzana z restrukturyzacjg przedsigbiorstwa lub potaczeniem
dwoch réznych przedsiebiorstw i powigzanymi zmianami w przydziale zadan i obowiazkéow
dotyczacych bezpieczeristwa).

15.6 Przyklady zmian, ktére moga wymagac aktualizacji certyfikatu
bezpieczenstwa

Kazda istotna zmiana dotyczaca rodzaju lub zakresu dziatalnosci wymaga aktualizacji
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa. Ponadto kazde rozszerzenie obszaru dziatalnosci
wymaga aktualizacji jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa. Przepisy w systemie zarzadzania
bezpieczenstwem przedsiebiorstwa kolejowego powinny by¢ jednak ustalone w taki sposob,
aby byly wazne w odniesieniu do planowanego obszaru dziatalnosci (np. infrastruktury
roznych panstw cztonkowskich).

W wiekszosci przypadkéw kazda zmiana dotyczaca rodzaju dziatalnosci okreslonego w
certyfikacie wymaga aktualizacji.

Zmiany dotyczace zakresu dziatalnosci wymagaja gtebszego przemyslenia, poniewaz
informacja ta nie jest bezposrednio uwzgledniona w certyfikacie i bardziej zalezy od zmian w
przedsiebiorstwie i wynikéw jego dziatalnosci.

Wszelkie zmiany uznane za ,istotne” prowadza do ponownej oceny i aktualizacji certyfikatu.
Ma to zastosowanie, gdy rozpatrywana zmiana wynika ze zmian biznesowych wewnatrz
przedsiebiorstwa lub z przejecia dziatalnosci innego przedsiebiorstwa.

Na przyktad, jesli przedsiebiorstwo kolejowe zapewniajace przewdz oséb zamierza
obstugiwac réwniez transport towarowy — po potgczeniu z innym przedsiebiorstwem albo po
przejeciu innego przedsiebiorstwa — nalezy uznac to za ,istotng zmiane” w ,rodzaju i zakresie”
ustug swiadczonych przez przedsiebiorstwo kolejowe i w zwigzku z tym nalezy zaktualizowa¢
jednolity certyfikat bezpieczenstwa.
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Jesli zmiana nie wptywa na rodzaj lub zakres dziatalnosci, lub jesli potrzeba aktualizacji

jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa nie jest oczywista, mozliwe, Zze konieczne

bedzie wziecie pod uwage kwestii nowego lub zwiekszonego ryzyka dla dziatalnosci

przedsiebiorstwa kolejowego jako parametru. Ponadto powstaje pytanie czy mozna

bezpiecznie zarzadza¢ zmiang poprzez system zarzadzania bezpieczenstwem nalezacy

do przedsiebiorstwa kolejowego. Jak juz wspomniano, zakres ponownej oceny systemu

zarzadzania bezpieczeristwem musi by¢ w kazdym razie proporcjonalny wzgledem poziomu

ryzyka wprowadzonego przez zmiany oraz charakteru i znaczenia zmian. Wnioskodawca

powinien zawsze przeprowadza¢ ocene ryzyka i w razie potrzeby stosowal przepisy

rozporzadzenia (UE) 402/2013 w sprawie wspdlnej metody oceny bezpieczenstwa w zakresie
wyceny i oceny ryzyka. Wiagzatoby sie to z analiza tego, czy zmiana jest znaczaca, czy tez nie:

(a)

(b)

(c)

(d)

Przyktad 1: zmiana nazwy prawnej przedsiebiorstwa kolejowego wymaga aktualizacji
administracyjnej certyfikatu. Zmiana nazwy prawnej przedsiebiorstwa kolejowego nie
powinna jednak wymagac ponownej oceny systemu zarzqdzania bezpieczeristwem
przedsiebiorstwa kolejowego, poniewaz jest to czynnosc o charakterze administracyjnym
i nie pocigga za sobq zadnych zmian w jego dziatalnosci; w tym przypadku, jeZeli jest
to jedyna zmiana, mozna przyjq¢ procedure uproszczonq wraz z zaktualizowang
decyzjq bez oceny formalnej i notatkq do dokumentacji opisujgcq powdd zmiany. Od
wnioskodawcy oczekuje sie potwierdzenia na pismie, ze nie zachodzq Zadne inne
zmiany, ktére wymagatyby bardziej formalnej aktualizacji jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa;

Przyktad 2: zmiany dotyczqce nizszego ryzyka (np. zmiana z przewozu o0s6b
obejmujgcego przewozy kolejami duzych predkosci na przewdz oséb nieobejmujqcy
przewozow kolejami duzych predkosci) jest na ogdt czynnosciq administracyjnqg
z minimalng kontrolg skutkéw dla systemu zarzqdzania bezpieczeristwem
przedsiebiorstwa kolejowego; w tym przypadku mozna przyjqc procedure uproszczonq
wraz z zaktualizowangq decyzjq bez oceny formalnej i notatkq do dokumentacji opisujgcq
powdd zmiany;

Przyktad 3: zmiany dotyczqce wyzszego ryzyka (np. z transportu towarowego
nieobejmujqcego ustugizwiqzanychztowaraminiebezpiecznyminatransport towarowy
obejmujqcy ustugi zwiqzane z towarami niebezpiecznymi) prawdopodobnie zostatyby
uznane za istotnq zmiane zgodnie z rozporzqdzeniem (UE) 402/2013 w sprawie wspdinej
metody oceny bezpieczeristwa w zakresie wyceny i oceny ryzyka, ale stanowitoby
to rowniez istotng zmiane z punktu widzenia aktualizacji jednolitego certyfikatu
bezpieczeristwa, poniewaz zmienia ona rodzaj dziatalnosci. W tym celu powinno by¢
wymagane przeprowadzenie oceny zmiany zgodnie z przepisami dotyczqcymi systemu
zarzqdzania bezpieczeristwem i aktualizacji jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa;
Jako znaczqca zmiana bedzie réwniez wymagata przedtozenia sprawozdania przez
organ oceniajqcy zgodnie z wymogami rozporzqdzenia;

Przyktad 4: Zmiany, ktére potencjalnie stwarzajq wieksze ryzyko w dla dziatalnosci, mozna
uznac za istotne zmiany wymagajqce aktualizacji jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa,
w zwiqzku z czym mogq one wymagac oceny zmiany na podstawie przepiséw dotyczqcych
systemu zarzqdzania bezpieczeristwem oraz rozwazenia, czy zmiana jest znaczqca zgodnie
z rozporzqdzeniem (UE) 402/2013 w sprawie wspdlnej metody oceny bezpieczeristwa w
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(e)

(f)

(9)

(h)

zakresie wyceny i oceny ryzyka: Przewoznik towarowy, ktéry wszedt na rynek przewozu
0s6b, albo w ramach ustug czarterowych, albo ustug pomocniczych jako operator
pociqgdw pasazerskich swiadczqcy szereg ustug, stanowi istotnq zmiane, poniewaz jest
to zmiana rodzaju dziatalnosci. Wymagana bytaby ocena ryzyka oraz rozwazenie, czy
zmiana byta znaczqca zgodnie z rozporzqdzeniem (UE) 402/2013 w sprawie wspdinej
metody oceny bezpieczeristwa w zakresie wyceny i oceny ryzyka;

Przyktad 5: biorgc pod uwage, ze wewnetrzna restrukturyzacja przedsiebiorstwa
kolejowego moze mie¢ negatywny wplyw na jego ustalenia dotyczqgce systemu
zarzqdzania bezpieczeristwem oraz Ze istniejqce procesy i procedury systemu
zarzqdzania bezpieczeristwem trzeba zmienic lub trzeba opracowac nowe, takq zmiane
mozna uznac za zmiane znaczqcq zgodnie z rozporzqdzeniem (UE) 402/2013 w sprawie
wspdlnej metody oceny bezpieczeristwa w zakresie wyceny i oceny ryzyka. W takim
przypadku konieczne moze by¢ réwniez rozwazenie, czy zmiany byty tak duze (istotne),
ze konieczna byta aktualizacja jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa.

Przyktad 6: zmiana trasy moze by¢ zmiang istotng, jesli dziatalnos¢ proponuje sie dla
linii lub czesci sieci, ktdrej dane przedsiebiorstwo kolejowe wczesniej nie obstugiwato (z
wyjqtkiem tymczasowych objazddéw) i ta nowa trasa zwiekszytaby ryzyko (np. wystawita
to przedsiebiorstwo kolejowe na nowe ryzyko). Jezeli istniejgcy jednolity certyfikat
bezpieczeristwa zawiera wykaz linii, a nowa linia nie znajduje sie na nim, konieczna
bytaby aktualizacja jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa. Konieczna bytaby rowniez
ocena ryzyka oraz rozwazenie, czy zmiana jest znaczqgca zgodnie z rozporzqdzeniem
(UE) 402/2013 w sprawie wspdlnej metody oceny bezpieczeristwa w zakresie wyceny i
oceny ryzyka;

Przyktad 7:zwiekszenie czestotliwosciustug mozezwiekszycryzykodlaprzedsiebiorstwa
kolejowego, np. potencjalne ryzyko wynikajqce z zatoru komunikacyjnego. Takich zmian
nie nalezy uwazac za istotne, cho¢ mozna je uznac za znaczqce; mozna nimi bezpiecznie
zarzqdza¢ za pomocq systemu zarzqdzania bezpieczeristwem przedsiebiorstwa
kolejowego poprzez ocene ryzyka i zgodnos¢ z rozporzqdzeniem (UE) 402/2013 w
sprawie wspdlnej metody oceny bezpieczeristwa w zakresie wyceny i oceny ryzyka:

1. W ramach systemu zarzqdzania bezpieczeristwem istniejq procesy i procedury
majqce na celu kontrole zagrozer i podjecie odpowiednich dziatari zapobiegawczych
lub naprawczych w przypadku wykrycia niezgodnosci z przepisami w trakcie
monitorowania dziatalnosci przedsiebiorstwa kolejowego;

2. Przedsiebiorstwo kolejowe powiadamia krajowy organ ds. bezpieczeristwa o
zmianach, tak aby krajowy organ ds. bezpieczeristwa mégt okreslic, jakie dodatkowe
zadania nadzorcze zawrze¢ w swojej strategii i planie dotyczqcym nadzoru
przedsiebiorstwa kolejowego;

Przyktad 8: podobnie zwiekszenie liczby ,pasazerokilometréw na trasie w skali roku”
lub liczby ,tonokilometréw w skali roku” moze zwiekszy¢ ryzyko, poniewaz wptywa
to na skale dziatalnosci. Takimi zmianami i zwiqzanymi z nimi zagrozeniami mozna
jednak réwniez bezpiecznie zarzqdzac poprzez system zarzqdzania bezpieczeristwem
danego przedsiebiorstwa kolejowego (zob. przyktad 7 powyzej). Krajowy organ ds.
bezpieczeristwa moze w trakcie dziatart nadzorczych w przedsiebiorstwie kolejowym
zweryfikowac w jaki sposob jest to przeprowadzane, biorgc pod uwage informacje na
temat zarzqdzania zmianami zgtoszone przez przedsiebiorstwo kolejowe.
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16. Odnowienie jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa

Jednolity certyfikat bezpieczenstwa odnawia sie na wniosek wnioskodawcy przed
wygasnieciem waznosci certyfikatu, aby zapewnic ciggtosc certyfikacji. Przewidziane prawem
ramy czasowe dla odnowienia wynosza 5 miesiecy (1 miesigc na wstepna weryfikacje i 4
miesigce na ocene szczegdtowy). Wnioskodawca za posrednictwem punktu kompleksowej
obstugi sklada wniosek o odnowienie swojego waznego jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa (zob. tez sekcja 3.2).

W przypadku odnowienia organy wtasciwe dla obszaru dziatalnosci przyjmuja ukierunkowane
i wywazone podejscie do ponownej oceny, sprawdzajac zmiany w dowodach ztozonych
jako czes¢ poprzedniego wniosku i analizujac réwniez wyniki przeprowadzonych dziatan
nadzorczych, aby wskaza¢ istotne wymogi, na ktérych zostanie oparta ocena wniosku o
odnowienie.

Nie przeszkadza to jednak organom zaangazowanym w ocene bezpieczenstwa, w niektérych
przypadkach, w przeprowadzeniu petnego zakresu ponownej oceny dokumentac;ji
whniosku. Catkowite powtdrzenie oceny moze by¢ przeprowadzone na przyktad w sytuadji,
gdy wnioskodawca nie dostarczyt wystarczajacych informacji dotyczacych zmian, ktére
wprowadzit w swoim systemie zarzadzania bezpieczenstwem lub jezeli podczas poprzednich
dziatan nadzorczych zaistnialy znaczace budzace obawy kwestie.

Whniosek o odnowienie jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa mozna potaczy¢ z
whnioskiem o aktualizacje tego samego jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa. Na przykfad
whnioskodawca posiadajacy jednolity certyfikat bezpieczenstwa obejmujacy obszar
dziatalnosci w dwéch panstwach cztonkowskich.

Whnioskodawcy muszg doktadnie rozwazy¢, kiedy dokonac odnowienia i czy potaczy¢ je z
aktualizacjg wniosku.
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17. Ograniczenie lub cofniecie jednolitego
certyfikatu bezpieczenstwa

Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, ktory wydat jednolity certyfikat
bezpieczenstwa, moze go ograniczy¢ lub cofnac. Takie ograniczenie lub cofniecie ma
miejsce, gdy krajowy organ ds. bezpieczenstwa powiadomi organ ds. certyfikacji w
zakresie bezpieczenstwa, ze w nastepstwie przeprowadzonych przez niego dziatan
nadzorczych posiadacz jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa nie spetnia juz warunkow,
na podstawie ktérych przyznano mu certyfikacje.

Jesli krajowy organ ds. bezpieczenstwa stwierdzi powazne ryzyko dla bezpieczenstwa,
moze podjac¢ decyzje o podjeciu wywazonych dziatann na rzecz egzekwowania prawa. Na
przyktad krajowy organ ds. bezpieczenstwa moze podja¢ decyzje o zawieszeniu dziatalnosci
kolejowych przedsiebiorstwa. W oparciu o te decyzje organ ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa ocenia koniecznos¢ aktualizacji jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa
z ograniczeniami lub w ostatecznosci — jego cofniecia. W przypadku gdy Agencja petni
funkcje organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, krajowy organ ds. bezpieczenistwa
przedstawia uzasadnienie ograniczenia lub cofniecia, a przed podjeciem decyzji ma miejsce
koordynacja miedzy organami wtasciwymi dla obszaru dziatalnosci.

Przedsiebiorstwo kolejowe, ktéremu ograniczono lub cofnieto jednolity certyfikat
bezpieczenstwa, ma prawo odwofac¢ sie od decyzji organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa (zob. tez sekcja 14.3).

Wszelkie wnioski krajowego organu ds. bezpieczenstwa o ograniczenie jednolitego certyfikatu
bezpieczenistwa sa obstugiwane w punkcie kompleksowej obstugi. Jezeli decyzja ma na
celu ograniczenie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa, organ ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa wydaje nowy jednolity certyfikat bezpieczenstwa zawierajacy ograniczenia
lub warunki uzytkowania.

Wszelkie wnioski krajowego organu ds. bezpieczenstwa o cofniecie waznego jednolitego
certyfikatu bezpieczenstwa, ktory zostat wydany przez krajowy organ ds. bezpieczenstwa, sa
obstugiwane bezposrednio w bazie danych ERADIS zgodnie z obowigzujacymi procedurami.
W punkcie kompleksowej obstugi nie jest potrzebny zaden odrebny wpis.

Whnioskodawca moze zwrdci¢ sie o aktualizacje swojego jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa, aby pozby¢ sie ograniczenia lub warunku uzytkowania. Sktadajac taki
whniosek, wnioskodawca bedzie musiat przedstawi¢ dowody na to, ze okolicznosci lezace
u podstaw ograniczenia nie majg juz zastosowania oraz przedstawi¢ wszelkie niezbedne
dowody. Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa rozpatrzy taki wniosek jako
aktualizacje i jezeli zostang przedstawione wymagane dowody, wyda nowy jednolity
certyfikat bezpieczenstwa z usunietym poprzednim ograniczeniem.
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17. Ograniczenie lub cofniecie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa

Whnioskodawca, ktéry chce prowadzi¢ dziatalnos$¢ zaréwno w panstwie cztonkowskim UE,
jak i w innym panstwie lub na stacji granicznej w innym panstwie, ktére nie nalezy do UE,
powinien w pierwszej kolejnosci skontaktowac sie z Agencja, aby uzyskac porade dotyczaca
sposobu postepowania.
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ZALACZNIK 1

Instrukcje w odniesieniu do tresci wniosku o
jednolity certyfikat bezpieczenstwa

Whnioskodawca proszony jest o wypetnienie formularza wniosku w OSS podczas sktadania

wniosku o jednolity certyfikat bezpieczenstwa lub przy wystepowaniu o wsparcie
przygotowawcze.

Ponizsza tabela zawiera uwagi do wniosku o wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa

zawartego w zataczniku | do rozporzadzenia wykonawczego (UE) 2018/763. Dla utatwienia w
tabelitejzastosowano te sama numeracje, cow zataczniku | do rozporzadzenia wykonawczego.

Tabela 1: Uwagi dotyczace sktadania wniosku o jednolity certyfikat bezpieczenstwa

Zatacznik | do rozporzadzenia | Uwagi
wykonawczego (UE)
2018/763

1.1-1.3 Whioskodawca wybiera wtasciwy rodzaj wniosku w nastepujacy sposéb:

» ,nowy": jesli po raz pierwszy sktada wniosek o jednolity certyfikat
bezpieczenstwa lub jesli poprzedni jednolity certyfikat bezpieczenstwa
cofnieto;

,odnowienie”: w sytuacji, gdy uptywa okres waznosci poprzedniego
waznego (jednolitego) certyfikatu bezpieczenstwa i istnieje koniecznos¢
jego przediuzenia, aby zapewni¢ ciggtosc operacji kolejowych
prowadzonych przez wnioskodawce;

v

v

saktualizacja”: w sytuacji, gdy rodzaj lub zakres dziatalnosci ulegt istotnym
zmianom, lub dokonano istotnych zmian w ramach regulacyjnych w
dziedzinie bezpieczenstwa, lub zmienity sie warunki, w oparciu o ktére
wydano (jednolity) certyfikat bezpieczenstwa.

1.2 Jednolity certyfikat bezpieczenstwa jest odnawiany na wniosek
przedsiebiorstwa kolejowego, w okresach nieprzekraczajacych pieciu lat, na
mocy art. 10 ust. 13 dyrektywy (UE) 2016/798.

14 Podczas sktadania wniosku o odnowienie lub aktualizacje nalezy poda¢ lub
wybra¢ numer ENI poprzedniego (jednolitego) certyfikatu bezpieczenstwa
(np. jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa lub certyfikatu bezpieczenstwa w
czesci A), w zwiazku z ktdrym whniosek jest sktadany do organu ds. certyfikacji
w zakresie bezpieczenstwa.

Numery ENI poprzedniego certyfikatu bezpieczenstwa sa wykorzystywane do
uniewaznienia odpowiednich certyfikatow w bazie danych ERADIS. W razie
watpliwosci zaleca sie, aby wnioskodawca skontaktowat sie z organem ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa przed ztozeniem wniosku.

2.1-2.2 Przy ubieganiu sie o ustugi pasazerskie (jako czes¢ wniosku lub jako catos¢
whniosku) nalezy okresli¢ poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola, czy
operacje obejmuja czy nie przewozy kolejami duzych predkosci: mozna
wybrac tylko jedng opcje. Ustugi dotyczace wybranej opgji 2.1 lub 2.2
obejmuja jednak kazdy inny rodzaj przewozu pasazerskiego (tj. regionalny,
krétko-, srednio- i dtugodystansowy itp.), a takze wszelkie inne ustugi
niezbedne do $wiadczenia ustug przewozu pasazerskiego, ktérych dotyczy
whniosek (manewrowanie itp.). Definicje przewozéw kolejami duzych
predkosci mozna znalez¢ w zataczniku | do dyrektywy (UE) 2016/797.

2.3-24 Sktadajac wniosek o ustugi transportu towarowego (jako czes¢ lub jako
catos¢ wniosku), nalezy okresli¢, zaznaczajac odpowiednie pole, czy operacje
obejmuja transport towaréw niebezpiecznych, czy tez nie: mozna wybrac
tylko jedng opcje. Ustugi dotyczace wybranej opcji 2.3 lub 2.4 obejmuja
jednak kazdy inny rodzaj transportu towarowego, ktéry nie zostat wyraznie
wymieniony, a takze wszelkie inne ustugi niezbedne do swiadczenia ustug
transportu towarowego, ktérych dotyczy wniosek (manewrowanie itp.).
Whnioskodawca powinien by¢ réwniez swiadomy, ze w przypadku wyboru
Ltowaréw niebezpiecznych” bedzie musiat przedstawi¢ w ramach swojego
whniosku dowdd zgodnosci z przepisami dotyczacymi transportu kolejowego
towaréw niebezpiecznych.
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ZALACZNIK

Zalacznik | do rozporzadzenia
wykonawczego (UE)
2018/763

Uwagi

Formularz OSS

Czy wnioskodawca zamierza ztozy¢ wniosek o ocene funkgji swojego
podmiotu odpowiedzialnego za utrzymanie (ECM) w ramach swojego
whniosku (tylko w przypadku, gdy zamierza by¢ podmiotem odpowiedzialnym
za utrzymanie w odniesieniu do wiasnych pojazdow).

Czy wnioskodawca zamierza ztozy¢ wniosek o ocene swoich osrodkéw
szkoleniowych przez odpowiedni krajowy organ ds. bezpieczenstwa w
ramach swojego wniosku. (Tylko w przypadku, gdy prowadzi osrodek
szkoleniowy dla wiasnego personelu)

25

To pole nalezy zaznaczy, jesli wnioskodawca zamierza swiadczy¢ jedynie
ustugi manewrowe i nie bedzie prowadzit transportu pasazerskiego ani
towarowego. Wnioskodawca musi okresli¢, czy zamierzone ustugi obejmuja
lub nie przetaczanie wagondéw z towarami niebezpiecznymi. Pole to mozna
rowniez zaznaczyc¢ tacznie z polem 2.6, jezeli wnioskodawca zamierza
prowadzi¢ inne rodzaje dziatalnosci.

26

Jezeli wnioskodawca zamierza prowadzi¢ inne rodzaje dziatalnosci, musi

okresli¢, co to za ustugi, na przyktad:

» Eksploatacja pojazdédw na prywatnych bocznicach, w przypadku gdy
taka dziatalnos¢ nie jest wykluczona z zakresu systemu zarzadzania
bezpieczenstwem przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 2 ust. 3 dyrektywy (UE)
2016/798;

» Badanie wtasciwosci biegowych lub préby stacjonarne pojazdéw;

» Eksploatacja pojazdéw zwigzana z dziatalnosciag majaca na celu utrzymanie
infrastruktury.

» Wszelkie osrodki szkoleniowe, ktére majg zostac uznane zgodnie z art. 5
decyzji Komisji 2011/765/UE (wiecej szczegbétowych informacji znajduje sie
w sekgji 13)

W tym polu mozna réwniez dodac¢ wszystkie krajowe wymogi dotyczaca

rodzaju/rodzajéw dziatalnosci.

3.1

W odniesieniu do ustug, ktérych dotyczy wniosek, nalezy okresli¢ date, kiedy
dziatalnos¢ operacyjna ma sie rozpocza¢ lub — w przypadku certyfikatu
odnawianego lub aktualizowanego - date, kiedy certyfikat ma wejs¢ w zycie i
zastapic poprzedni.

3.2

Whnioskodawca musi wybra¢ panstwo cztonkowskie dla planowanego
obszaru dziatalnosci, w tym kazde panstwo cztonkowskie, w ktorym zamierza
prowadzi¢ dziatalnos¢ jedynie do stacji graniczne;j.

33

Whioskodawca okresla swoj planowany obszar dziatalnosci, ktéry moze
obejmowac caty sie¢ kolejowa jednego lub wiecej panstw cztonkowskich,
lub jedynie jej okreslong czes¢. W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza
prowadzi¢ swoja dziatalnos¢ jedynie w okreslonej czesci sieci, wnioskodawca
ma obowiazek:

albo okresli¢ obszar dziatalnosci, na ktérym zamierza prowadzi¢ swoja
dziatalnos¢, jako odcinek od punktu A do punktu B (np. Paryz - Bruksela),

albo przedstawi¢ wykaz sieci, w ktérych zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢,

albo okresli¢ jasno wszystkie linie, w tym stosowne linie objazdu, na ktérych
zamierza prowadzi¢ dziatalnosc.

Whnioskodawcy musza odnosic¢ sie do linii, korzystajac z okresleri/nazw

linii podanych w,regulaminie sieci” (zob. art. 3 i zatacznik IV do dyrektywy
2012/34/UE). Zaleca sie réwniez uwzglednienie rodzaju systemoéw sygnalizacji,
ktore maja byc¢ stosowane, oraz ich zasiegu geograficznego.

Nalezy zaznaczy¢, ze w sytuacji gdy wnioskodawca decyduje sie na ztozenie
whniosku o $cisle okreslony obszar dziatalnosci, kazda zmiana dotyczaca tego
obszaru bedzie wymagac aktualizacji jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.
Sposdb okreslenia obszaru dziatalnosci jest zdefiniowany jako decyzja
biznesowa wnioskodawcy.

W przypadku stacji granicznych wnioskodawca musi okresli¢ obszar
dziatalnosci zazwyczaj, od granicy panstwowej do stacji granicznej X.

4.1-4.2

Whnioskodawca moze wybraé Agencje lub krajowy organ ds. bezpieczenstwa
jako organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa, jezeli obszar dziatalnosci
jest ograniczony do jednego panstwa cztonkowskiego. Wnioskodawca
wybiera Agencje, jezeli obszar dziatalnosci obejmuje wiecej niz jedno panstwo
cztonkowskie.

5.1

Nalezy uwzgledni¢ wylgcznie nazwe prawna.
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Zaltacznik | do rozporzadzenia
wykonawczego (UE)
2018/763

Uwagi

5.2

Tu mozna zamiesci¢ skrécong nazwe przedsiebiorstwa kolejowego
(opcjonalnie).

53-5.7

Kazdy wnioskodawca musi podac niezbedne informacje umozliwiajace
organowi ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa kontakt z
przedsigbiorstwem kolejowym.

» W stosownych przypadkach nalezy poda¢ numer telefoniczny centrali
przedsiebiorstwa kolejowego, a nie osoby zajmujacej sie procedurg oceny.

» Numery telefonu i faksu powinny, w stosownych przypadkach, zawierac
numer kierunkowy kraju.

» Adres poczty elektronicznej powinien by¢ centralnym adresem poczty
elektronicznej przedsiebiorstwa kolejowego.

» Dane kontaktowe przedsigbiorstwa kolejowego powinny obejmowac adres
0golny, bez wskazywania konkretnych oséb, poniewaz informacje na ich
temat mozna podac w polach 6.1-6.6. Podanie adresu strony internetowej
(5.7) nie jest obowiazkowe

5.8-5.9

Jezeli na podstawie przepiséw krajowych przypisano przedsiebiorstwu
kolejowemu bedacemu wnioskodawca kilka numeréw rejestracji, punkt
kompleksowej obstugi pozwala na wpisanie zaréwno numeru VAT (5.9), jak i
drugiego numer rejestracji (5.8) (np. rejestr handlowy).

5.10

W razie koniecznosci mozna poda¢ dodatkowe informacje, ktére nie byty
wymagane w pozostatych polach.

6.1-6.8

W trakcie przeprowadzania oceny osoba wyznaczona do kontaktéw
posredniczy miedzy przedsiebiorstwem kolejowym, ktdre sktada wniosek

o jednolity certyfikat bezpieczenstwa, a organem ds. certyfikacji w

zakresie bezpieczenstwa i whasciwym krajowym organem (lub organami)
ds. bezpieczenstwa, stosownie do sytuacji. Osoba wyznaczona do
kontaktéw stuzy w razie koniecznosci wsparciem, pomoca, informacja,
wyjasnieniami i stanowi punkt odniesienia dla organu ds. certyfikacji w
zakresie bezpieczenstwa i whasciwego krajowego organu (lub organéw) ds.
bezpieczenstwa, stosownie do sytuacji. Osoba wyznaczona do kontaktéw jest
upowazniona do reprezentowania organizacji sktadajacej wniosek. Numery
telefonu i faksu powinny, w stosownych przypadkach, zawiera¢ numer
kierunkowy kraju.

7.1

Dokumentacje te sktada sie w momencie sktadania wniosku o jednolity
certyfikat bezpieczenstwa. Jezeli wniosek dotyczy odnowienia lub aktualizacji
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa, nalezy jasno wskaza¢ — odpowiednio
w poszczegolnych dokumentach — zmiany wprowadzone w informacjach
ztozonych w ramach poprzedniego wniosku. ,Skrécony opis systemu
zarzadzania bezpieczenstwem (SMS)” ma by¢ dokumentem, w ktérym
przedstawiono i oméwiono najwazniejsze elementy systemu zarzadzania
bezpieczenstwem przedsiebiorstwa kolejowego. Musi on zawiera¢
szczegotowe informacje, ktére pomoga w wykazaniu, ze system zarzadzania
bezpieczenstwem jest zgodny z kryteriami oceny przedstawionymi w
zatgczniku Il do rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 2018/763 oraz,
tam gdzie to whasciwe, uwzglednia¢ odniesienia do bardziej szczegétowych
dokumentéw. Nalezy wyraznie wskazac procesy i dokumenty, w odniesieniu
do ktorych stosuje sie i wdraza techniczne specyfikacje interoperacyjnosci
(TSI). Aby unikna¢ powielania pracy i w celu ograniczenia ilosci przedtozonych
informacji nalezy dostarczy¢ dokumentacje zbiorcza w odniesieniu do
elementéw zgodnych z TSI i z innymi obowiazujacymi przepisami UE.

7.2

Tabela orientacyjna przyporzadkowujgca gtéwne elementy systemu
zarzadzania bezpieczenstwem przedsiebiorstwa kolejowego do kryteriéw
oceny okreslonych w zataczniku Il do rozporzadzenia delegowanego

Komisji (UE) 2018/763, stanowigca dowdd zgodnosci ogélnych przepiséw
dotyczacych systemu zarzadzania bezpieczenstwem z wymogami
okreslonymi w art. 9 dyrektywy (UE) 2016/798. Réwniez wskazanie, gdzie w
dokumentacji dotyczacej systemu zarzadzania bezpieczeristwem spetnione sg
wymogi stosownej technicznej specyfikacji interoperacyjnosci odnoszacej sie
do podsystemu,Ruch kolejowy".
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Zalacznik | do rozporzadzenia
wykonawczego (UE)
2018/763

Uwagi

8.1

Whnioskodawca sktada dokumentacje zwigzang ze zgtoszonymi przepisami
krajowymi majacymi zastosowanie do przewozoéw, ktére zamierza wykonywac
na podstawie certyfikatu, o ktéry wystepuje. Szczegdtowa dokumentacja
dotyczaca funkcjonowania transportu kolejowego w sieci (lub w czesci

sieci) kazdego panstwa cztonkowskiego, w ktérym wnioskodawca zamierza
prowadzi¢ dziatalnos¢, jest zawarta, stosownie do sytuacji, w oddzielnych
zatgcznikach do formularza wniosku, zgodnie z polityka jezykowa ustalona
przez krajowe organy ds. bezpieczenstwa wiasciwych panstw cztonkowskich.

8.2

Tabela orientacyjna przyporzadkowujaca konkretne elementy systemu
zarzadzania bezpieczenstwem przedsiebiorstwa kolejowego do wymogow
okreslonych w stosownych zgtoszonych przepisach krajowych w celu
potwierdzenia zgodnosci konkretnych przepiséw dotyczacych systemu
zarzadzania bezpieczeristwem ze stosownymi wymogami okreslonymi w
zgtoszonych przepisach krajowych.

9.1

Obecny status planu dziatania (lub planéw) ustanowionego przez
przedsiebiorstwo kolejowe w celu rozwiagzania kazdej powaznej niezgodnosci
i kwestii kazdego innego obszaru budzacego obawy zidentyfikowanych
podczas dziatai nadzorczych przeprowadzonych od czasu poprzedniej oceny.

9.2

Biezacy status planu (lub planéw) dziatania ustanowionego przez
przedsigbiorstwo kolejowe w celu wyeliminowania niewielkich zastrzezen z

poprzednich ocen.
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ZALACZNIK 2

Wykaz kwestii, ktére nalezy zawrzec w
przewodniku dotyczacym wnioskow
opracowanym przez krajowy organ ds.
bezpieczenstwa

Krajowe organy ds. bezpieczenstwa zacheca sie do zawarcia w swoich przewodnikach
dotyczacych wnioskédw nastepujacych kwestii w odniesieniu do krajowych wymogoéw, o
ktérych mowa w art. 10 ust. 3 lit. b) dyrektywy (UE) 2016/798:

1. Zakres krajowych Srodkdéw wdrazajqcych dyrektywe (UE) 2016/798 - krajowy organ
ds. bezpieczeristwa okresla wszelkie mozliwe wytqczenia majqce zastosowanie w ich
paristwie cztonkowskim na podstawie art. 2 ust. 3 dyrektywy. Zakres ten wyjasnia krajowe
wymogi w odniesieniu do rodzaju lub rodzajéw dziatalnosci, ktére wymagajq posiadania
jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa.

2. Polityka jezykowa - opisuje jezyk obowiqzujqcy dla dokumentacji wniosku, w przypadku
ktérej jako organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa wybrano krajowy organ
ds. bezpieczeristwa i dla krajowej czesci dokumentacji zatqczonej do wniosku, w przypadku
ktorej jako organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa wybrano Agencje.

3. Uzgodnienia w kwestii komunikacji — opisujq, co i w jaki sposéb krajowy organ
ds. bezpieczeristwa zamierza przekaza¢ wnioskodawcy, w przypadku gdy krajowy organ
ds. bezpieczeristwa wybrano jako organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenrstwa.

4. Honoraria i optaty — opisujqg model odnoszqcy sie do honoraridw i optat w przypadku
gdy jako organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa wybrano krajowy organ
ds. bezpieczenstwa oraz stawke godzinowq zastosowanq przez krajowy organ ds.
bezpieczeristwa w odniesieniu do oceny krajowej czesci, w przypadku gdy jako organ ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa wybrano Agencje.

5. Opis uméw transgranicznych lub wszelkiego innego rodzaju obowiqzujqcych ustaleri oraz
identyfikacja stacji granicznych objetych tymi umowami. Rozsqdne jest réwniez podanie
danych kontaktowych lub stron internetowych sqgsiadujqcych paristw cztonkowskich, tak
aby potencjalni wnioskodawcy mogli znaleZz¢ odpowiednie informacje (w stosownych
przypadkach).

6. Opis i wyjasnienie wymogoéw okreslonych w zgtoszonych przepisach krajowych oraz
w obowiqzujqcych krajowych procedurach administracyjnych. Nalezy réwniez wyjasni¢
wszelkie obowiqzujqce krajowe przepisy proceduralne, poniewaz mogq one np. odnosic¢
sie do szczegétowych ustalert lub mogq wyjasnia¢, w jaki sposob krajowe systemy
certyfikacji mogtyby postuzy¢ jako dowdd na zdolnos¢ wnioskodawcy do spetnienia
wymogow wynikajqcych ze zgtoszonych przepiséw krajowych. Ponadto krajowy organ ds.
bezpieczenistwa poinstruuje wnioskodawce, w jaki sposéb przyporzgdkowac jego dowody
do wymogoéw krajowych. To przyporzqdkowanie moze odbywac sie przez:
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10.

« formularz internetowy zawierajqcy wymogi wstepnie zarejestrowane przez krajowy
organds. bezpieczeristwa w punkcie kompleksowej obstugi. Jest to wariant preferowany;

« formularz internetowy dostepny w punkcie kompleksowej obstugi, w ktérym
wnioskodawca samodzielnie rejestruje odpowiednie wymogi krajowe opisane przez
krajowy organ ds. bezpieczeristwa w swoim krajowym przewodniku dotyczqcym
whioskdw lub

« wzor udostepniony przez krajowy organ ds. bezpieczeristwa w krajowym przewodniku
dotyczqcym wnioskéw. W tym przypadku wnioskodawca zamieszcza ten dokument
w punkcie kompleksowej obstugi;

minimalne wymogi w zakresie ubezpieczenia (w stosownych przypadkach), takie jak
koniecznos¢ przestania potwierdzenia polisy ubezpieczeniowej lub zabezpieczenia
finansowego na pokrycie zobowiqzar;

krajowa procedura odwotawcza w odniesieniu do przypadkéw, gdy jako organ ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa wybrano krajowy organ ds. bezpieczeristwa;

przepisy krajowe dotyczqce kontroli sqdowej w odniesieniu do przypadkdw, gdy jako organ
ds. certyfikacji w zakresie bezpieczeristwa wybrano krajowy organ ds. bezpieczeristwa.

Ustalenia dotyczqce stacji granicznych dla paristwa cztonkowskiego, ktérego dotyczy
przewodhnik, dane kontaktowe i porady dla sqsiadujqcych paristw cztonkowskich.
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ZALACZNIK 4

Instrukcje dla organu ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczenstwa dotyczace wypetniania pol w
punkcie kompleksowej obstugi w celu wydania
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa

Gdy zosta¢ ma wydany jednolity certyfikat bezpieczenstwa, organ ds. certyfikacji w zakresie
bezpieczeristwa musi wypetni¢ odpowiednie pola w punkcie kompleksowej obstugi (OSS).
W ponizszej tabeli przedstawiono instrukcje opisujace jak to zrobi¢, zachowujac taka sama
numeracje, jaka wystepuje w punkcie kompleksowej obstugi.

Tabela 4:Instrukcje dla organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa opisujace jak nalezy przegladac
i, jeslitrzeba, aktualizowac pola w punkcie kompleksowej obstugi w celu wydania jednolitego certyfikatu

bezpieczenstwa

Nazwa pola Uwagi

1. Informacje dotyczace certyfikatu

Europejski Numer Identyfikacyjny Numer ENI jest generowany automatycznie.

Rodzaj certyfikatu Nowy, odnowienie lub aktualizacja: automatycznie
wypetniane przez punkt kompleksowej obstugi na
podstawie informacji pochodzacych ze stosownego
formularza wniosku; pole moze by¢ modyfikowane
przez organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa.

Poprzedni certyfikat Nie jest to automatycznie wypetniane przez punkt
kompleksowej obstugi na podstawie informacji
pochodzacych ze stosownego formularza wniosku;
pole moze by¢ modyfikowane przez organ ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa. Organ ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa proszony jest
o sprawdzenie dokfadnosci tych informacji. Uwaga:
informacja ta nie jest wypetniana, chyba ze osoba
wypetniajaca jednolity certyfikat bezpieczerstwa
kliknie dwa razy w pole.

Okres waznosci: Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa
ustala okres waznosci. Poczatek okresu waznosci
niekoniecznie musi sie pokrywac z data decyzji

w sprawie wydania jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa, ale moze sie zbiegac z data
rozpoczecia dziatalnosci, zgodnie z wnioskiem
whnioskodawcy, lub z data wygasniecia poprzedniego
certyfikatu. Punkt kompleksowej obstugi
automatycznie oblicza 5 lat od daty rozpoczecia
waznosci, ktora zostata wprowadzona. Organ ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczerstwa moze dokonac
aktualizacji w tym zakresie.

2. Przedsiebiorstwo kolejowe:

2.1.Nazwa prawna Przedsiebiorstwo kolejowe bedzie identyfikowane

za pomocg jego nazwy prawne;j. Pole automatycznie
wypetniane przez punkt kompleksowej obstugi na
podstawie informacji pochodzacych ze stosownego
formularza wniosku; pole moze by¢ modyfikowane
przez organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa.

2.2. Krajowy numer rejestracyjny Pole automatycznie wypetniane przez punkt
kompleksowej obstugi na podstawie informacji
pochodzacych ze stosownego formularza wniosku;
pole moze by¢ modyfikowane przez organ ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa.

Version 1.0 [12/12/2024] Uncontrolled when printed. Download the latest version at era.europa.eu.
© EU Agency for Railways, 2025.

73



74

PRZEWODNIK

Potaczony przewodnik dotyczacy przyznawania jednolitych certyfikatow bezpieczeristwa

Nazwa pola

Uwagi

2.3. Numer VAT

Pole automatycznie wypetniane przez punkt
kompleksowej obstugi na podstawie informacji
pochodzacych ze stosownego formularza wniosku;
pole moze by¢ modyfikowane przez organ ds.
certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa.

3. Organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa:

3.1. Organizacja

Pole automatycznie wypetniane przez OSS; pole
moze by¢ modyfikowane przez organ ds. certyfikacji
w zakresie bezpieczenstwa. W przypadku wnioskow
wydawanych przez Agencje bedzie to Agencja
Kolejowa Unii Europejskiej.

3.2. Panstwo cztonkowskie

Pole automatycznie wypetniane przez OSS; pole moze
by¢ modyfikowane przez organ ds. certyfikacji w
zakresie bezpieczenstwa.

4. Tresc certyfikatu:

4.1. Rodzaj dziatalnosci

Pole automatycznie wypetniane przez OSS; pole moze
by¢ modyfikowane przez organ ds. certyfikacji w
zakresie bezpieczenstwa.

4.2. Obszar dziatalnosci

Pole automatycznie wypetniane przez OSS; pole moze
by¢ modyfikowane przez organ ds. certyfikacji w
zakresie bezpieczenstwa.

4.3. Ograniczenia i warunki uzytkowania

W tym polu punkt kompleksowej obstugi umozliwia
organowi ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa
wskazanie potencjalnych ograniczen lub warunkéw
uzytkowania, ktére zostaty uzgodnione podczas oceny.

4.4. Odpowiednie przepisy krajowe

Podczas okreslania odpowiednich przepiséw
krajowych organy zaangazowane w ocene
bezpieczenstwa powinny wskaza¢ konkretne
wyfaczenia odniesieniu do dyrektywy (UE) 2016/798,
ktore maja zastosowanie do ich panstw cztonkowskich,
ktore sg istotne dla rodzaju i zakresu dziatalnosci.

Jezeli istnieje potrzeba uwzglednienia dodatkowych
informacji szczegétowych, mozna je wcigz przedstawic
w polu 4.6 Informacje dodatkowe” jednolitego
certyfikat bezpieczenstwa.

4.5. Informacje dodatkowe

Organy moga skorzystac z tego pola, aby

dodac inne, istotne dla nich informacje, takie
jak: dodatkowe rodzaje dziatalnosci, jesli jest

to wymagane przez przepisy krajowe (zob. pkt.
4.5), podmiot odpowiedzialny za utrzymanie
lub rola akredytowanego lub uznanego osrodka
szkoleniowego petniona przez przedsiebiorstwo
kolejowe.

5. Data wydania i podpis:

Data jest automatycznie generowana przez punkt
kompleksowej obstugi w momencie podpisania
dokumentu.
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DODATEK

Dodatek
Wz6r tabeli orientacyjnej w odniesieniu do
wymogow okreslonych w przepisach krajowych

Wypetnia krajowy organ ds. bezpieczenstwa Wypetnia wnioskodawca ubiegajacy sie
o jednolity certyfikat bezpieczenstwa
Odestanie Wymogi Dokumentacja dowodowa Opis
(Odestanie do majacego (nagtéwek wymogu okreslonego w | (Odestanie do dokumentu / wersja (Krétki opis dokumentu)
zastosowanie zgtoszonego majacym zastosowanie zgtoszonym / data / rozdziat / sekcja itp.)
krajowego przepisu krajowym przepisie w zakresie
bezpieczenstwa) bezpieczenstwa)
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